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TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Pée lap - Ty do - Hanh phic

$6: 06 /HD-TLD Ha Néi, ngay 11 thang 8 ndm 2026

HUONG DAN
THI HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM

Can cir Didu 1¢ Cong doan Viét Nam (khéa XIV) va Nghi quyét Dai hdi Cong
doan Viét Nam di duge Pai hi Cong doan Viét Nam lan thit XIV, nhiém ky 2026
- 2031 thong qua ngay 05 thang 6 nam 2026, Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam huéng dén thi hanh Diéu 1& Céng doan Viét Nam:

1. Poi twong, diéu kién, thii tuc gia nhap Cong doan Viét Nam va sinh hoat
doan vién cong doan theo Diéu 1 Diéu 1é Cong doan Viét Nam

1.1. Déi twong gia nhip t6 chite Cong doan Vit Nam

a) Ngudoi Viét Nam dang lam viéc hop phap trén lanh thd Viét Nam, bao gom:

- Ngudi lao ddng lam viée trong cac co quan, to chire, don vi su nghiép khong
hudng 100% luong tir ngdn sach nha nudec.

- Ngudi lao dong lam viéc trong céc loai hinh doanh nghiép theo Ludt Doanh
nghiép; thanh vién hop danh, thanh vién hdi dong thinh vién cdc cong ty, doanh
nghiép ngoai khu vuc nhéa nude; nguoi lao dong lam cong hudng luong cho ho
gia dinh, ca nhan theo quy dinh ctia phap ludt.

- Ngudi lao dong lam cong hudng luong, thanh vién khong truc tiép quan Iy
diéu hanh, khéng ky hop dong lao déng véi ngudi lao dong trong cac hop téc x4,
lién hiép hop tac xa theo ludt hop tac xa.

- Ngudi lao dong lam viéc trong cdc van phong, co quan dai dién cia t6 chire
nude ngoai, to chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

- Nguéi duoe co quan 6 thdm quyén cir lam dai dién quan 1y phan von cta
Nha nuoc dang gilr cac chire danh lanh dao, quan ly trong cac don vi su nghiép
ngoai cong lap, cdc doanh nghiép ngoai khu vire nha nuoe, khu vue co von dau tw
nuoc ngoai.

- Nguoi lao dong lam viéc hop phap théng qua nén tang so, bao gdém van
chuyén hanh khach, van chuyén hang hoa, giao hang, logistics va cdc dich vu hop
phap khac qua nén tang so.

- Ngudi lam viée khéng cd quan hé lao dong trén lanh thé Viét Nam, bao gom
nhing nguoi lao dong tu do hop phap dang lam viéc trong khu vue phi chinh thire,
khéng phén hiét nghé nghiép, thanh phan, gidi tinh, tin ngudng.
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b) Nguoi lao dong Viét Nam dang la doan vién Céng doan Viét Nam duge o
chire, don vi, doanh nghiép cu di lam viéc, cong tac & nuoc ngoal.

¢) Ngudi lao dong nude ngodi lam viée theo hop dong lao déng c6 thdi han tir
12 thang trén lanh thd Viét Nam duge gia nhap Cong doan Viét Nam, thyuc hién
theo huéng dén ctia Ban Thudng vy Tong Lién dodn Lao déng Viét Nam.

1.2. Déi twong khong két nap vao té chirc Cong doan Viét Nam

a) Ngudi quan 1y doanh nghiép ngoai khu vue nha nuée, bao gém: Chi doanh
nghiép tir nhan, cha tich héi d6ng thanh vién chu tich cong ty, chu tich hoi déng
quan tri, thanh vién hm déng quén tri (bao E,Dm céc tong cong ty/tap doan kinh te
nuac ngnal xuyén qudc gia), gidm dée hodc tong gidgm déc, ngudi duge uy quyen
ky hop déng lao déng v&i ngudi lao dong.

b) Nguai quan 1y trong hnp tac x4, lién hiép hop tdc x4 ngoai khu vye nha
nudce, bao g:::m Chi tich hoi dong quan tri, gidm dbc, tong gidm déc, ban kiém
soat, thanh vién héi déng quan 1rj truc uep quan ly diéu hanh va ky hop dong lao
dong vd&i ngudil lao dong.

¢) Nguoi lao dong khong thude ddi trong gia nhip Céng doan Viét Nam theo
chii truong cua Pang Cong san Viet Nam (néu co).

d) Nguoi dimg diu va cip phé cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép ngoai
cong lap.

d) Nguoi dang trong thoi gian chép hanh céc hinh phat tit theo quyét dinh clia
toa an.

1.3. Poan vién danh dir ciia Céng doan Viét Nam

a) Nguoi dang 13 doan vién cong doan hodc cén by cong doan khi tro thanh doi
twong quy dinh tai Muc 1.2 Hudéng dén nay thi duong nhién théi 1a doan vién cong
doan, thoi 1a can b cong doan, nhung néu c6 nguyén vong tiép tuc tham gia cong
doan thi ban chap hanh céng doin co s& xem xét cong nhén la doan vién danh dy
(trir déi twong dang trong thoi gian chép hanh céc hinh phat th theo quyét dinh
cla toa an).

b) Podn vién danh dy ¢6 quyén va nhiém vu nhu doan vién cong doan, trir céc
quyén: bidu quyét cdc cong viée cua td chire cong doan, tmg cir, dé cir chire danh
can bd cong doan, bau cir dai biéu chinh thirc du dai héi cong doan cdp trén.

1.4. Thi tuc gia nhap Céng doan Viét Nam

a) Boan vién cong doan la ngudai Viét Nam

- Nguoi lao dong c6 don gia nhdp cong doan, co chit ky clia ngudi viét don.
Trg&mg hop nhiéu ngudi tu nguyén gia nhip cong doan thi dugce sir dung don tap
thé, co chir ky cua timg ngudi lao dong.
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Déi véi don gia nhap cong doan dién tir, ngudi lao dong xac thyc bing tai
khoan dinh danh dién tir hodc phuong thire xdc thue dién tir hop phap khac do
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh.

- Nai di c6 cong doan co s, nghiép doan co s&, ngudi lao déng ndp don 1én
ban chép hanh cong dodn co so, nghiép doan co sé& dé duoc xem xét, quyét dinh
két nap doan vién va 1o chuc lé ket nap theo quy dinh. Cong Goan co so thanh
vién, cong doan bg phén co the 16 chure 1& két nap doén vién néu dugc ban chip
hanh céng doan co sé tiy quyén.

L2 két nap doan vién c6 thé td chirc két nap cho mot nguoi hodc nhiéu ngudi,
ngudi duge két nap phai ca mit tai budi 1& (trir tm::tng hcrp vang co 1y do chinh
dang), trinh tur 1& két nap gdm c6: cho cd, cong bé quyét dinh két nap doan vién,
trao quyét dinh két nap cho doan vién, phén cdng noi sinh hoat cua doan vién,
phét biéu ctia doan vién dugc két nap, chao co két thie.

- Bbi véi noi chua coé cong doan co s, nghiép doan co s0:

+N gm:n lao déng ndp don xin gia nhép coéng doan cho c-;mg doan cip trén noi

gan nhat hodc ban van dong thanh lap cong doan co s¢ (néu cb).

+ Trudng hop nop don cho cong doan r:ap trén: Trong thoi glan ﬂﬁ ngay lam
viée, ké tir ngay nhan dugce don, cong doan cap trén phai xem xét, quyét dinh viéc
két nap hodc khong két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan vién
khi cd quyét dinh két nap.

+ Trudmg hop nguoi lao dong dd nop don cho ban vén dong thanh 1dp cong
doan co s& qua 06 nga} lam viée ma noi nguoi lao dong cd don xin gia nhap cong
doan vin chua da diéu kién thanh 13p cong doan co s0, nghiép doan co s0, thi
ngum lao dong cd quyen chuyén don 1én cong doan chp trén xem xét, quyét dinh
két nap doan vién va dugc gidi thiéu sinh hoat tai ¢ng doan co so, nghiép doan
ca s& gan noi doan vién dang lam viéc nhét, cho dén khi cong doan co s tai noi
lam viée duoe thanh 1ap thi dwoe chuyén sinh hoat vé cong doan noi lam viée.

t Truong hop co du ngudi lao dong tu lién Iét thanh 1ap cong doan co sd theo
quy dinh, thi ban vén dng to chire dai hoi thanh lap cdng doan co sd, nghiép doan
co so, dé nghi cong doan cﬁp trén cong nhan theo quy dinh tai Muc 13 cia Huong
dan nay.

b) Thii tuc két nap doan vién la ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam thuc
hién theo hudng dan cua Ban Thudng vy Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Khong két nap vao Cong doan Viét Nam cdc trudmg hop:

- Khéng ding déi trong, khong dap tmg cace diéu kién theo quy dinh cua Diéu
1 Céng doan Viét Nam va Hudng dén nay.

- Nguifi sur dung ho s, giﬁy to gia mao hoac b y ké khai thong tin khong trung
thuce dé gia nhdp Cong doan Viét Nam.
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- Ngudl ma co quan co tham quyen da c6 két luan hodc qu}fet dinh xac dinh
viée xin gia nhip Cong doan Viét Nam nham loi dung hoat dong cong dnml dé
thue hién hanh vi vi pham phap ludt, xam pham lgi ich cua Nha nudc, quvcn, loi
ich hop phap cua co quan, t6 chire, doanh nghiép, ca nhan hodc can trd hoat dong
hop phap cia té chirc cong doan.

1.5. Cong tic quan Iy dodan vién cong doan

a) Ban Thudng vu Téng Lién doan Lao dnng Viét Nam théng nhit quan ly
doan vién cong doan thong qua hé théng phin mém quan ly doan vién cua Tcng
Lién doan Lao dong Viét Nam. Doan vién ccng doan ¢ tréch nhiém cung cip day
du, chinh x4c thong tin ¢ nhan cho ban chip hanh cong doan co s, nghiép doan
co s& dé cap nhat vao phan meém quan ly doan vién cong doan.

b) Khi khéng con 1a doan vién cong doan hodc doan vién cong doan bi khai trir
thi ban chip hanh cong doan co s¢, nghiép doan co sé noi doan vién cong doan
sinh hoat trude doé hodc cong doan cép trén thuc hién x6a tén doan vién cong doan
khéi hé thong quan ly doan vién cong doan,

1.6. Sinh hoat cong doan

a) Cac truong hop sinh hoat cua doan vién cong doan

- Khi ngudi lao ddng duge cong nhén 1a doan vién cong doan thi ban chap hanh
cong doan co sd, nghiép doan co so hofic cong doan cap trén co SO tryuc tiép quan
Iy, phéin ¢éng noi sinh hoat ctia doan vién cong doan phu hop.

- M&i doan vién cong doin chi duge sinh hoat tai mét cong doan co s&, nghiép
doan co so. Trudmg hop, doan vién cong doan lam viéc theo hgp dong lao dong
tai nhiéu don vi, doanh nghiép thi chi dugc sinh hoat cong doan tai mot mng doan
co s noi ky hop dong lao déng chinh hodic noi c6 thoi gian lam vige chu yéu.

- Ngudi lao dong da 1a doan vién Céng doan Viét Nam thi khong dbng thoi 1a
thanh vién ctia t6 chirc ngudi lao dng tai doanh nghigp.

- Khi phét hién doan vién cong doan vi pham tai diém ¢ Muc 1.4 néu trén hodc
phét hién doan vién khai bao gian d6i @& sinh hoat nhiéu 6 chirc cong doan ¢é
tinh chit truc loi, ké ca viéc phat hién doan vién cong doan vén con la thanh vién
ctia t6 chire cia ngudi lao ddng tai doanh nghiép, ban chap hanh céng doén co sg,
nghiép doan co s6 bao cao cong doan cap trén kip thoi dé xem xét, xur ly ky luét
theo quy dinh clia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Poan vién coéng dodn 14 nguoi lam viée khong c6 quan hé lao dong trén lanh
thé Viét Nam duoc tip hop va tham gia sinh hoat tai nghiép doan co so pha hop
v6i nganh nghé, dia ban hoat dong.

- Poan vién cong doan nghi huéng ché do thai san, nghi ém dau dai ngay; nghi
viéc do tam hodn hop dong lao dong, hop dong lam viée, nghi khong hudng luong
nhing chua chidm dit quan hé lao ddng thi tiép tuc duge quan ly, sinh hoat tai
cong doan co s¢ noi dang la doan vién cong doan.




b) Céc truong hop chuyén sinh hoat cong doan

- Khi doan vién chu}fcn sang noi lam viéc khac thi phai bao cao voi ban chap
hanh cong doan noi chuyén di va noi chuyén dén dé thuc hlr;,n cac thu tuc chuven
sinh hoat cong doan. Truong hop, noi doan wen chuyén dén ma :htra cd t6 chire
cong doan thi doan vién lién hé voi cong doan cip trén co so noi gén nhat dé duqc
huéng dan, gidi thiéu noi sinh hoat cong doan phu hgp nhim dam bao quyén loi
cua doan vién.

- Hé so chuyén sinh hoat cong doan gom: vin ban cla mng doan noi doan vién
dang sinh hoat giri cong doan noi doan vién chuyén dén; ho so doan vién (néu
cd); théng tin ly lich doan vién.

Trudng hop thong tin doan vién da duge cdp nhat da}f du trén hé théng quan
ly doan vién thi céng doan noi chuyén di va nm chuyén dén thuc hu;n xac nhdn,
tiép nhin doan vién trén hé thdng, khéng yeu ciu dodn vién cung cap lai ho so da
c6 trén hé thong, trir trudmg hop ¢d yéu cdu kiém tra, xdc minh théng tin.

¢) Cac truomg hop két nap lai doan vién cong doan

- Sau 03 thang, ké tir ngay quyet dinh cua to chire mng doan c6 tham quyén c6
hlgu lie cho dodn vién ra khoi 1o chitc cdng doan, néu ngum lao dong do cé don
tiép tuc xin gia 1'1hap Cong doan Viét Nam thi ban chap hanh cdng doan co s0,
nghiép doan co so tiep nhan don va xem xét vige két nap lai.

- Poan vién cong doan bj khai trir ra khoi t6 chirc céng doan, sau 03 thang ké
tir ngay ban hanh quyet dinh khai trir, néu ¢6 don tiép tuc xin gia nhap Cong doan
Viét Nam thi ban chép hanh cong doan co so, nghsep doan co s0 tmp nhan don,
tham dinh, xdc minh don [neu cin thiét), bao cdo bang van ban va dé nghi cong
doan cép trén co sé truc tiép xem xét viéc két nap lai.

Trudmg hop khéng két nap lai (ké ca tm.'i:mg hop cho ra khoi té chirc cong doan
va truong hop khai trir dnan vién), ban chap hanh céng doan co so, nghiép doan
co 0 hodc edng doan cip trén co sé trye tiép phai ¢ van ban thong bdo cho ngudi
¢6 don biét ly do.

d) Viéc quan ly doan vién cong doan thong qua he théng phan mém quan ly
doan vién cong doan ctia Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Quyén ciia doan vién edng doan theo Diéu 2 Pidu 1¢ Cong doan Viét Nam

2.1. Poan vién dang lam viée & noi chua 6 16 chire cong doan co so duge lién
két 1ap ban vén déng thanh lap céng doan co s tai noi doan vién lam viée, c6
quyén van ddng ngudi lao dong chua 1a doan vién cong doan hodc thanh vién cua
t6 chirc clia ngudi lao déng tai doanh nghiép gia nhap Cong doan Viét Nam; ducc
dé nghi céng doan cép trén dai dién, bao vé quyen lgi ll:ll hop phap, chinh dang
khi b1 xdm pham va duge tuyén truyén, pho bién, tir vaAn edc chi truong, nghi
quyét cuia Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nude.
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2.2. Tam dirng sinh hoat céng doan va khong phai dong doan phi

a) Doan vién cong doan duge tam dimg sinh hoat cong doan va khong phai
dong doan phi cong doan trong céc trudmg hop sau:

- Do anh huong chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich bénh ma don vi sir dung
lao dong phai tam ngimg hoat dong va thye hién bién phap tam hodn hop ddng
lao ddng, hop dong lam viée déi véi nguoi lao dong.

- Do don vi, doanh nghiép thay doi cong nghé, day chuyén san xuat, chuyén
d6i phuong 4n san xuét kinh doanh phai tam ngimg hoat déng.

- Do phai tam hoan hop déng lao dong, hop dbng lam viéc dé thuc hién nghia
vu quén su theo quy dinh,

_ Doan vién ¢6 hoan canh dic biét khé khin, bao gom: mac bénh hiém nghéo
ton kém chi phi diéu tri dai ngay; bi tai nan lao dng, tai nan giao thong, hodc anh
huong ning né boi thién tai, hoa hoan; thu nhap rit thap, thudc hd ngheo/cdn
nghéo, bi giam gio lam, méat viéc lam hodc bj no Iucrng, thuong 1du ngay; nudi
con nho hodc gia dinh chinh sach, neo don, thiéu thén nhiéu nam.

b) Thoi han dé tinh duge tam dimg sinh hoat cong doan va khong phai dong
doan phl cén el vao thot gian bat dau va thoi gian két thic thire hién tam hodn
hop déng lao dong, hop dong lam viéc cua cdc bén, Déi v6i doan vién bi mat viée
lam, c6 hoan canh kho khan, thoi han tam hodn sinh hoat cong doan va khong
phai déng doan phi khéng qua 12 thang tinh tir khi mét viéc lam va xéc dinh c6
hoan canh déc biét.

2.3. Poan vién cong doan lam viée trong 8 chire, don vi, doanh nghiép da du
tudi nghi huu ma tiép tuc lam viéc theo hop dong lao déng cho té chire, don vi,
doanh nghiép néu ¢é nguyén vong thi ban chép hanh cdng doan co sé noi doan
vién dang lam vigc xem xét tiép tuc la doan vién cong doan ma khéng phai thuc
hién thu tuc két nap lai.

3. Can b cong doan theo Piéu 3 Diéu 1§ Cong doan Viét Nam

3.1. Can bi cong doan

a) Can b6 cong doan chuyén trach bao gom:

- Ngudi duoe cp c6 thim quyén bod nhiém, chi dinh gilt chire vy lanh dao,
quan ly 1am viéc tai Téng Lién doan Lao déng Viét Nam; céc lién doan lao dong
tinh, thanh phé, céng doan nganh trung uong, céng doan tdp doan kinh té, cong
dodn tdng cong ty true thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Ngudi duge bau cir tai dai hoi, hoi nghi cong doan cac cép hoac dugce cap cd
tham quyén chi dinh, céng nhén chire danh c4n bj cong doan, huéng phuy céip chirc
vu can bo coéng doan, duge giao dam nhiém thudng xuyén cdng vigce trong to chire
cong dodn.



7

- Coéng chire, vién chire dugc tuyén dung (khéng gitr chirc vy lanh dao, quan
1¥), lam cs:-ng viéc thudng xuyén trong td chire cong doan céc cép, cac don vi su
nghiép cua td chitc cong doan.

- Ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong lam cong viéc thudtmg xuyén
trong o chirc cong doan céc cap (khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y).

b) Cén b cong doan khﬂng chuyén trach bao gbm: to phn cong dodn, to trucmg
cong doan, truong cac ban quan ching, uy vién iy ban kiém tra, Gy vién ban chap
hanh cong duan cac cap, cac chire danh trong ban chép hanh, iy ban kiém tra cong
doan cac cap, duge giao hodc duwgc phin cong kiém nhiém cong viéc cua to chirc
cong doan.

3.2. Quan ly can bo cong doan

a) Viéc quan 1y can by cong doan chuyén trich, can bd cong doan khong
chuyén trach thyc hién theo quy dinh cia Dang, Nha nudée va cia Ban Thuong vu
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Can bg cong dc:an chuyén trach hudng luong tir nguon tai chinh cong doan
do cong doan truc tiép quan 1y, thuc hién chinh sich can bd theo quy dinh vé phén
cép quan ly can bd cua Pang va cia Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

¢) Can b cong doan chuyén trach khéng huong lu.'l:mg tir nguon tai chinh cong
doan va can bd cong doan khoéng chuyén trach thi td chirc cong doan va don vi,
doanh nghiép cung phm hop quan 1y va thue hién chinh sach cén bo, theo nguyén
tac: Pon vi, doanh nghiép tra luong va thue hién cac ché da, chinh sach theo quy
dinh chung cua phép ludt va cua don vi, doanh nghiep.

d) Céng doan cép trén co sor ¢ trach nhmm phéi hop huéng dan, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién cac ché d6, chinh sich déi voi can bo cong doan theo quy
dinh cua phap luat va cua Ban Thm:mg vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

3.3. Viéc tuyén dg}ng, didu ddng, tiép nhén, bd tri ngudi 1am cén bo cong doan
chuyén tréch trong to chirc cdng doan céc cap thuc hién theo quy dinh cua Pang
va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

3.4. Vé mién nhiém, théi la cdn bp cong doan

a) Pidu kién, quy trinh, thi tuc xem xét mién nhiém cén bg cong doan

- Viéc xem xét mién nhiém can bd cong doan dugc cin clir vao mot trong céc
truomg hop sau:

+ Nguoi bi ky [uat canh cao hoic khién trach nhung uy tin giam sat khéng thé
dam nhiém chire vu duoe giao.

+ Nguoi bj ky luft khién trach hai 14n tré 18n trong cling mot nhiém ky hodc
trong thoi han bo nhiém.

+ C6 trén hai phﬁn ba (2/3) 5O phiéu tin nhiém thip tai k¥ hop lay phiéu theo
quy dinh.




+ C6 hai nam lién tiép bj xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

2 - 81 co quan ¢ tham quy én két luan suy thoai vé tu thng chinh tri, dao dir,
161 sdng, “tu didn bién”, “tu chuyén héa”™; vi pham nhimg didu dang vién khéng
duoc 1am (déi vai can bd cong doan la dang vién); vi pham trach nhiém néu
guong, anh hudng xdu dén uy tin cua ban than va co quan, to chire, don vi, doanh
nghiép noi dang lam vige.

“f B; co quan co tham quyén két ludn vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bg cua Dang dén mirc phai mién nhiém.

+ Uy vién ban chap hanh céng doan céc cap khéng du hop ban chép hanh céng
dodn ba lin lién tiép ma i(hung ¢ ly do chinh dang.

- Khi cé it nhat 1/3 s6 lugng doan vién cong doan kién nghi va dugce su dong
y cua cong doan chp trén tryc tiép.

- Quy trinh xem xét mién nhiém can bd cong doan:

+ Khi cé du can c& mién nhiém, cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viée,
dai dien ban chép hanh cdng doan gip go trao d6i v6i can bo cong doan bi xem
xét mién nhiém, dﬂng thoi td chire hoi ngh; ban thucmg vu {nm khong co ban
thuémg vu la ban chap hanh) dé xem xet bidu quyét bang phiéu kin theu da sb,
sau d6 lam van ban dé nghi cong doan cép trén truc ticp xem xét, quyét dinh,

+ Céng doan cap trén xem Xét, quyet dinh mién nhiém trong thoi gian 10 ngay
lam viée ké tir khi nhan duge viin ban dé nghj cua cong doan cap dudi, truomg hop
cin thiét co thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam vige.

- Hb so mién nhiém cén b cong doan:

+ Tér trinh cia ban chdp hanh cong doan noi cdn bo cong doan lam viée bi xem
xét mién nhiém.

+ Quyét dinh, kf"}t ludn, théng bao, y ]-:if'in cﬁa’-:or quan co thdm quyén (néu co),
bién ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang ca nhan
v cac tai liéu lien quan.

b) Biéu kién, quy trinh, thu tyc thdi can b cong doan

- Tu nguyén, chu dong xin thoi can bd cong doan:

+ Do khéng di sirc khoe, han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao.

+ Vi cac Iy do chinh dang khac.

- Céc truomg hop khéng duge xem xét cho thoi can b cong doan:

+ Khi duge co quan ¢6 thdm quyén cr lam nhiém vu quéu phong, an ninh quéc
gia; dang dam nhan nhi¢m vu trong yeu, co mat; phong Chﬂﬂg thién tai, dich bénh;
néu thoi gitt chirc vu ngay sé& anh huwong nghiém trong dén t6 chirc cong doan.

+ Pang trong thoi gian chju su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan chure
néng ¢6 tham quyen theo quy dinh ctia Dang va phap luat.
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- Quy trinh xem xét cho thdi can bo cong doén:

+ Can b cng doan xin thdi chire phai lam don gii ban chép hanh céng doan
noi minh lam viéc.

+ Trong thoi han 10 ngav lam viée ké tir ngay nhén duge don xin thoi can bo
cong doan, dai dién ban chap hanh céng doan gp go trao dbi véi can bd cong doan
c6 don xin théi chite. Sau khi dugc ban chdp hanh cdng doan trao dbi ma can bd
cong doan xin rat don thi ding viéc xem x&t; tmcmg hop cén bd cong doan khong
rat dom thi tién hanh céc thi tue xem xét, quy ét dinh cho théi chire, nhur sau:

T6 chic hoi nghi ban thucmg Vil (nm khong c6 ban thm:mg vu la ban chap
hanh) dé xem xét, biéu quyét bang phiéu kin theo da sO (dm voi cong doan co s0,
nghiép dodn co s& c6 dudi 50 doan vién cong doan thi t6 chirc hoi ngh; ban chap
hanh mo rﬂng hodc hoi nghi toan thé doan vién dé xem xét, biéu quyét bang phiéu
kin theo da s0).

Ban hanh quyét dinh cho théi chite can bj cong doan, truémg hop khong dong
v thi phai néu rd ly do va thung bédo cho ngum c6 don xin théi chire can b cong
doan va bao cao cong doan cp trén truc tiép biet.

Céng doan co so thanh vién, cong doan bd phan co can bo cong doan xin thoi
chire, ¢6 trdch nhiém tiép nhan don va bdo céo ban chip hanh céng doan co s@ de
xem xét, thuc hién céc thu tuc theo tham quyen.

- H so xem xét cho théi ¢in bd cong doan:

+ Pon cia ngudi xin théi chire can bd cong doan.

+ Vian ban két luan, ¥ kién cia co quan, don vi ¢ thdm quyén (néu c6); bién
ban, nghi quyét héi nghi; bién béan kiém phiéu, danh sach trich ngang cd nhén;
quy &t dinh cho thoi can bd céng dodn; van ban béo cdo cong doan cap trén truc
tiép vé viéc cho thdi chire cdn bd cong doan.

4. Huy hiéu, Cé, Bai hit truyén thong ciia Céng doan Viét Nam theo Diéu
6 Piéu 16 Cong doan Viét Nam

4.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam

Rcois og
a) M6 ta Huy hiéu
- chh xe riang cong nghiép co 13 rang mau den khong bi che lép, dat & trung tim
qua dia cau, phia trén banh xe rang cong nghiép co Quée ki Viét Nam & chinh giita.
- Thuée cip mau den dit bén trong banh xe ring cong nghiép, trén nén mau
xanh da troi.
-Quyén sach mau trang dat chinh gifta, phia trude, bén dudi banh xe rang cong nghiép.
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- Toan bé hinh trdn 1ém ¢6 nén mau vang kim loai, duong kinh tuyén, vi tuyén
méu tring.

- Phia dudi 12 bang dai lua cudn cach diéu mau xanh nhén di¢n Cong doan Viét
Nam, bén trong dai lya ¢ chit “CBVN”,

b) Sur dung Huy hiéu

- Huy hiéu Cang doan Viét Nam dugc sir dung thcmg nhét trong hoat dong cua
cong doan céc cép, ding mau sic, bé cuc nhw Huy hiéu in trén Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam.

- Nhiing truéng hop bét bude st dyng Huy higu Cong doan Vigt Nam gom:

+ Pai hoi, hoi nghi cong doan céc cép.

+ 1.2 két nap doan vién, 1& thanh 14p t6 chirc cong doan, I¢ ky niém ngay truyén
thong cua to chirc Cong doan Vigt Nam.

+ Tru s& hode noi lam viée cta cong doan cic cép. Truomg hop khong ¢6 try
s& thi treo tai phong lam viée cta chu tich cong doan.

\ Vin kién in thanh séch ciia cong doan céc cép.

+ Céc cong trinh, san pham, trang phuc nhan dign Céng doan Viét Nam.

4.2. Cé Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Co

- Cé hinh chit nhét, chiéu rong bing 2/3 chiéu dai.

- Huy hiéu Cong doan Viét Nam (ban kinh bang 1/5 chidu dai), dit chinh giita
Cé (tim cua Huy hiéu Céng doan Viét Nam trung véi giao diém ciia hai dirong
chéo ctia Co). Truc doc cua Huy hiéu vubng goc véi canh dai cta Co va hudng
thédng lén phia trén theo dau cot treo.

- Nén c& mau xanh nhén dién Cong doan Viét Nam.

b) Co Cong doan Viét Nam co thé duoce sir dung trong cédc truong hop sau:

- Trang tri khanh tiét va thuc hién nghi 18 khi t6 chire céc hoat dong sinh hoat
cOng doan (dai hoi, hoi nghi, héi thao, hdi dién, toa dam cua cong doan; 1& két nap
doan vién, 12 cong bd quyét dinh cua cong doan dbi vi td chirc cong doan, doan
vién; hoat dong dbi ngoai, ngoai giao ctia Céng doan Viét Nam...)

- Trang tri khanh tiét héi trwong, phong hop, phong tiép khach, phong truyén
théng va khudn vién cia co quan, té chitc cong doan,
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- Trang tri khanh tiét khi to chire cac huat dong ky niém ngay I& 16n, su kién
lich sir, chinh tri - xa hi quan trong cua tb chire Cong doan Viét Nam, khi t6 chire
phat déng phong trao thi dua yéu nudc, I khai cong, khanh thanh, gin bién cong
trinh, dur 4n 1ém cua Cdng doan Viét Nam.

- Tuyén truyén, co dong truc quan céc hoat dong, su kién do cong doan t6 chire.

- Can bd ¢ong doan duoc dat Co Cong doan Viét Nam trén ban lam viéc.

4.3. Bii hdt trupén théng ciia Cong doan Viét Nam: Loi bai hit, nhac,
khudng nhac

a) Tén bai hat: “Hay hét 1&n bai ca cong doan”, nhac va 16 cua nhac sil.e T Anh:

HAY HAT LEN BAI CA CONG POAN

& Trong ring - Hio hing Nhge vé ot LE Td Anh

o _.‘_ 3 . -
& = 3
Tit chank phe odf mlirdng xa  tham, sum hop vé ddyvang khde
1 2 1
: Ta— — 1 = — K
=5 g e
3] = " il T
Fredt cd’ﬂ‘gs dodan. Cdrg doan Vigt Nam xdy dwng nudc ner e
4 i
%:ﬁ:j" -
dep, cirng rhau di t8i bude dudi cd Bdng quang virh, 1% cuot sdng cw'a ngudi lao
= - = —— e — = : =
erm— T e—r —‘—“:i:l:ﬁ:i:ﬁ
dokwg, i guyén loi gial cdp céng nhdn, vi Gl nghia  ad hal ra 1

= = o551
o= x I ’1 Sﬁ*

reti, Néo ban i hdr vang bai ea
mai; tién Ién ban o,

Céng doén Viet Nam cuwoe sdng cwa ta. Ging doédn
Cdng doan Viel Nam  vang midi bai o Cing M;

1
= — H—ﬂjﬁ:ﬁl‘j——'@d
. i‘ -
Lét dudi cF bua Ném, Ha dof ngd odng dedn ldn manhk, cilng nkau &t

k£t dén  roc khdp mifn, vi 18 gudc ching ra  tién lén, cing nhau xdy ddp Ikd‘ni

1 %
ﬁj—‘_‘_‘_jﬁj:d—’—i—‘t’wi == H
L ar 1 .l.
i S
dung Vigl Nem wéu  ddu Vi mgdy.. LT Rayv
b
i I3 . ! s - m .f':\ —
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b) Bai hat duoc ¢t hanh sau Qudc ca tai cac nghi 1& chao cd ctia dai hoi, hoi
nghi va cac hoat dong khdc ciia céng doén cac cap.
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5. Pai hoi, hoi nghi cong doan céic ciip theo Dicu 8 Diéu I¢ Cong doan Viét Nam

5.1. Péi véi cong doan co s6, nghiép doan co so, cong doan co s thanh vién,
cing doan by phin

a) Nhiém k¥ cta cong doan co s&, nghiép doan co sd theo nhi¢m ky cua cong
dodn cép trén true tiép quan ly, chi dao.

b) Céng doan co s& thanh vién, cong doan bo phan t6 chire dai hoi theo nhiém
ky cua céng doan co s&; td céng doan, t6 nghiép doan 5 nam mot lan to chire hoi
nghi toan thé doan vién dé thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hoi cua cong
doan co so, nghigp doan co so va béu td truong, t6 pho cong doan (néu co).
Trudmg hop khuyét td tn.rcmg, t6 pho congj doan, ban chap hanh cong doan co 50,
nghlep doan co s¢ chi dao td cong doan, t& nghiép doan t6 chirc hoi nghi toan thé
dé bau bo sung.

5.2. Cong doan cdp trén dwoe diéu chinh thoi gian nhigm ky dai hoi cong
doan cip dudi

a) Céc trrong hop diéu chinh thoi gian nhiém ky dai hoi:

- Piéu chinh kéo dai hodc rit ngén thoi gian nhiém ky dai hdi cua cong dodn
chp dudi dé phil hop tién do dai hoi cong doan cap trén theo Ké hoach Pai hoi
Cong doan Viét Nam.

- Céng doan chp trén méi thanh 1ap, sap nhp, hop nhét, sap dén ky dai hoi lan
thir nhat ma cong doan cip dudi di di nhiém ky dai hoi nam nam,

- Cong doan cAp dudi méi thanh 1ap, sap nhép, hop nhét, té chirc dai hdi lan
thir nhat chua du nhiém ky nim nam.

- Cdng doan cép dm:n to chirc dai hdi sau thoi gian hoat dung ctia ban chap
hanh do ¢éng doan cap trén chi dinh quy dinh tai khoén 2 Diéu 10 Diéu 1é Cong
doan Viét Nam chua du nhiém ky nadm nam.

b) Truomg hgp thanh ldp mai, chia tach, hop nhét, sap nhép t6 chirc cong doan
trong nhiém k¥, céng doan cap trén chi dinh ban chép hanh va céc chire danh trong
ban chﬁp hanh céng doan cﬁp duoi; chi dao, huong din x4y dung hoac bé sung
nhiém vu cong tée phi hop timg loai hinh céng doan; nhiém ky dau tién ciia ban
chép hanh cong doan nay khéng nhét thiét 1a § nam dé nhiém ky dai héi phi hop
voi nhiém kv dai hoi cia cong doan cép trén.

¢) Tén goi va cach tinh nhiém k¥ dai hdi cong doan cac cép

- T6 chitc cong doan dai hoi sau khi sap nhéap, hop nhat, néu gilt nguyén tén
goi ciia b chire cdng doan ndo thi tiép tuc ké thira nhiém ky cia t6 chirc cong
doan dé, néu cé tén goi méi thi duge tinh & nhi¢m k¥ thi nhat.

- Tb chire céng doan dai hdi sau khi chia tach, néng cép, ha cap thi nhiém ky
clia 1o chire cong doan mai duge ké thira nhigm ky trude.
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- Trudmg hop dic biét do Ban Thudng vu Tong Lién doan Lao dng Viét Nam
xem xét, quyét dinh.

5.3. DPai hdi dai biéu va dai hi toan thé doan vién

a) Déi tuong t6 chire dai hoi dai biéu

- Céng doan cip xa; cong doan cac khu cong nghiép; cdng doan don vi su
nghiép trung wong; cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc ving, dai hoc khéc;
Nghiép doan Nghé ¢ Viét Nam; cong doan tép doan kinh té, tdng cong ty, té chirc
tin dung, tai chinh trirc thude cong doan cép trén co so; cong doan cap trén co sd
tro 1én.

- Cong doan co s, nghiép doan co s&, cong doan co s& thanh vién, cong doan
bo phén ¢6 tir 200 doan vién tré 1én (trir d6i tugng quy dinh tai diém b Muc 5.3
ctia Hudng dan nay).

- Cong doan co sd, nghiép doan co sé, cong doan co so thanh vién, cong doan
b6 phan c6 dudi 200 doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, khé khan
trong viéc t6 chirc dai hoi toan thé thi ¢o thé td chic dai hdi dai biéu khi duoc
cong doan cap trén truc tiép déng v.

b) Déi tuong 16 chirc dai hoi toan thé doan vién

- Céng doan co s, nghiép doan co so, cong doan co so thanh vién, cong doan
bo phan c¢6 duai 200 doan vién.

- Nhimg co s ¢o tir 200 doan vién tro 1én ma co trén mot phan hai (1/2) doan
vién dong v dai héi toan thé thi ban chip hanh cong doan co s&, nghiép doan co
s& quyét dinh t6 chire dai hoi toan thé doan vién,

- Céc truwong hop thét sy can thiét khac, do cong doan cap trén chi dinh dai héi
toan thé nhdm dap mg nguyén vong cua doan vién va yéu cau dit ra trong tinh
hinh maon.

¢) Pai hoi, hai nghi tre tiép két hop truc wyén

- Céng doan co sd, nghiép doan co s& hoat ddng trén dia ban nhiéu tinh, thanh
phé hodc ¢c6 dong doan vién, doan vién lam viéc theo ca kip, phéan tan tai nhiéu
dia diém lam vige, kho tridu tép truc tiép todn the dai bicu thi ¢6 thé to chirc dai
héi, héi nghi céng doan theo hinh thire truc tlap két hop trre tuyén khi chuan bi
du dicu kién va duoc cbng doan cép trén truc tiép dong v.

- Viée t6 chire dai hdi, héi nghi cong doan truc t1ep két hop truc myén phai
diing nguyén tic cia td chirc cong doan; khuyén khich céng doan co so, nghiép
doan co s& c6 déng doan vién té chire dai hdi toan thé doan vién khi dugc tién
hanh theo hinh thire dai hoi truc tiép két hop truc tuyén.

- Viée bau cir tai dai hoi, héi nghi truc tiép két hop truc tuyén thue hién nhu
quy dinh tai Muc 6 ciia Huéng dan nay.
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d) Truong hop can thiét hodc khi c6 trén mét phan hai (1/2) doan vién df‘mg}?
béu truc tiép cha tich cong doan tai dai héi cdng doan co s&, nghiép doan co so
thi dwoc tién hanh bau truc tiép cht tich cong doan tai dai héi cong doan co sg,
nghiép doan co so.

5.4. 86 lugng dai biéu chinh thicc dy dai hpi

S4 luong dai bidu chinh thire du dai hoi cong doan cac cép do ban chip hanh
cdng doan cap triéu tép quyét dinh can ctr vao 56 lugng doan vién, s6 luong cong
doan co so, nghiép doan co so va diéu kién cu thé cta don vi, nhur sau:

a) Pai hoi dai bieu cong doan co s0, nghiép doan co s, u’ing doan co sé thanh
vién, cong doan bd phén duoc trigu tap khong qua 150 dai biéu; noi cé tir 5.000
dodn vién cong doan trd 1én khong qua 200 dai biéu (trir truémg hop quy dinh tai
diém b Muc 5.3 cua Huong dan nay).

b) Dai hoi cong doan cap xi; cong doan cac khu cong nghiép; cong doan don
vi st nghiép trung wong; cong doan dai hoc qudc gia, dai hoc ving, dai hoc khac;
Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cdng doan tap doan kinh té, tong cong ty, t6 chirc
tin dung, tai chinh truc thudc cong doan cdp trén co sé khong qua 200 dai bicu.
Noi ¢6 trén 80.000 doan vién ¢ thé ting thém nhung khéng qué 300 dai biéu.

¢) Pai hoi cong doan tinh, thanh phé, cong doan nganh trung uong

- C6 duéi 80.000 doan vién: Khéng quéa 250 dai bicu.

- Cé tir 80.000 doan vién dén 100.000 doan vién: Khéng qué 300 dai biéu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qué 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khéng qua 500 dai biéu.

d) Dai hoi cong doan tap doan kinh té, cong doan té_ng cdng ty truc thude Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam: Khong qua 300 dai bigu.

d) 86 luong dai bidu triéu tap du Dai hoi C’E-ng doan Viét Nam do Ban Chip
hanh Tong Lién doan Lao déng Viét Nam quyét dinh.

e) Khéng tridu tap ;,6 lrong dai biéu chinh thire thédp hon mét phéan hai (1/2) g.é
luong quy dinh tai diém a, b, ¢, d, Muc 5.4 cua Hudng dan nay. Truong hop can
ting s6 lwong dai biéu chinh thire virgt qué quy dinh tai Huéng dan nay thi phai
duge cong doan cdp trén truc tiép dong ¥, nhung khéng dugc vuot qua 10%.

5.5. Diéu kién, tiéu chuan dai biéu chinh thirc dw dai hji

a) Phai 1a doan vién cong doén, dang tham gia sinh hoat trong 10 chirc co s&
cua Cong doan Viét Nam.

b) Uy vién ban chip hanh duong nhiém trong nhiém ky ¢6 tham du trén 50%
s0 ky hop, ké tir khi duge bau vao ban chip hanh cong doan cuing cép.

c)1£}ai bié}l do dai hoi cdp dudi bau, trir truong hop quy dinh tai diém &, khoan
1, Bicu 8 Bieu 1¢ Cong doan Vigt Nam.
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d) Pai biéu du dai héi dai biéu phai dugc dai hoi biéu quyét cong nhén tu cach
dai biéu khi ¢6 trén ndm muot phan trim (50%) s6 dai biéu chinh thirc c6 mt tai
dai hoi tan thanh.

&) Ngudi duge giéi thidu dé bau cir hodic chi dinh 1a dai bi¢u chinh thirc dy dai
hai, hoi nghi dai biéu ¢ong doan cép trén, phai co thém cac diéu kién sau;

- C6 diéu kién, kha nang tham gia x4y dung nghj quyéi dai hoi, hoi nghi cong
doén cép trén va truyén dat, trién khai thue hién nghi quyét dai hoi, hoi nghi cong
doan cép trén & cong doan cung cép va cip dudi.

- Puge chi dinh hodc duoc dai hoi, hoi nghi cong doan cdp dudi bau theo diing
quy dinh cua Diéu & Céng doan Viét Nam.

&) Mot s6 truomg hop thay doi dai bicu

- Viée chuyén dai biéu dy khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chap hanh
cong doan cdp triéu tip dai héi, hoi nghi quyét dinh khi cé dé nghi clia cong doan
cip dudi.

- Trudng hop da bau dai biéu, nhung to chite cong doan do co quyét dinh chia,
tach thanh mat s6 td chire cong doan mai, thi céng doan cé:.p triéu tap dai hoi, hoi
nghi ¢é thé quyét dinh cho bau bd sung dai biéu & cong doan méi chia, tich chua
c6 dai bidu (néu sb lugng dai bidu chua dat mire t6i da theo quy dinh).

- Trudng hop da béu dai biéu, nhung cong doan cap d6 6 quyét dinh chia, tach
va chuyén vé true thude céng doan cép trén méi, néu cong doan cap trén mdi chua
tién hinh dai héi thi ¢6 tréach nhiém tri¢u tdp s6 dai biéu ctia céng doan méi chuyén
vé va duoc ting dai biéu triéu tap so vol ké hoach.

- Truémg hop d4 bu dai biéu, nhumg céng doan cip doé c6 quyét dinh giai thé,
thi cac dai biéu dugc bau khéng con 14 dai biéu chinh thic di du dai hoi cong doan
chp trén.

- Truong hop da bau dai biéu, nhung dai biéu chuyén céng tic sang don vi
khac, dia phuong khac, nganh khac thi duong nhién théi la dai biéu chinh thirc duy
dai hoi, hdi nghi cong doan cdp trén noi da chuyén di.

- Cée trudng hop thay doi dai bidu chinh thire du dai hoi, hoi nghi phai duge
thé hién trong bédo cdo ctia ban tham tra tu cdch dai bidu dai hoi.

5.6. Trinh tw nji dung chinh ciia dai hji cong doan cde cip

a) Chao c& (Qudc ca va Bai hét truyén théng ciia Céng doan Viét Nam)

b) Tuyén b6 I¥ do, giéi thidu dai biéu.

¢) Bau doan C]q'lfl tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu dai hoi (doi
vl dal hoi dai biéu).

d) Théng qua chuong trinh, quy ché 1am viéc cia dai héi.
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d) Béo céo tham tra tu cach dai bidu, bao céo tinh hinh doan vién (doi voi dai
hdi toan thé),

¢) Dién viin khai mac.

g) Béo cdo tong két nhiém ky va phuong hudng nhiém ky téi.

h) Béo cdo kiém diém su lanh dao, chi dao cta ban chf’ip hanh, ban thuong vu
cong doan nhiém ky.

i) Thao ludn cac van kién cua dai hoi (van kién dai hoi céng doan cung cép,
van kién dai hai céng doan cap trén).

k) Phat biéu cua dai dién cong doan cép trén, cip iy dang (néu co).

1) Té chire bau ctr theo quy dinh.

m) Thong qua nghi quyét dai hoi.

n) Dién vin bé mac.

0) Chéo c& (Quéc ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam)

5.7. Nhiém vu, quyén han cia ban chip hanh cap tri¢u tgp dgi hji, doan chii
tich, thu ky, ban tham tra te cich dai biéu, ban kiém phiéu bau cie

a) Ban chip hanh céng doan cap triéu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dung ké hoach t6 chirc dai hoi, van kién, d& 4n nhén sy
ban chip hanh, ban thuomg vu (néu c6), ty ban kiém tra (néu cd), nhin su dai
biéu; chuong trinh lam viée cia dai hoi.

- Duy kién sb luong, co cau, thanh phan va danh sach doan chu tich, doan thur
ky, ban thdm tra tu cach dai biéu [dfii v&i dai héi dai biéu) trinh dai hoi thao luén,
thong qua theo da sb (c6 thé biéu quyét théng qua mot 1an ca danh séch hogic biéu
quyét théng qua timg ngudi). Trudng hop c6 da s y kién khéng tan thianh mot
hodc mét sb thanh vién duoc gi6i thiéu thi ban chip hanh cip triéu tép dai hoi
trinh lai du kién co cdu dé xin y kién dai héi hodic lay v kién dai héi gioi thiéu
ngudi khac bd sung cho du sb luong.

- Tiép nhin don (mg ctr cua doan vién khéng phai la dai biéu chinh thirc clia
dai héi.

- Quyét dinh va thong bao thoi gian khai mac dai hdi.

- Théng béo va phan b sb lwrong dai biéu du dai hoi, hoi nghi cong doan cip
trén, chi dao viéc biu cir dai biéu bio dam ding nguyén tic, thi tuc, quy trinh
theo quy dinh.

- Xem xét, giai quyét v& cung cip ho so dai biéu chinh thire du dai héi cho ban
tham tra tur cach dai biéu (d6i véi dai hoi dai biéu) hode bao cdo sb lugng, tinh
hinh doan vién (d6i v&i dai héi toan thé); bao cdo két qua giai quyét khiéu nai, t6
cdo lién quan dén dai biéu.
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- Cung ¢ép tai lidu lién quan cho doan chi tich dai hdi dé trd 161 van dé do dai
bieu dai hoi véu cau.

- Chuén bi noi dung, tai lidu dé t& chirc hdi nghi 14n thit nhét ban chp hanh
cong doan khoa mai.

b) Poan chil tich dai hoi

- Poan chii tich dai héi 1a co quan diéu hanh céc cong viée cla dai hdi, lam
viéc theo nguyén tac tdp trung dén chu, qu}fét dinh theo da sd.

- Thanh vién doan cha tich 1a dai biéu chinh thirc cia dai hdi, doan chi tich dai
héi cir mét thanh vién trong doan chu tich dai héi lam chi tich doan dé phén cong
diéu hanh cac thanh vién doan chu tich dai hgi thuc hién nhiém vu. Truong hop
cén thiét c6 thé moi dai biéu khéch moi tham gia doan cha tich véi tu cach la
thanh vién danh du. Sé luong thanh vién danh du tham gia doan chu tich dai hoi
khéng qué mét phan nam (1/5) tong s6 thanh vién doan chu tich dai hdi.

- Poan chil tich dai héi c6 quyén va nhiém vu nhu sau:

+ Phén cdng thanh vién diéu hanh cong viéc ctia dai hdi theo chuong trinh, quy
ché lam vide di dugce dai hoi bidu quyét thong qua, chudn b néi dung dé dai hoi
thao luan, biéu quyét.

+ Piéu hanh cong tac chuan bj nhin sy dé dai hoi thao ludn biéu quyét t6 chire
béau cir theo quy dinh.

+ Tiép nhan cAc tai lidu ciia dai hoi, bién ban kiém phiéu va phiéu bau da niém
phong tir ban kiém phiéu dé ban giao cho ban chap hanh céng doan khoa moi sau
khi dai héi két thic.

+ Khi dai hoi théng qua két qua bau cir ban chdp hanh céng doan khoa moi,
doan chua tich dai héi chi dinh 01 uy vién ban ch’ac.p hanh khoa mai lam triéu tap
vién dé tridu tip dai biéu du héi nghi ban chdp hanh 1in thir nhat.

+ Giai quyét cac viin dé lién quan dén dai biéu chinh thirc dy dai hi.

I Doan chu tich dai hdi chidm dirt hoat dong khi dai hoi két thuc.

¢) Poan thu ky dai hoi

- Doan thu ky |4 co quan gitp viéc cta dai hoi. Thanh vién doan thu ky phai la
dai biéu chinh thirc cua dai hoi, gf;"am trudmg doan va mot hodac mét 50 uy vién do
dai héi biu (noi ¢o dudi 50 doan vién thi dai hai bau mot dai biéu chinh thirc lam
thu ky).

- Poan thu ky ¢6 nhiém vu: Ghi bién ban, tong hgp diy du, trung thuc ¥ kién
cta dai biéu thao luin; gitp doan chu tich dai hdi chudn bi cic van ban két ludn,
nghi quyé‘t. tai liéu ena dai hdi va thong bao cla doan chi tich gui téi cde doan
dai biéu; du thao cdc van ban két luan, nghi quyét cia dai héi; thu nhan, bao
quan va gui doan chu tich dai hdi 3@1}* du hé so, tai liéu, van kién chinh thie cta
dai héi.
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- Doan thu ky chiu trach nhiém trude doan chu tich dai hoi vé nhiém vy cia
thur ky; trromg doan thu ky (néu cd) chiu trach nhiém phén cong nhiém vu cu thé
cho céc thanh vién.

_ Doan thu ky dai hoi chdm dut hoat dong sau khi dai hoi két thuc.

d) Ban thAm tra tu cach dai biéu ctia dai hoi

- Ban thim tra tir cach dai biéu la co quar gitip viéc ctia dai héi. Thanh vién uua
ban thdm tra t cach dai biéu phai la dai bidu chinh thitc cia dai hdi, am hiéu vé
cong tac to chire, can bd va cong tic kiém tra, giam sat cong doan. Ban tham tra tu
cach dai biéu do dai hoi bau ra bing hinh thirc biéu quyet obm truéng ban va cac
thanh vién. Pai hm toan thé doan vién khong bau ban tham tra tu cach dai biéu, do
ban chap hanh cép triéu tép dai hdi bdo cdo voi dai hoi vé 86 lugng va tinh hinh
doan vién tham du dai héi, diéu kién t6 chire dai héi dém béo dung nguyén tic.

- Ban thim tra tu cach dai biéu ¢6 nhiém vu:

+ Nghién ciru cAc tai liéu vé dai biéu dai hai do ban chap hanh cap triéu tap dai
hoi cung cdp.

+ Can cir tiéu chudn dai biéu va cac quy dinh, nguyén tic cua Diéu 1& Cong
doan Viét Nam dé xem xét tu cach dai biéu, gbm: Tong hop, phén tich tinh hinh
dai biéu, nhitng truong hop khong du tu céch dai biéu theo quy dinh, nhu‘ng, trurdm g
hop c6 don xin rit khoi danh sach dai biéu va viée chuyén dai biéu du khuyét
thanh dai biéu chinh thirc d& dugc triéu tép.

+ Xem xét céc don thu khidu nai, t6 co cé lién quan dén dai biéu dai hoi giri
trude ngdy dai hoi chinh thire khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhéan dugc don,
thur). Cac don, thur gu'l sau thoi diem nﬁy ban tham tra tur cach dai biéu khéng xem
xét ma tong hop day du va chu}ren hé so cho ban chap hanh khéa méi hodc co
quan ¢6 tham quyén giai quyét.

+ Bao cao dai hr,n viée thim tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xet cac
don thur khiéu nai, t6 cdo dé dai hoi thao luan va quyét dinh bang biéu quyét.

_ Ban thAm fra tu cach dai biéu cta dai hoi cham dirt hoat déng sau khi dai hoi
biéu quyét théng qua tu cach dai biéu.

d) Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu la co quan giap viéc cua dai héi. Ban kiém phiéu do dai hoi
biu bang hinh thire biéu quyét, gdm trudng ban va céc thanh vién. Ngudi tham
gia ban kiém phiéu phai l1a dai biéu chinh thie ctia dai hoi va khong c6 tén trong
danh séch bau ctr.

- Ban kiém phiéu co nhiém vu:

% I-Iucrng dan cach thirc bo phiéu, kieém tra, niém ph-:mg thung phiéu, phat phiéu

trure tlep cho dai biéu {hDHL theo doan dai biéu); kiém sb phiéu phat ra, s6 phiéu
thu vé va bao cdo dai hoi; tién hanh kiém phiéu.
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+ Xem xét va két luan vé céc phiéu khong hop 1é va nhimg ¥ kién khiéu nai vé
viée bau cir trong dai hoi.

+ Lap va théng qua bién ban kiém phleu bao cao véi doan chu tich dal hoi va
béo cdo véi dai hoi vé két qua kiém phu,u két qua tring cir; ky vao bién ban kiém
phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén tai lidu béu ctr cho doan chi tich dai héi
@& ban giao cho ban chép hanh khéa méi luu tri theo quy dinh.

+ Neu kiém phiéu bing cac phuong tién k§ thuét, ban kiém phleu duge s dung
mét s6 ky thudt vién khong phai |2 dai biéu dai hoi d& hd trg céng tac kiém phiéu
va phai bao cdo dé dai hdi thong qua.

+ Ng:,na: cac thanh vién ban kiém ph:eu cdc k¥ thudt vién va dai dién cong
doan cap trén giam sat viéc kiém phieu, ban kiém ph:eu khong duge phep
cho ngudi khong ¢6 nhiém vu vao khu vye kiém phiéu (tru truong hop kiém
phmu tai Pai hdi Coéng doan Viét Nam, hoi nghi cua Tf‘mg Lién doan Lao
dong Viét Nam).

+ Khi tham gia kiém phiéu, cac thanh vién ban kiém phiéu va nhimg ngudi
c6 lién quan khong st dung cac thiét bi dé théng tin lién lac, chup hinh, gha
am; khong mang cac tai liéu, gidy té, ti x4ch ca nhén véo noi ban kiém phmu
lam viéc.

+ Céc thanh vién ban kiém ph1eu chi duoc roi khoi noi kiém phiéu khi da biéu
quyét théng qua bién ban kiém phmu Ban kiém phiéu cham dirt hoat dong sau
khi hoan thanh nhiém vu.

5.8. Cac truwong hop to chire hii nghj dai biéu, hji nghi toan thé doan vién

a) Cong doan co so thay ddi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra
do 16 chirc, don vi, doanh nghiép thay dbi chirc ning, nhiém vu, hinh thirc so hiru.

b) Khi khuyét qua mot phan hai (1/2) tong s6 iy wen ban chép hanh cong doan
clp trén co sO trd 1én, qua hai phan ba (273) tnng s Uty vién ban chép hanh céng
doan co s& ma ban chip hanh chua kip to chire bau cir bé sung.

¢) C6 hai phin ba (2/3) s tiy vién ban chap hanh bj td chirc cong doan co thim
quyén xir 1y k¥ ludt tir hinh thire canh cdo tro 1én.

d) Cong doan cép trén chi dao, yéu ciu td chirc hdi nghi.

5.9, Truomg hop khéng to chire duge hoi nghj dai biéu, hoi nghi toan thé thi té
chire hoi ng}u ban chip hanh mé rong. S6 lugng va thanh phén dai biéu du hoi
nghi ban chép hanh mé réng do ban chap hanh cép triéu tap hdi nghi quyét dinh
nhung phai dam bao diing nguyén tc t6 chirc dai héi, hoi nghj cong doan.

5.10. S6 luong, tiéu chuan, diéu kién dai biéu chinh thire du héi nghi, trinh ty
noi dung, ban chép hanh cép triéu tap hoi nghi, cac co quan digu hanh, gidp vige
hdi nghi dai hidu, hdi nghi toan thé doan vién thuc hién nhu Muc 5.4, Mue 5.5,
Muc 5.6, Muc 5.7 cua Hudng dén nay.
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6. Nguyén tic, hinh thire bau cir tai dai hdi, hdi nghi cong doan (sau diy
goi chung la dai hoi) theo Piéu 9 Piéu 1€ Cong doan Viét Nam

6.1. Ung ci

a) Doan vién cong doan la dai bidu hodic khong la dai biéu chinh thirc dy dai
hoi déu ¢6 quyén img cif vao ban chép hanh céng doan cac cap.

b) Podn vién cong doan 14 dai biéu chinh thirc cua dai héi duoc quyen tmg cir
trire tiép vao ban chap hanh cong doan tai dai hoi hodc gui don img et dén doan
chu tich dai hoi,

¢) Dodn vién cong doan khéng la dai biéu chinh thirc cta dai h¢i ma tmg cir
vao ban chép hanh Lun;, » doan thi chdm nhat trudce ngav khai mac dai hoi 15 ngay
lam viéc phzu ndp hd so tmg ctr cho ban chap hanh cap triéu tép dai héi. Hb6 so
(mg ctr gdm co: don img cir; ban khai 1y lich ¢é xéc nhéan cla co quan, don vi noi
dang lam viéc; ban nhén xét ctia ban chép hanh céng dodn co s&, nghiép doan co
s0 noi doan vién dang sinh hoat. Pdi voi doan vién la dang vién phai ¢d y kién
céap uy dang noi doan vién cong tac.

d) Ban chép hanh cong doan co sd, nghiép doan co s noi doan vién sinh hoat
cO trach nh:em nhén xet cho dnan vién tham gia (mg cu vao ban chap hanh cé‘mb
doan céc cip. Nhimng van dé cin thim tra, xac minh néu vugt qua tham quven thi
ban chap hanh c¢éng doan co s0, nghiép doan co sd dé nghi cong doin cép trén
xem xét, quyét dinh.

d@) Ban chép hanh cong doan cdp triéu tap dai hoi ¢o trach nhiém phéi hgp véi
céc co quan lién quan xac minh tinh hop 1€ cia hé so va tu cich clia ngudi tmg ctr.

e) Doan vién cong doan khi tmg ctr dai biéu di du dai hdi céng doan cdp trén
phai 1a dai biéu chinh thitc c6 mat dur dai hi.

g) Doan vién 14 dang vién khi (mg cir thye hién theo quy dinh cia Dicu 1é Dang
Cong san Viét Nam.

6.2. Dé cir

a) Céc dai biéu chinh thirc ciia dai hoi ¢6 quyén dé cir ngudi 14 dai biéu dai hoi,
hoiic doan vién cong doan khong phai 1a dai biéu dai hoi vao ban chap hanh.

b) Ban chap hanh cong doan cap tridu tap dai héi cé quyén dé cir ngudi tham
gia vao ban chap hanh khoa mdi, dai biéu di dy dai hdi cong doan cap trén (néu
cd) va phai cung cap diy du hé so, 1y lich ciia timg ngudi.

¢) Trudmg hop ngudi duge dé cir vao ban chdp hanh khéng phai 1a dai biéu
chinh thirc cta dai hoi thi ngudoi giol thi¢u ¢é trach nhiém cung cfip cho dai hoi so
yéu Iy lich nguoi duge gidi thidu, c6 nhn xét ctia ban chép hanh cong doan co
s, nghiép doan co s& noi doan vién dang sinh hoat va nht thiét phai duge su
dong y bang vin ban cia ngudi duge gidi thiéu.
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d) Nguoi duge d8 et dé bau dai bidu di dy dai hoi cong doan cap trén phai la
dai biéu chinh thirc ¢6 mat du dai hdi.

d) Viée d¢ cir va nhén dé it ciia doan vién cong doan 14 dang vién thue hién
theo quy dinh ciia Piéu 18 Pang Céng san Viét Nam.

6.3. Danh sdch biu cir

a) Poan chu tich dai héi co trach nhiém tong hop va béo cao day du danh sach
{mg cir, dé cir, ngudi xin rit khoi danh sach tmg cu, dé cir dé dai hoi thao luén,
quyét dinh.

b) I:}anh sach bau cur phai duogc dai hoi biéu quyét théng qua trudce khi thue
hién bau cur.

6.4, Ciic hinh thire bau cit, biéu quyét ciia cong doan

a) Biu cit bing hinh thirc b phiéu kin trong céc trudng hop saw:

- Bau cur ban chip hanh va céac chirc danh trong ban chép hanh céng doan cac
cép (bao g6m cé cong doan co so thanh vién, cong doan bg phan):

+ Béu ban chip hanh tai dai hoi cong doan cac cap, biu bd sung uy vién ban
chép hanh tai hoi nghj ban chép hanh cong doan cac cap.

+ Bau Gy vién ban thuéng vu tai hoi nghi ban chép hanh céng doan céc cap.
+ Bau chirc danh chu tich, pho chu tich.
5 Bau cur iy ban kidm tra va céc chie danh cua ty ban kiém tra cong doan céc
cép bao goém:
+ Bau Uy ban kiém tra, bd sung uy vién iy ban kiém tra, chire danh chu nhiém
dy ban kiém tra tai hoi nghi ban chdp hanh cdng doan cac cép.

+ Bau chire danh pho chi nhiém uy ban kiém tra tai hoi nghj ty ban kiém tra
cong doan cac cép.

- Bau to trudng, to phd cong doan tai to cong doan va céc chire danh can bo
cong doan khac.

2% Bfiu dai biéu dy dai hoi cong doan cép trén, bao gdm dai biéu chinh thire va
dai bigu du khuyét.

- Lay phmu g,lm thi€u cdc (mg ctr vién dé dua vao danh séch biu cir theo quy
dinh cia cap c6 tham quyen.

b) Bau bing hinh thirc gio tay hodc gio the:

- Biu dqﬁn chii tich, doan thu ky, ban tham tra tw cach dai biéu tai dai hoi cong
doan cac cap.

- Biu ban kiém phiéu tai dai hoi cong doan céc cép.

¢) Biéu quyét biing gio tay hogc gio thé trong cac truong hop sau:

- Cho riit hoic khéng cho rit khéi danh sach bau ctr.
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- Théng qua két qua biu cir; nhimg vén dé sira déi, bd sung Diéu 1 Cong doan
Viét Nam.

- Théng qua chuong trinh dai hi; t cach dai biéu dur dai hi dai biéu; céc chi
tiéu, nghi quyét cua dai hoi.

Thcmg qua cac chu trurong, nghi quyel quy dinh cua ban chap hanh, Ban Thuong
vu Tong Lién doén Lao déng Viét Nam, ban thuong vy cong doan céc cép.

6.5. Thé I¢ bau ci

a) Thé thirc cua phiéu bau ctr

- Phiéu béu ctr phai co day du ho va tén nhimg ngudi trong danh sach bau c,
xép theo thir tur bang chir cai tiéng Viét dbi voi toan bo danh sdach bau cir; néu danh
sach bau cir xﬁp theo khdi eong tic hodc theo co cu thi vin phai xép theo thir ty
bang chir cai tiéng Viét timg nguroi trong mdi khéi cong tac hodce theo co cau.

- Truémg hop nguoi trong danh sach béau ctr tring ca ho va tén thi phlLll bau cir
phai ghi chil ngay thdng ndm sinh; néu tring ca ho, tén va ngdy thang nm sinh
thi ghi chi chire vu, don vj cong tac.

- Phiéu bau ctr phai duge déng d4u ctia ban chip hanh céng doan cap triéu tap
& goc trai phia trén. Phiéu biu cir cia cong doan co so thanh vién, cong doan bo
phan, t6 cong doan, to nghiép doan duge sir dung con déu ctia cong doan co so,
nghiép doan co so.

- Trudmg hop cong doan co so thanh vién, cong doan b phan, t6 cong doan,
t6 nghiép doan hoat déng & xa, khong thé déng déu cia ban chap hanh cong doan
co s&, nghiép doan co s thi phéi co chir ky cia truong ban kiém phiéu & goc tréi
phia trén.

- Phiéu béu tai dai hoi thanh lap céng doan co s&, nghiép doan co s¢ phai ¢o
chit ky cta trudng ban vén dong & goc trdi phia trén.

- Trurémg hop danh sach bau clr ¢6 56 du, [Jhlt‘u bau dugc chia lam 2 ¢t la: so
thir tur; ho va tén. Nguai bau cir néu khong bau cho ai trong danh sach bau ctr thi
gach chinh gifra ca chir ho va tén ngudi ma minh khéng béu.

- Trudng hop danh sach béu cir khong 6 s6 du, phiéu bau duge chia lam 4 cot
la: s6 thi ty; ho va tén; dong ; knong dong y. Nguoi biu cir lya chon dé danh
déu X vao r:: dbng v hodc & khéng dong v twong tmg vdi ho va tén ngudi trong
danh sdch bau cu.

b) Phiéu bau hop 1&

_-La phiéu do ban kiém phiéu phat ra theo quy dinh tai diém a Muc 6.5 Hudng
dan nay.

_ Phiéu béu cir di hodc thiéu sb lugng can bau.

- Phiu gach c& ho va tén (d6i véi danh sach bau cir ¢6 56 du).

- Phiéu bau mz} danh sach biu ctr c‘hi ¢6 mot nguoi, nguoi bau danh déu X vao
mot trong hai 6 dong y hoédc khéng dong y.




- Phiéu biu ding mét mau myc.

- Phiéu bau nhiéu nguu ma khong c6 sb du, ngudi bau danh dédu X vao ca 6
dnng v va 0 khong ddng v hodc khong dénh déu X vao ca 6 ddng ¥ va 6 khong
déng }r cua mot ngudi hode mot sO nguoi trong danh sach biu cu thi khong duge
tinh két qua bau cho ngwdi do.

¢) Phiéu bau khéng hop 1¢
- La phiéu khéng theo quy dinh tai dic ém a Muc nay.

- Phiéu ¢6 danh dau riéng, hoac diing tir hai mau muyc tro lén; phiéu diing biit
chi, bit da quang, but viét bang, but xoa dé ghi phle.u bau.

- Phiéu bi réch, rach rixi, nhau nat.

- Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh séch bau cir i dugce dai hoi bidu quyét.

- Phiéu bau khéng cd s6 du goém:

+ Phiéu khéng biu cho ai trong danh séch biu cir nhiéu ngudi.

~ Phiéu danh ddu X véo ca 6 dong ¥ va 6 khéng déng v hodc dé trong céa hai &
trong danh sach bau cir chi c6 mot nguoi.

- Phiéu bu ¢6 s6 du:

+ Phiéu biu nhidu hon sb lugng cn bAu di duge dai hdi bicu quyet.

+ Phiéu khéng gach ho va tén; phicu chi gach ho va tén dém, khong gach tén.

d) Két qua bau cir

-Kétqua bﬁﬁu ctr duge tinh trén s6 phiéu béu hop 18; phiéu hop & 1a phiéu duge
quy dinh tai diém b Muc nay.

=B guﬁﬂ triing ctr phai c6 sb phiéu bu hop I8 dat qua mét phén hai (1/2) so véi

tng s6 nguoi duge triéu tdp co mat dy dai hoi.

Nhimg doan vién cong doan co ly do dac blet khéng du dai hol toan thé va phai
duoe dai héi bidu quyét théng qua theo da 30 thi khéng tinh ty 1& phiéu bau (doan
vién dangj trong thai glan cdng tac do yéu cdu clia co quan chuyén mon, nghi thai

san, dm dau, bénh hiém ngheo, lao déng theo day chuyén sén xudt, ca, kip cla
doanh nghiép khmng thé dimg hoat dong dé du dai hoi).

- Truémg hop sb ngm:u c6 s6 phiéu bau dat qua 1/2 nhiéu hon 5o luong cin bau
da duoc dai hoi biéu quyét, t}n ngum tmng ctr duge ldy theo thu* tyr tir ngudi co 6
phiéu tir cao dén ngudi cd 56 ph]Lll thép hon cho dén khi du sb lugng.

- Néu cum danh sach tring cur co nhidu nguoi bing phiéu nhau va nhieu hon
s6 lugng can bau, thi doan chi tich dai hdi lap danh sach nhiing ngudi ngang phiéu
nhau d6 dé dai hoi béu lai va lay ngum ¢6 s6 phiéu cao hon, khong cén phai qué
1/2. Tm-::lng, hop bau lai ma s6 phiéu vén biing nhau, ¢6 bau tiép hay khéng do dai
héi quyét dinh.
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- Truong hcfp s ngum cd 50 plueu qua 1/2 it hcm s luong can bau, thi dai hoi
thao ludn va lay sb ]m:mg da trung cu (it hon so lu.:mg dai hdi da thong qua).
Truéng hop dai hoi quvat dinh bau tlep cho du s6 lugng cén béu thi thue hién quy
trinh gidi thigu nhan SU mm khong trung voi danh sach di béu cir trude do.
Trudmg hop khong bau uep tai dai hm thi giao cho ban chap hianh khoa mai thuc
hién quy trinh bau bo sung cho du s6 lugng da duge dai héi thong qua.

- Trudng hop s& phiéu do ban kiém phiéu thu vé& nhiéu hon sb phiéu do ban
kiém phmu phat ra hod@c phat hién phiéu bau cir khong dung quy dinh, thi ban
kiém phu‘:u phai bdo céo ngay voi doan chu tich dai hoi dé bao cdo dai hoi va td
chire bau lai.

d) Hb so, tai liéu bau cir gom co:
- Bién ban kiém phiéuy;
- Phiéu béau cir;
- Danh sach trich ngang;
- Céc tai lidu lién quan (néu cd).
e) Két thiic cong tac béu cir, ban kiém phleu niém phong ph1eu bau cir va cac
tai liéu lién quan gui doan chu tich dai hdi dé giao cho ban chép hanh khoa moi

liru trir trong théi gian 6 thang, ké tir ngay bau ct.

Truomg hgp can thiét, iy ban kiém tra cdng dcan cling cap hoic Lap tlen true
ucp duge ma niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong ¢é khiéu nai, td cdo
vé két qua bau cu, ban thuémg vu hodc ban chap hanh (noi khong co ban thuong
vy) cong doan cic cap duoc phép huy phiéu béu ctr.

6.6. Cong tac bau cir trong truong hop dai hji triee tiép két hop truc tuyén

- Ban chdp hanh khoa duong nhiém xdy dung quy ché bau cir cho trudmg hop
dai hoi truce tiép két hop true tuyén,

- Biu ban kiém phiéu & cac diém cdu dai héi truc tuyén.

- Ban kiém phiéu tai cac diém cau c6 nhiém vu phat phicu, thu phieu kiém
phiéu, lap bién ban kiém phteu héo cdo két qua kiém phleu vé diém chu trung

tdm, ky bién ban klem phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chu tich
dai hoi tai diém cau trung tam.

- Ban kiém phléu tai diém ciu trung tam téng hcrp két qua kiém phiéu o cac diém
cau, Iap bién ban kiém phiéu chung va bao cdo két qué béu et trudre dai hdi, ky bién
ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyen cho doan chu tich dai hai.

6.7. Biu cir dai biéu dw dai hji cong dodn cip trén

a) Pai biéu chinh thic

- 86 hrc;mg dai bidu chinh thirc bau du dai hdi cong doan cép trén thl,m hién
theo phan b ctia cong doan cap trén, co thé bau khong c6 s6 du hodc ¢6 s6 du do
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ban chdp hanh khéa duong nhidm chuén bi nhan sy va duge dai hdi biu quyét
thong qua.

- Nhitng cong doan cip trén cé phéi hop chi dao céng doan cap dudi, khi to
chire dai hoi duge triéu tip dai biéu cong doan cip dudi cia don vi phoi hop du
dai hoi cong doan cdp trén theo ty 1& khong qua 10%. (Vi du: Céng doan Dién luc
Viét Nam co cong doan co s& A ddng chén trén dia ban tinh X, khi cong doan tinh
X t& chire dai hoi thi dugc triéu tip dai biéu céng doan co s& A cua Cong doan
Pién luc Viét Nam du dai hdi cong doan tinh X).

b) Dai biéu du khuyét

Pai hoi quvet dinh viéc bau hodc khung bau dai biéu du khuyc.t 56 ll.n;:rng dai
biéu du khuyét du dai hdi céng dodn cap trén khéng qué 30% téng so dai biéu
chinh thue.

¢) Cach thire bau dai biéu dur dai hoi cong doan cép trén

- Nguyén tic, hinh thire bau ctr dai biéu dy dai héi cong doan cap trén thuc
hién nhw quy dinh tai Muc 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6 Huéng dén nay.

- Viéc cong nhén dai biéu du khuyét c6 thé thm: hién bang c:ach chon nguoi co

s6 phiéu bau dat qua 1/2 lién k& véi ngudi cb sb phiéu thap nhét da tring cir dai
biéu chinh thire (d8i véi phiéu bau dai biéu chinh thire ¢é so du).

l"ruunb hop danh sach bau cir ¢6 nhiéu ngufn b sd ph1eu qua 1/2 ngang nhau
ma chi la}f mot hodic mot sn ngum cho du sé lugng cin bau thi dal hoi bau tiép
trong s6 nhirng ngudi co 56 phiéu ngang nhau dé chon ngudi co s& phiéu cao hon,
trong trudmg hop nay khong can phai dat s6 phiéu qua 1/2, s6 ngudi con lai la dai
biéu dy khuyét,

- Néu cubi danh séch tring cir dai biéu chinh thirc cé nhiéu ngudi ngang phicu
nhau va nhiéu hon s6 lugng can bau, thi doan chi tich dai héi lap danh sdch nhimng
ngudi ngang phiéu nhau dé dé dai hoi bau lai va Ii}r nguol co 56 phiéu cao hon
dén khi du sd lugng dai biéu chinh thire, truéng hop ndy khéng cén phai dat ty 18
qué 1/2, s6 ngudi con lai s& chon la dai bidu du khuyét. Truomg hop bau lai ma s6
phiéu van bing nhau, c¢6 bau tiép hay khéng do dai hoi quyét dinh.

- Viée bau dai biéu du khuyét c6 thé bau cling mét 1an véi bau dai biéu chinh
thire nhung phai ¢6 phiéu béau riéng.

7. Ban chép hanh cong doan cic cip theo Diéu 10 Diéu 1& Cong doan Viét Nam

7.1. 86 lwpng dy vién ban chip hanh cong doan cap nao do dai hpi, hoi nghi
cong doan cdp dé quyét dinh va theo sé 16, cu thé nhu sau:

a) SO lwong Uy vién Ban Chép hanh Téng Lién doén Lao ddng Viét Nam do
Ban Chip hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh sau khi ¢6 van
ban déng v ciia cAp co thim quyén.
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b) 86 lugng Gy vién ban chap hanh lién doan laﬂ ddéng tinh, thanh phd, cong
doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh (&, cong doan tong cong ty trye
thuéc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam thye hién nhu sau:

-Pon vi o dudi 10.000 doan vién: bau t6i da 15 iy vién.

- Don vi ¢6 tir 10.000 dén dudi 20.000 doan vién: bau t6i da 19 uy vién.

- Pon vi ¢ tir 20.000 dén dudi 35.000 doan vién: biu t6i da 21 uy vién.

- Pon vi ¢b tir 35.000 dén duéi 50.000 doan vién: bau téi da 23 uy vién,

_Pon vi ¢6 tir 50.000 dén dudi 70.000 doan vién: bau toi da 25 dy vién.

- Pon vi ¢6 tir 70.000 dén dudi 100,000 doan vién: bau t6i da 27 ty vién.

- Pon vi ¢é tir 100.000 dén duéi 200,000 doan vién: bau i da 29 ty vién.

- Pon vi ¢é tir 200.000 dén duéi 400.000 doan vién: bau ti da 39 ty vién.

- Don vi ¢é tir 400.000 dén dudi 500.000 doan vién; bau tbi da 41 iy vién.
- Pon vi ¢6 tir 500.000 doan vién tro 1én: bau tbi da 45 uy vién.

- Ban Chép hanh Lién doan Lao déng Thanh pho Ha quu Bung Nai bau tbi da
55ty vién; Lién doan Lao dong Thanh phd H6 Chi Minh bau tdi da 65 uy vién.

¢) Ban chap hanh céng doan cAp xa; cong dodn khu cong nghiép; cong doan
don vi su nghiép trung uong; cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc ving, dai hoc
khac: Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tong ccrng ty;
to chice tin dung, tai chinh truc thude cong doan cép trén co s¢ duge bau t5i thidu
09 Gy vién, tdi da khong quéa 27 ly vién, cu thé nhu sau:

- Céng doan cé dudi 10.000 doan vién duge bau téi da 15 Gy vién.

- Céng doan ¢6 tir 10.000 doan vién dén duai 30.000 doan vién duoc bau toi
da 19 uy vién.

- Céng dodn cb tir 30.000 doan vién dén duéi 60.000 doan vién duge béu toi
da 23 0y vién.

- Cong dodn 6 tir 60.000 doan vién tré [én duoc bau téi da 27 dy vién.

d) B:an chép hanh céng doan co sé, ng,hiép dodn co s& dugce biu tdi thidu 03 ty
vién, 161 da khong qua 25 Uy vién, cu thé nhu sau:

- Co so ¢6 dudi 50 doan vién: biu 03 dy vién.

- Co sir c6 tir 50 doan vien dén duéi 150 doan vién: bau toi da 05 1y vién.

- Co 86 ¢6 tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién: bau t6i da 09 dy vién.

- Co 36 ¢é tir 500 doan vién dén dudi 1,000 doan vién: bau toi da 11 vy vién.

- Cor 56 ¢ tir 1.000 doan vién dén dudi 3.000 doan vién: bau tdi da 13 iy vién.

- Co s& cé tir 3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién: bau t6i da 15ty vién.

- Co s& ¢d tir 7.000 dén dudi 10.000 doan vién: bau ti da 17 vy vién.

- Co s ¢6 tir 10.000 dén dudi 15.000 doan vién: bau toi da 19 Gy vién.
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_Co s& ¢6 tir 15.000 dén duéi 20.000 doan vién: bau tdi da 21 ty vién.

_ Co s& ¢6 tir 20.000 dén dudi 25.000 doan vién: bu t6i da 23 by vién.

- Cor s ¢6 tir 25.000 dodn vién tré 1én: bau toi da 25 dy vién.

* Ban chép hanh céng doan co so thanh vién duge bau tir 03 den 15 uy vién;
ban Ehdp hanh cong doan bd phin dugc hau tir 03 dén 07 uy vién; to ::ﬁng doan,

to nghiép doan dugc béu t6 trudng t6 cong doan, khi cin ¢6 thé bau 6 pho 16 cong
doan va do ban chip hanh cong doan co so, nghiép doan co so quyét dinh.

d) Nhimg don vi phal thue hién sip hﬁ.‘[:l sap nhap, hop nhat theo chi truong
clia trung uong thi s6 lugng uy wa-n han chép hanh t6i da khc-ng vuot qué tong 56
hién ¢6 ciia cac don vi trude khi sap xep sap nhap, I‘mrp nhét.

¢) Cong doan cip dudi xét thdy cén tang thém s6 lugng tyvién ban chap hanh

dé dam bao vai trd lanh dao, tinh dal dién cia doan vién thi bao cao bang vin ban
dé nghi cong doan cap trén truc tiép xem xét, quy ét dinh (khong 4p dl,mg doi véi
don vida .aap nhép, hop nhat), Viéc ting thém so lm;mg uy vién ban chap hanh cong
dodn céc cip khong vuot qua lﬂ% 50 voi tnng 50 uy vién ban chép hanh di duoc
dai hdi thong qua hodc quy dinh vé sb luong t6i da néu tai diém a, b, ¢, d Muc nay.

7.2. Cdc truwong hop chi dinh ban chip hanh

a) Cong doan cap trén co quyén chi dinh ban chép hanh céng doan cAp dudi va cac
chite danh trong ban chép hanh eong doan (bing vin ban) trong cdc trudng hop sau:

- Khi quyét dinh thanh l4p t6 chirc cong doan.

- Khi thuc hién shp xép, ning cép, ha cdp, sap nhap, hop nhat, chia tach t6 chirc
cong doan.

- Khi ban chip hanh céng doan bi ky luét bing hinh thixe giai tan.

- Khi 16 chirc edng doan khéng td chire duge dai hoi theo quy dinh,

- Khi té chirc cbng doan khéng td chire duge hoi nghi quy dinh tai Muc 5.8 va
5.9 ctia Hudng dan nay.

b) Truwéng hop chi dinh ca ban chip hanh, thi trong thoi han khéng qua 12
théang ban chap hanh duge chi dinh phai chuén bi ndi dung, van kién, nhén sy va
cac diéu kién can thiét dé o chire dai héi theo quy dinh. Trudmg hop qua 12 thang
ma khéng t6 chirc duge dai hdi thi cong doan cép trén quan ly truc tiép xem xét
quyét dinh bing vin ban cho phép kéo dai thoi gian hoat dong ctia ban chap hanh
nhung khéng qua sau théng, hodc chim dit hoat ddng ctia ban chdp hanh cii va
chi dinh ban chap hanh mai.

¢) Khi grizii thé td chuc cong doan cﬁp nao thi dﬁ“}ng. th&i chdm dirt hoat dong
cua ban chip hanh cong doan cap do.

7.3. V@ bé sung iy vién ban chip hanh cong doan cdc cip

a) Khi khuyét 0y vién ban chép hanh cong dean cap nao thi ban chép hanh
cong doan cip do béo cdo vi duge sy déng ¥ ctia cong doan cap trén quan ly trie
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nep tién hanh quy trinh, thu tuc bau bd sung theo quy dinh nhung phal ding co
cdu do dai hoi cong doan cép dc- quyét dmh Trudng hop thay dbi co chu theo dé
an da dugc dai hoi cong doan cép d6 qu}-'l:t dinh thi phai bao cdo va duge su dbng
v cua cong doan cap trén quan ly truc tiép.

- $ lugng ty vién ban chép hanh b6 sung trong nhiém k¥ dbi véi cong doan
cap xi; cong d-:ra:n khu céng nghiép; cong doan don vi sy nghiép trung uong; cong
doan dai hoc quﬁc gia, dai hoc ving, dai hoc khéc; Nghiép doan Nghé cé Viét
Nam; cong doan tap doan kinh té, tong cong ty, t& chirc tin dung, tai chinh truc
thuge cong dodn cdp trén co s&; cong doan co so, nghi¢p doan co s¢ khong vuot
qué 2/3 s6 luong ty wen ban chap hanh da dm;m dai hoi quyet dinh. Truong hop
déc biét do cong doan cip trén quan 1y truc tiép xem xét, quy ét dinh.

- §4 luong Gy vién ban chép hanh b6 sung trong nhiém ky déi véi cong doan
cép trén co so Khong vugt qua 1/2 s6 lwong iy vién ban chap hanh di duoc dai
hoi quyét dinh.

- 86 Iwong bd sung ty vién Ban Chép hanh Téng Lién doan Lan déng Viét
Nam do Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao ding Viét Nam quyét dinh sau khi
¢6 vin ban cua cép co thim quyén dong ¥.

b) Cac trudmg hop tang s0 lwong ty vién ban chap hanh vuot quéa sb luong quy
dinh thuc hién nhu sau:

- Viée ting s6 lugng iy vién ban chép hanh céng doan cép x4; cong doan khu
cong nghiép; cong doan don vi su nghiép Irung wong; ¢ong doan dai hoc quﬂc gla,
dai hoc ving, dai hoc lchac, Nghiép doan Nghé c4 Viét Nam; cong doan tap doan
kinh té, mng cong ty, td chire tin dung, tai chinh truc thudce cong doan :::ap trén co
s¢r; cong doan co sd, nghiép doan co so do ban thudmg vu lién doan lao dang tinh,
thanh pho hodc cong doan nganh trung wong, cong doan tdp doan kinh té, cong
dodn tong cong ty truc thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xet, quyét
dinh theo quy dinh.

- Viéc tang s0 lugng ty vién ban chép hanh lién doan lao dong tinh, thanh phd,
cong doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong doan tﬂﬂg cong ty
true thude Tong Lién doan Lao ding V]@t Nam do Ban Thuéng vu Téng Lién
doan Lao ddng Viét Nam xem x&t, quyét dinh.

- Viée ting so luong u}r vién Ban Chép hanh Téng Lién doan LdU dong Viét
Nam do Ban Chap hanh long I.ién doan Lao dong Vigt Nam quyét dinh sau khi
¢ viin ban dong v cua cdp c6 tham quyen.

¢) Trinh t bau b6 sung uy vién ban chép hanh céng doan céc cép nhu sau:

- Béo céo cdng tac chudn bj nhén su dé hoi nghi thao luan, biéu quyét thong qua.

- Tién hanh bau ctr theo quy dinh.
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- Tai héi nghi ban chép hanh, nglrcrl da thoi tham gia ban chap hanh thi khnng
tham gia bau cir. Ngum méi duoc biu bd sung ty vién ban -:hﬁp hanh co qu}ren
(ng ci, dé ct, bidu quyét va béu cir ngay sau khi triing cir ban chép hanh.

7.4. Uy vién ban r:,hap hanh cong doan cap nao thudc doi tuong duong nhién
thoi tham gia ban chép hanh thi do ban chép hanh céng doan cép do6 bao cdo cong
doan cdp trén quan ly tryc uap, dong thai ban hanh quyét dinh thoi uy vién ban
chép hanh céng doan cap do; néu 1y vién ban chip hanh céng doan cap do dong
thoi tham gia ban chap hanh cdng doén cép trén, do cong doan cép trén quyét dinh.

7.5. Trinh tw, ngi dung 16 chire hdi nghi ban chip hanh lan thie nhit

a) Sau khi dai hoi biu dwgc ban chap hanh khéa méi, triéu tip vién phai triéu
tép hoi nghi ban chép hanh lin thir nhét. Trudng hop két thic dai hdi ma chua t6
chire duge hol nghi thi khéng qua 10 ngay lam viée triéu tap vién phai to chire hoi
nghi ban chép hanh ldn thir nhat.

b} Hoi nghi ban chdp hanh lan the nhét ¢6 nhiém vu béu bau ban thudmg vu
(néu m} chi tich, pho chi tich; bau Gy ban kiém tra céng doan va chu nhiém uy
ban kiém tra {neu co).

Ban chép hanh cong doan cé tir 09 Gy vién trd ]an duroc bau ban thm:mg vy, sO
lugng uy vién ban thuong vu khéng qué 1/3 tong s6 Uty vién ban chép hanh, viéc
bau ban thudng vu theo s6 1&. Cong doan co sé& thanh vién, cong doan bd phan
khong bau ban thuong vu.

¢) Phuong thire tién hanh hdi nghj ban chip hanh lan thi nhét

- Héi nghi ban chap hanh lan thir nhit do ddng chi triéu tap vién chu tri bau
doan chu tich hoac chu tri hoi nghi (61 voi ban chap hanh dudi 15 Gy vién) va
thu ky héi nghi.

Trudmg hop dai hoi cong doan co so, nghigp doan co so da bau tryc tlep chu
tich, thi chu tich cong doan 1a ngudi trigu tap va chd ui hdi nghi ban chép hanh
lan thir nhat.

- Doan chu tich hodc ngudi chu tri hdi nghi bao céo dé hoi nghi ban chép hanh
théng qua chuong trinh lam vige va diéu hanh cic ndi dung héi nghi theo churong
trinh da duoe hoi nghi ban chip hanh biéu quyét thﬁng qua.

- Hai nghi ban chép hanh thao luan, quyet dinh s6 luong, co ciu ban thudng
vy; chi tich, ]:rhn chi tich, ity vién (y ban kiém tra va chi nhiém uy ban kiem tra,
Viéc ung cu, dé cur, bau e, nguyén tic. hinh thire, thé 1é bau cir thue hién theo
quy dinh tai Muc 6 ctia Huéng dan nay.

d) Trinh ty bdu cir tai hoi nghi ban chép hanh l4n thi nhat

- Biu ban thuéng vu (néu cé). Trudmg hop chi tich ¢dng doan co s, nghiép
doan co s&r dugc bi:il{ trre tiép tai dai hoi thi tinh trong tong s6 Uy vién ban thudng
vu ma khong phai bau lai,
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- Béu chu tich, phé chd tich.

- Bau Uy ban kiém tra (néu co).

- Béu chii nhiém 1y ban kiém tra (néu co).

Truée khi thue hién viée bau ctr, phai théng qua dé 4n nhén sy, chot danh sach
bau ctr va biu ban kiém phiéu theo quy dinh tai Muc 6 ciia Hudéng dan nay.

d) Cong nhén ban chﬁ'p hanh, ban thuéng vu, chi tich, phoé chu tich; uy ban
kiém tra, chu nhiém, phé chii nhiém Gy ban kiém tra (néu ¢6):

- Cham nhét 10 ngay lam viéc ké tir khi két thic héi nghi ban chap hanh
lén thit nhét cua cong doan cap nio thi cAp d6 1am vian ban dé nghi cdng doan
cdp trén xem xét, cdng nhan ban chip hanh, ban thuong vy, chi tich, pho chu
tich; ¢c6ng nhan uy ban kiém tra, chu nhiém, ph6 chi nhiém ty ban kiém tra
(néu co).

- H so d& nghi céng nhin gom:

+ Tér trinh dé nghi céng nhén ban chép hanh, ban thuong vu, chua ty.:h pho chu
tich; Gy ban kiém tra, cht nhiém, pho chu nhig¢m iy ban kiém tra (néu co).

+ Bién ban kiém phiéu béu ct.

+ Danh sach trich ngang nhan sur dé nghi cong nhén theo mau quy dinh.

+ Bién ban dai hdi, hoi nghi ban chap hanh 14n thi nhat, hoi nghi iy ban kiém
tra lén thir nhit (néu co).

-Tr ong thdi han 10 ngay lam wgec ké tir ngay nhén du ho so hop 1 cua eong
doén cap dudi dé nghi, cong doan cip trén co trach nhiém xem xét va ban hanh
quyét dinh cong nhan theo quy dinh. Trong thoi gian chua co quve;t dinh cong
nhén, ban chap hanh, ban thuong vu khoa méi ¢o trach nhiém diéu hanh cée cdng
vigce thudng xuyén cua cnng doan va nhdn ban giao tir ban -::hap hanh, ban ﬂlur;mg
vu khéa trude cde tai liéu, ho so, tai san, tai chinh, co s& vt chét (néu cd) dé quan
ly, str dung. Péi véi ngudi duge dai hoi, h{}: nghi béu tring cir ch tich hodc pho
chu tich, chu nhmm iy ban kiém tra cé quyén ky van ban diéu hanh va dong dau
theo thdm quyén ngay sau khi cong bo tring ctr.

Khi ¢ quyét dinh cong nhén cia cdng doan cép trén, céng doan cap dwai thue
hién cdc thi tuc khiic con dau cac chire danh va dang ky chuyén giao chi tai khoén
cdng doan khoa mai (néu cd) dé giao dich cdng téc theo quy dinh.

- Két qua biu ctr Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao djng Viét Nam cé higu
luc ngay sau khi duge Dai hgi Cong doan Viét Nam théng qua. Két qua trang ctr
Ban ]"hur:rn{., Vi, U;-; ban kiém tra, cac chirc danh trong Ban Thuémg vy, Chinhiém
Uy ban kiém tra Teng Lién doan Lao dong Viét Nam tai hdi nghi Ban Chéap hanh
lin thir nhdt va két qua trang cir do bau ¢t bo sung dbi véi cée chire danh néu trén
& cac ky hop ban chip hanh c6 hiéu luc ngay sau khi duge Ban Chdp hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam thong qua.
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7.6. Xit Iy vi pham lién quan dai hi, hpi nghi edng doan cdc cip

a) Cac can cir:

- Khi co quan ¢é thim quyén phat hién vige 16 chire dai hoi, hoi nghi vi pham
nguyén téc tb chire dai héi, hdi nghi cong doan.

- 06 dom, thu khiéu nai té céo viéc té chirc dai hoi, hoi nghi cong doan vi pham
nguyén tic td chiic va hoat dong cong doan.

b) Phuong thire xur 1y vi pham:

- Cong doan cap trén xem x¢t, ban hanh quyét dinh huay két qua dai hoi, hoi nghi
cong doan, huy két qua bdu cir clia cong doan cap dudi, dong thoi chi dao cong
doan c4p dudi thuc hién lai viéc td chirc dai hoi, hdi nghi, bau cir theo quy dinh.

- Trudmg hop céan thiét, cong doan chp trén chi dinh ban chép hanh va céc chir
danh trong ban chap hanh céng doan cip dudi dé dam béao hoat déng binh thuong
ctia t6 chire cong doan do.

- Chi dao cong doan cap dudi kiém diém lam 16 trach nhigm va xem xét xtr ly
ky ludt theo cac quy dinh hién hanh cita Dang va ctia Tong Lién doan Lao dgng
Vigt Nam.

8. Cong duan xi, phuiorng, dic khu, cong doan lién xa, phmm;, (goi chung
la cbng doan cap xa); cong doan khu cong nghiép, Khu Kinh té, khu ché xuit,
khu c6ng nghé cao (goi chung la cong doan khu c{mg nghiép); cong doan don
vi sir nghiép trung uu‘ng, cong doan dai hoc québe gia, dai hoe vung, dai hoc
khac., Nghiép doan Nghe ei Viét Nam; cong doan tap ﬂnan kinh té, tong m}ng
ty, to chire tin dung, tai chinh truc thude cong doan uap trén co sé theo Diéu
18 Diéu 1é Cong doan Viét Nam

8.1. Cong doan c&p xa

a) Cong doan cip x3 do lién doan lao dong tinh, thanh phé quyét dinh thanh
lap va chi dao truc tiép.

b) Céng doan cap xa tip hop doan vién cong doan, cong doin co sd, nghiép
doan co s&, ngudi lao dong trén dia ban x&, phudng, dic khu theo phan cép (trir
nhimg cong doan co s do cong doan khu cong nghiép quan ly).

c¢) Nhiém vy, quyén han

- Huéng dan, hd tro cac céng doan co sd, nghiép doan co s& dai dién bao vé
quvén, loi ich hop phép, chinh dang ciia doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh
cua phap ludt.

- Huéng dén, hd trg cac cong dodn co sd, nghiép doan co s thyue hién nhiém
vu tuyén truyén vé dudmg 161, chi truong cia Dang, chinh sach, phap ludt ciia Nha
nude va nhiém vu cla t6 chire cong doan, gop phin nang cao trinh dé chinh tri,
vin hoa, phéap ludt, chuyén mén, nghiép vu cho doan vién, ngudi lao déng; to
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chire, huéng din céc cong doan co so, nghiép doan co so phét dong cac phong
trao thi dua yéu nude, thue hién dén chu & co so.

- Huémg din, hd tro cong doan co s& don vi su nghiép, doanh nghiép, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thuong lweng tép thé, kv két va giam sat viéc thuc hién
thoa wée lao dong tip thé, déi thoai tai noi lam viéc,

- Tham gia gép ¥ xdy dung chinh sach cia dia phuong ¢6 lién quan dén lao
dong, viéc lam, quyén, loi ich cta doan vién, ngudi lao dong va chinh sach an
sinh x4 hoi tai dia phuong; tham gia voi cac co quan, nganh chire ndng ¢ dia
phurong kiém tra, thanh tra, giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach, phap lugt
lién quan dén quy én, loi ich cia doan vién, nguoi lao dong; giai quyét tranh chép
lao dong, nglimg vigc tap thé tai cac don vi, doanh nghlep trén dia ban xa, phuong,
diic khu; tham gia xay dung quan hé lao déng hai hoa, 6n dinh, tién bd tai doanh
nghiép, bao dam an ninh trong cong nhén, lao dong trén dia ban.

- Tham gia giam sat, phan bién x4 hdi ciia cong doan theo quy dinh cua Ludt
Cong doan.

- T6 chirc bdi dudmg chuyén mén, nghiép vy, kv nang cong tac cong doan dbi voi
can bo cang doan truc thuge. Xay dung quy che vé moi quan hé cong tac V@i cac co
quan, to chtrc, don vi, doanh nghi¢p theo phan cdp; xay dung t6 chitc cong doan vimg
manh, tham gia xay dung Péng, chinh quyen nhén dan trong sach, vimg manh.

- Tuyén truyén, vin dong, phat trién doan vién, thanh lap cong doan co so,
nghmp doan co so; cong nhan hoac chi dinh ban chép hanh, ban thuong vy, uy
ban kiém tra v cac chirc danh trong ban r:hap hanh, Gy ban kiém tra cong doan
co so, nghiép doan co so; thyc hién sap xép, chia tach, hop nhat, sap nhap, giai
thé cong doan co 56, nghiép doan co so.

- Thue hién cong téc tai chinh, tai san céng doan theo quy dinh; huéng dan,
kiém tra, gidm sat viéc st dung tai chinh, tai san cong doan cua cong doan co s0,
nghiép doan co so; don dbc viée nép kinh phi cdng doan, doan phi cong doan.

- Bénh gia, khen thudng, xép loai chat lugng cong doan co sa, nghiép doan co
s& va bao céo két qua vé lién doan lao dong tinh, thanh pho theo quy dinh.

- Thue hién quyén, nhiém vu caa uy ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu 1&¢ Cong doan, cong tac quan ly, sur clung tai chinh cong
doan cong doan co s, nghiép doan co sO; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu
khiéu nai, t6 céo theo tham quyén.

- Pai dién. bio vé quyén, lai ich hop phép, chinh déng cia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh lap cong doan khi ngudi lao dong yéu cau,

- Quan 1y, chi dao, hudng din céng doan co so, nghiép doan co s¢ hoat dong theo
Diéu 16 Cong doan va phén cap. Chiu trach nhiém trude lién doan lao dong tinh,
thanh phé vé toan bd hoat déng cta cong doan co s¢, nghiép doan co sd tryc thude.

- Thuc hién ché do théng tin, bdo cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.
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8.2, Cong doan khu cong nghiép

a) Cong doan khu cong nghiép do lién doan lao dong tinh, thanh phd qu}'ét
dinh thanh 1ap, quan 1y vé chi dao tryc tiép khi cé tir 10.000 doan vién va 20 cong
doan co s&; nhimg tinh mién nai c6 thé thap hon, nhung phai dam bao tir 5.000
doan vién cong doan va 15 cdng doan co so hoat dong trong khu céng nghiép theo
phan cép.

b) Céng doan khu cong nghiép khong du diéu kién hoat déng, do lién doan lao
dong tinh, thanh phé Xem xet, quyét dinh giai thé hoic sip xép lai.

¢) Nhiém vu, quyén han

- Hudéng dén, hé tro cac cong doan trire thude dai dién bao vé quyén, lgi ich
hop phap, chinh dang ctia doan vién, ngudi lao déng theo quy dinh cta phéap luat.

- Hucmg dan, ho tro cac c-:mg doan tryc thude ddi thoai, thurong luong tip thé,
ky két thoa uéc lao ddng tap thé; giai quyet tranh chip lao déng; to chic, lanh dao
dinh cong theo quy dinh cia phap luat.

- Tham gia g1a1 quyet don, thu khiéu nai, to cdo cua doan vién, ngum lao dong
theo thdm quyén; tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hign cac ché dd, chinh
sach, phéap luét lao dong khi co yéu céu,

- Huéng dén, hd lr-:;; cac cong doan truc thude to0 chirc dai hoi, hdi nghi theo
quy dinh. T chitc bdi dudng chuyén mdn, nghiép vy, k¥ niing cong tac cong doan
déi véi can bd cong doan tryc thuc}c, xay dung td chire céng doan ving manh;
tham gia xdy dung Pang, chinh quyén trong sach, vung, manh.

- Huéng dan cac cdng doan true thude tuyén truyén vé duong 161, chu truong
cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha nuée va nhiém vu cua td chirc cong
doan; huéng dan trién khai cac phong trao thi dua yéu nude trong doan vién, ngudi
lao dong.

- Hudng dfin cac cong doan truc thude trién khai cac hoat dong cham lo doi
sbng vét chét, tinh than déi véi doan vién, ngudi lao dong.

- Tuyén truyén, van dﬁng phat trién doan vién, thanh 1ap cfmg doan co sé; cong
nhén hodc chi dinh ban chép hanh, ban thudng vy, ty ban kiém tra va mc chirc
danh trong ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan co sd; thuc hién sap xep.
chia tach, hgp nhat, sap nhap, giai thé céc cong doin co so.

- Thure hién cong tac tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh; kiém tra, gidm
sét vie st dung tai chinh, tai sén cong doan clia cong doan co s&; huéng dan, don
ddc viée nop kinh phi céng doan, dodn phi cong doan.

- Béanh gia, khen thuong, xép loai chét lugng cong dodn co s6 va bdo cdo két
qua vé lién doan lao déng tinh, thanh pho theo quy dinh.

- Thyc hién quyén, nhiém vy cua ty ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, gidm st thi hanh Didu 1& Céng doan, céng tac quan ly, sir dung tai chinh céng
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doan cong doan co s0; giai quyét, tham gia gii quyét don, thu khiéu nai, té cdo
theo tham quyén.

- Dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh lap céng doan khi nguoi lao déng yéu cu.

- Quan ly, chi dao, huéng dan cong doan co sé hoat dong theo Diéu 1é Cong
doan va phan cép. Chiju trach nhiém trude lién doan lao déng tinh, thanh phé vé
toan bd hoat dong cua cong doan co s0 truc thude.

- Thue hién ché d6 thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

8.3. Cong doan don vi su nghiép trung wong

a) Cong doan don vi su nghiép trung wong do cong doan nganh trung uong
thanh lap, quan 1y chi dao tryc tiép khi c6 tir 2.000 doan vién va 10 céng doan co
sO tror lén.

b) Péi twgng tip hop cua cong doan don vi su nghiép trung uong la doan vién,
tb chirc cong doan tryc thude, nguoi lao dong lam vlec trong cac to chire, don vi
trure thude don vi su nghiép trung vong theo phin cap.

¢) Cong doan don vi su nghiép trung wong khong du 50 lugng doan vien, to
chuc Cﬂng doan true thude theo quy dinh thi xem xét giai thé hodc Lhuyf.n giao,
sip xép lai.

d) Nhiém vu, quyén han

- Hudmg din, hd tro cong doan truc thude chiam lo, bao vé quyén, loi ich hop
phép, chinh dang cta doan vién, ngudoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

- Huéng dan, hd tro cong don truc thudc hoat dng theo quy dinh ctia Dieu 18
Céng doan Viat Nam; tuyén truyén, vin dong doan vién, nguoi lao dong thuc hién
chti truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nude, nhiém vu
ctia td chire cong doan, thue hién nghia vu cong dan va nguoi lao dong.

- Hudmg dén, hd tro cac cong doan truc thude t6 chire doi thoai, thuong lugng
tap thé theo quy dinh cla phap luit.

- Huéng dan, hé trg t6 chirc dai hdi, hodi nghi ctia cac cong doan true thude; to
chire boi dudng 1y ludn nghiép vy, ki ndng cong tac cong doan déi voi can b
cong doan; xdy dung to chirc cong doan vimg manh; tham gia xdy dung DPang
trong sach, vimg manh; xdy dung t6 chire, don vi phat trién bén vimng.

- Phoi hop véi thu truong don vi, ngudi sir dung lao dong hudng dan thyc hién
dan chi & co s0, t6 chire hoi nghi ngudi lao dong, chim séc stre khoe cho ngudi
lao dong; t6 chirc cdc phong trio thi dua yéu nude trong doan vién va ngudi lao
dong & cac cong doan don vi true thude.

- Tham gia kiém tra, gidm sét viée thue hién cac ché d§, chinh sach lién quan
dén quyén, loi ich hup phap, chinh dang ctia nguoi lao dong; tham gia giai quyét
don, thur khiéu nai, td cdo, tranh chip lao dong.
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- Trién khai, 16 chirc thue hién cdc hoat dong cham lo dasi sdng vat chit, tinh
than d6i vai doan vién, ngudi lao dong.

- Phéi hop véi thit truémg don vi, ngudi sit dung lao déng xay dung va 6 chie
thue hién quy ché phéi hop hoat dong, hudng dan céc cong doan truc thude xdy
dung quy ché phéi hop hoat ddng véi lanh dao céc don vi truc thudc.

- Tuyén truyén, vin déng phat trién doan vién, thanh lap céng doan co s&; cong
nhén hodc chi dinh ban chdp hanh, ban thuong vy, Gy ban kiém tra va cée chire
danh trong ban chap hanh, tiy ban kiém tra cong doan co s, thue hién sip xép,
chia téch, hop nhat, sap nhép, gii thé cac cong doan co s6.

- Thue hién cong tdc tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh; kiém tra, giam
sét viée str dung tai chinh, tai san cong doan cia cong doan co sd; hudng dan, dén
déc vide ndp kinh phi ¢éng doan, doan phi cong doan.

- Pénh gid, khen thuong, xép loai chét lugng cng doan co s¢ va béo cdo két
qua vé cong doan nganh trung uong theo quy dinh.

- Thue hién quyén, nhiém vu ciia ay ban kiém tra céng doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéulé (‘nng doan, cong tac quan ly, str dung tai chinh cnng
doan ::{mg dudn co s0; glal quyet tham gia giai qu:,fet don, thir khiéu nai, t6 céo
theo tham quyén.

- Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hgp phap, chinh ding ctia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh ldp cong doan khi ngudi lao dong yeu cau.

- Quan 1y, chi dao, hudng din céng doan co s hoat dong theo Diéu 1é Cung
doan va phan cap. Chiju trach nhiém trudc cong doan nganh trung wong vé todn
bd hoat ddng cua cong doan co s¢ true thude.

- Thurc hién ché d6 théng tin, bdo cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

8.4. Céng doan dai hoc quic gia, dai hoe viing, dai hoc khic

a) Cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc viing, dai hoc khdc do cong doan nganh
trung wong thinh ldp, quan 1y chi dao trye tiép khi cé tir 2.000 doan vién va 10
cong doan co so tro lén.

b) Péi tugng tap hop ciia cong doan dai hoe quéc gia, dai hoc ving, dai hoc
khac 14 doan vién, td chic cong doan truc thude, nguoi lao dong lam viée trong
céc td chire, don vi truc thude don vi sy nghiép trung wong, dai hoc quéc oia, dai
hoc viing theo phén cép.

¢) Céng doan dai hoc quoc gia, dai hoc viing, dai hoc khéac khong du s6 lwgng
doan vién, t6 chirc cong doan truc thude theo quy dinh thi xem xét giai thé hodc
chuyén giao, sap xép lai.

d) Nhiém vu, qu}'én han

- Huéng dén, hd tre cong doan truc thude cham lo, bao vé quyén, loi ich hop
phap, chinh dang cua doan vién, ngudi lao déng theo quy dinh cua phép luat.
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- Huéng din, hd trg cong doan tryc thude hoat dong theo quy dinh ciia Diéu 1é
Céng doan Viét Nam; tuyén truyén, van dong doan vién, nguoi lao dong thyuc hién
chu truong, duong 16i cia Déng, chinh sdch, phéap luét cia Nha nude, nhiém vu
ciia t6 chirc cong doan, thire hién nghia vy cong dan va ngudi lao dong.

- Hudng dén, hd trg cac cong doan trye thude to chire déi thoai, thuong lugng
tap thé theo quy dinh ctia phap luat.

- Hudng dan, ho trg dai hoi, hdi nghi cia cac cong doan truc thudc; t6 chirc béi
dudng Iy luén nghiép vy, k¥ nang céng tic cong doan déi véi cén bd cong doan;
xdy dung td chirc cong doan vimg manh; tham gia xdy dung Pang trong sach,
vimg manh; xay dung td chirc, don vi phét trién bén vimg.

- Phéi hop véi thi trudng don vi, ngudi sir dung lao dong huong dan thye hién
dén cht & co 86, to chire hoi nghi ngudi lao dong, chiam soc sirc khoe cho ngudi
lao déng; t6 chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién va nguoi lao
dong & cac cong doan don vi truc thude.

- Tham gia kiém tra, giam sat viée thuc hién cdc ché dd, chinh sach lién quan
dén quyén, Im ich hop phép, chinh dang cua nguoi lao dong; tham gia giai quyét
khiéu nai, té cdo, tranh chép lao dong.

- Trién khai, t6 chirc thue hién cac hoat dong cham lo doi sbng vt chat, tinh
than doi voi doan vién, ngudi lao dong.

- Phoi hop véi th trudng don vi, nguoi st dung lao dong xéy dung va to chire
thue hién quy ché phoi hop hoat déng, huéng dén, ho trg cc cong doan truc thude
xdy dung quy ché phéi hop hoat d-.fmg voi 1anh dao cac don vi truc thude.

- Tuyén truyén, van dong phat trién doan vién, thanh lap cong doan co s0: cong
nhan hodc chi dinh ban chap hanh, ban thuéng vy, ty ban kiém tra va ::ac chm::
danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra céng doan co so; thyc hién sip xép,
chia tach, hop nhit, sap nhap, giai thé va chi dao hoat ddng cac cong doan co s0.

- Thue hién cong tac tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh; kiém tra, giam
st viée str dung tai chinh, tai sdn c6ng doan cia cong doan co s¢; hudng dan, don
déc viée nop kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Bédnh gia, khen thuong, xép loai chat luong cong doan co so va bdo cdo két
quéd vé cbng doan nganh trung vong theo quy dinh.

- Thye hién quyén, nhiém vu cia ty ban kiém tra céng doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Didu ¢ Cﬂng doan, cong tac quan ly, sir dung tai chinh cnng
dodn cong dnan co s&; gial quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo
theo thim quyén.

- Pai dién, bao vé quyén. lori ich hop phap, chinh déng cia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chura thanh 1dp céng doan khi ngudi lao dong yéu cau.
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- Quan 1y, chi dao, huéng din cong doan co s& hoat dong theo Piéu 1¢ Cong
doan va phan c:ip. Chiu trach nhiém trude cong doan nganh trung uong vé toan
b hoat dong cua cong doan co s6 truc thude.

- Thyc hién ché do théng tin, bo cdo va céc nhiém vu khéc theo quy dinh.

8.5. Nghiép dodan Nghé cd Viét Nam

a) Neghiép doan Nghé ca Viét Nam la t6 chire dc thu, dai dién tiéng néi chung
ciia doan vién nghiép doan nghé cé co so ci nudc, do Cong doan Néng nghigp va
Mo6i trudmg Viét Nam thanh ldp, quan ly, chi dao hoat dong hode giai thé theo quy
dinh cuia Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tap hop ¥ kién, kién nghi clia doan vién nghiép doan nghe ca ca nudce, tham
muu Cong doan Nong nghigp vi Mbi truomg Viét Nam dé xuat, kién nghj voi
Dang, Nha nudc, Tong Llen doan Lao dbng Viét Nam, cac nganh va cac dia
phuong ven bién giai quyét kip thoi nhimg kho khén, vudng mac cua doan vién
nghiép doan nghe ca ca nuoc.

- Tham muu cho Céng doan Nong nghiép va Moi trudmg Viét Nam dé xuat,
kién nghi véi cac b, nganh trung wong vé cdc ché do, chinh sach, phap luft c6
lién quan dén nganh, nghé, quyén va loi ich hop phap, chinh déng cua doan vién
va nguoi lao dong nghé cé ca nudc.

- Tranh thu sy hd trg vé khoa hoc cﬁng nghé, kinh nghiém, tai chinh cta céc to
chire, cd nhén trong nudc va quu:, té nham phuc vu tot cho hoat dong cua nghiép
doan nghe ci co so. Ho tro, dao tao va tao sinh ké bén vung, nang cao chit | rong
cugc S{mg, gift gin va phat huy gia tri van hoa trong cong dong ngu déan céc nghiép
doan nghé ca co so.

- Dai dién, chim lo va bao vé quyén, loi ich hogp phép, chinh déng cuia doan
vién nghiép doan nghe ca co 50 trong hoat dang khai théc thiy san trén bién va
phdi hop giai quyét céc tranh chép xay ra (néu c).

- Tuyén truyén, vén dfﬁng doan vién nghiép doan nghé cé co sd thuc hién t6t
céc chu truong, nghi quy &t clia Dang, chinh s&ch phép ludt cua Nha nudc, cac
quy dinh co lién quan dén nganh, nghé. T6 chirc tét cic phong trio thi dua c6 tinh
chét nganh, nghé khai thac thuy sén trén bién.

- T6 chire va phoi hop t6 chitc hé tro, tham hoi doan vién nghiép doan nghé ca
co s& khi gap rii ro trong qué trinh khai théc thiy sén trén bién.

- Nghién ctru, dé xudt thi diém cic mé hinh lién két san xuat, chia sé¢ ngu truong
khai thac thuy san, lién két tiéu thu san pham va dich vu hau can nghé ca; chi
ddng, tich cuc tham gia hé tro, thim hoi dong vién doan vién khi gap kho khién,
hoan nan... tao su gﬁn két chat ché, nang cao ning luc va hidu qué hoat dong cua
nghiép doan ngheé ci co so.



38

- Phoi hop tap huén béi dudng kién thirc, nang lye, ki ning, nghiép vu cong
thc cong doan cho can bd nghiép doan nghé cé co so. Trao ddi kinh nghiém véi
cée nude co td chite ngudi lao dong danh bét trén bién (néu cb). Phdi hop, hé trg
tuyén truyén phat trién doan vién, thanh 14p nghiép doan nghé cé co so.

- Phéi hop nghién ciru, thir nghiém thiét bi bao ho lao déng, cai thién diéu kién
lao dong, dé xuit bénh nghé nghiép, cic bién phéap an toan, vé sinh lao déng, xay
dung mdi quan hé lao dong hai hoa, én dinh va tién bd trén céc tau ca, phi hop
véi dic thi nghé nghiép.

- Phéi hop vai cdc co quan chire ning co lién quan trong d4u tranh, bao vé doan
vién nghmp doan nghé ca co so khi bi xdm pham trén bién. Tham g j:,la cnng tac
phung r:hcrng thién tai, ciru hd, clru nan va bao vé an ninh, chu quyén bién, ddo
ciia T6 quoc (khi cén).

- I\.ghlen -:U'U. dé xuat, phéi hop chuyén giao tmg dung khoa hoc cong ngh¢ va
chuyén ddi s6 trong khai thac thiiy san tai cic nghiép doan nghe cd co so.

- Nghién ciru, dé xudt ap dung mo hinh nghiép doan nghé ¢4 co so két hap voi
dong quén ly nghé ca va chnng khai thac IUU ndng cao nhén thirc, y thirc phap
luat cho doan vién, ngu dén vé bao vé ngudn lei, moi truomg sinh thai bién va
giam thiéu rac thai nhya trong khai thac thiy san.

- Thue hién céc nhiém vu khéc dugce cp cé thim quyén giao.

8.6. Cong doan tip doan kinh 18, tong cong ty, 16 chire tin dung, tai chinh
triee thuge cong doan cdp trén co ¢

a) Cong riuan tap doan kinh té, tong cong ty, to chire tin dung., tai chinh do
céng doan cdp trén co so thanh 1ap, quan ly va chi dao truc tiép khi co tir 2.000
doan vién va 10 cong doan co so tra 1¢n.

b} Déi twong tip hop cua cong doan tip doan kinh té, tong eong ty, to chire tin
dung, tai chinh 14 doan vién, cng doan co so, nguoi lao dong lam viéc trong cac
don vi, doanh nghiép thanh vién, truc thuge theo phan cép.

- Céc tap doan kmh té, tong cong ty do Gy ban nhan dan céip tinh thanh iap thi
lién doan lao d{mg cAp tinh quyét dinh thanh 1ap cong doan tdp doan kinh té, tong
cong ty va truce txap chi dao.

- Céc tap doan kinh té, tong cong ty, td chire tin dung, tai chinh do bd, nganh
trung uong thanh lap thi cong doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh
té, cong doan tong cong ty tryce thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quyét
dinh thanh lap va truc tiép chi dao.

¢) Truong hop c{mg doan tap doan kinh té, tong cong ty, t6 chic tin dyng, tai
chinh khong du s6 luong doan vién, céng dodn co so thi duge xem xét giai thé
hoac sap xép lai.

d) Nhiém vu, quyén han
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- Huéng dan, ho tro cic cong doan true thude bao vé quyén, loi ich hop phép,
chinh dang cia dodn vién, ngudi lao dong theo quy dinh cua phép luat.

- Huéng dan, hd tro cic cong doan truc thude hoat déng theo quy dinh cua
Pidu 1é Coéng doan Viét Nam; tuyén truyén, vin dong doan vién, nguoi lao ddng
thuc hién chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc,
nhiém vu cua to chirc cong doan, thye hién nghfa vu cong dén va nguoi lao dong.

- Huémg dan, ho tro cic cng doan trire thudce td chirc doi thoai, thuong lugng
tap thé, ky két thoa ude lao dong tap thé nganh, nhom doanh nghiép theo quy dinh
ciia phap luat; dai dién cho ngudi lao dong & nhing noi chua ¢6 céng doan co so
dé dbi thoai, thuwong luong tap thé véi nguoi sir dung lao dong.

- Hudng dan dai hdi, hi nghi cac cong doan truc thude; xAy dung té chirc cong
doan vimg manh; tham gia xav dung Dang trong sach, vimg manh; xdy dung tdp
doan kinh té, tdng céng ty, td chitc tin dung, tai chinh phat trién bén vimg.

- Phéi hop véi lanh dao tap doan kinh té, tbng cong ty, 16 chire tin dung, tai
chinh t6 chic thuce hién din chu ¢ co so, td chire hoi nghi ngudi lao dong, cham
soc stre khoe cho nguoi lao dong; 16 chirc céc phong trao thi dua yéu nudc trong
doan vién va nguoi lao dong & cdc don vi st dung lao dfmg trire thuoc.

- Tham gia véi céc co quan nha nude ¢6 tham qu}fen tién hanh kiém tra, gidm
sat viéc thuc hién céc ché d, chinh sach lién quan dén quyén, loi ich hop phap,
chinh dang cua ngudi lao dong; tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, to céo,
tranh chéap lao déng.

- Trién khai, to chire thue hién céc hoat dong cham lo doi snng vt chat, tinh
than déi véi doan vién, ngudi lao dong trong tip doan kinh té, tong cong ty, to
chire tin dung, tai chinh.

- Phéi hop véi lanh dao tdp doan kinh té, tnng cong ty, td chire tin dung, tai
chinh xdy dung va t6 chirc thue hién quy ché phm hop hoat dong; hudng dan, ho
tro cac cong doan co so xay dung quy ché phdi hop hoat dong voi lanh dao céc
don vi truc thudc.

- Thuong lugng tip the, ky két thoa udc lao dong tap thé theo nganh, nghé,
nhém doanh nghiép (4p dung cho cong doan doanh nghiép).

- Tuyén truyén, vén dong phat trién doan vién, thanh lap cong doan co so; cong
nhan hoic chi dinh ban chép hanh, ban thudng vu, dy ban kiém tra va cc chu-:
danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra cong doan co s&; thyc hién sAp Xep,
chia tach, hop nhat, sap nhap, giai thé va chi dao hoat déng cac cong doan co so.

- Thue hién céng tac tai chinh, tai sin cong doan theo quy dinh; kiém tra, giam
sit viéc st dung 1ai chinh, tai san céng doan cua cdng doan co s&, nghiép doan co
s&: huéng dan, dén doc viée nép kinh phi céng doan, doan phi cong doan.

- Dénh gia, khen thuong, x’é‘p loai chat lwong cong doan co s¢ va béo cao két
qua vé cong doan nganh trung uong theo quy dinh.
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- Thue hién quyén, nhiém vu ciia iy ban kiém tra cng doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu ¢ Cong doan, cong tac quan ly, sir dung tai chinh Lnng
doan ccfng dnan co sO; giai quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, 16 cdo
theo tham quyen.

- Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh lip céng doan khi nguoi lac dong yéu cau.

- Quan ly, {:hl dao, hudéng din cong doan co sé hoat dcmg theo Elcu 1¢ Cong
doan va phin cip. Chiu trich nhiém trude cong doan cAp trén co s& vé toan bd
hoat dong ctia cong doan co sd truc thuge.

- Thuc hién ché do théng tin, béo cdo va céc nhiém vu khéc theo qu:.I dinh.

8.7. Viéc thanh lap t6 chirc cung doan truc thu-:;)c: cong doan cdp trén co SO
khong cé trong Hudng dan nay nhim dap g yéu céu, nguycn vong chinh dang
cia doan vién, ngudi lao dong, co tinh chit dic thi nganh nghé, phit hgp mé hinh
cong doan mé, linh hoat, ndng dong theo chu truong cua Pang, Luat Cong doan,
do Ban Thudng vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh,

8.8. Can et tinh chit, mie dé, pham vi, quy md hoat dong cta cong doan cap
xd; cong doan khu cong nghiép; cong doan don vi sur nghiép trung uong; cong
doan dai hoc quéc gia, dai hoc 1.,fung,, dai hoc l(hdL, Nghiép doan Nghé ca Viét
Nam; cong doan tdp doan kinh té, tong cong ty, td chitrc tin dung, tai chinh, ban
thucrng vu cunb doan cip trén co s quyt..l dinh giao quyén, trach nhiém phi hop
yéu cau thue té.

8.9. Trinh tw, thii tuc thanh Igp, gidi thé, sip xép lai to chikc cong doan theo
Piéu 18 Diéu I¢ Cong doan Viét Nam

a) Diéu kién, trinh tu, thi tuc thanh 1ap méi

- Nhitng don vi, té chirc, doanh nghiép di diéu kién theo quy dinh tai muc 8.1,
8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 néu trén thi lién doan lao dong tinh, thanh ph-:) cong
doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong doan mng cong ty truc
thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam lép hé so thanh lap to chirc cong doan
trinh Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyét.

P61 véi vide thanh lap t6 chirc cong doan tai dia phuong (sau khi ¢o chu truong
cua Ban Thuung vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), cdc lién doan lao dong
tinh, thanh phé béo cdo va xin y kién ban thuomg vu tinh Gy, thanh Gy dé thanh
lap td chirc va bd tri bién ché theo thim quyén.

Truong hOp, thanh lap t6 chirc cong dodn tryc thude cong doan cap trén co so
khong di diéu kién vé sd luong dna:n vién cong doan va c&ng doan co s0, nhung
¢6 tinh chat dac thii, ¢ong doan cép trén co so thoa thuan théng nhat bang viin ban
vOi nguoi dai dién theo phap luét cua to chire, don vi, doanh nghiép, Iap ho so
trinh Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Vigt Nam xem xét, qu}fet dinh.
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H& so gdm c6: Té trinh; dé an thanh 1ap t6 chire; cde van ban chimg minh tinh
hop phép cia 1 chire, don vi, doanh nghiép (ban sao); céc phu luc kém theo.

- Khi duge phé duyét dé an, lién doan lao déng tinh, thanh phé, cong doan
nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong dﬂan tong cong ty truc thude
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh cdc quyét dinh thanh lap to chitc,
chi dinh ban chip hanh, tiy ban kiém tra cdng doan va cac chirc danh can bd cong
doan, chi dao ban chép hanh hoat dong theo Diéu & Céng doan Viét Nam.

- Trong thoi han khong qua 12 thang ké tir khi dugc chi dinh, ban chép hanh
cong doan phai t& chirc dai hoi lan thir nhat dé biu ban chap hanh khéa méi va
théng qua phuong hur:rng nhiém vu céng tac cong doan nhiém ky mdi.

- Trudmg hop cén thiét phai thi diém thanh lap td chirc cong doan khéng co
trong quy dinh cua Diéu 1é Céng doan Viét Nam phai dwoc su dbng v cua Ban
Thudomg vy Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

b) Viéc sip xép lai t6 chire cong doan
bl. Piéu kien

- Viée sap nhép, hop nhét: Khl thuc hién sap xép lai té chirc bd may cla cap
¢6 tham quyén; khi khong du s6 lugng doan vién, cdng doan co s&, nghiép dodn
co S0,

- Vige chaa tach, nang cap, ha cdp: Khi thuc hién chu truong sép xép lai to chire

bd may cua cép ¢6 tham quyén; khi 16 chire, don v;, doanh nghiép ma rdng hoac

thu hep pham vi, linh vire, mé hinh hoat dong; khi s6 lugng doan vién, cong doan
co s, nghiép doan co so tryc thude tang hoac giam.,

- Viéc giai the, chém dit hoat déng: Khi & chite, don vi, doanh nghiép giai
thé, pha san theo quy dinh cia phép luat; td chirc cong doan hoat dong khong ding
t6n chi muc dich theo quy dinh cua Ludt Cong doan, Diéu lé Cong doan Viét Nam;
khi khong du s6 lugng doan vién, cong doan co s, nghiép doan co sa truc thude.

- Viée chuyén giao, tiép nhén: Khi thue hién chu truong sfip xép lai mé hinh td
chirc cong doan theo nganh, nghé hoic theo dia ban hoat dong, c6 yéu ciiu, nguyén
vong chinh dang cta doan vién, ngudi lao dong.

b2. Trinh tu, thu tuc

- Vé sap nhap, hop nhét, chia tach, ning cap. ha cép

+ Lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong, cong doan
tap doan kinh té, cr:rng. doan tong cong ty truc thude Téng Lu,n doan Lao dong
Viét Nam lap hé so vé sap nhép, hop nhat, chia téch, néng cép, ha cap to chirc
trinh Ban Thuong vu [‘ong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyet.

D61 véi viée thanh lap t& chire cong doan tai dia phuong (sau khi ¢6 chu truong
cua Ban Thucrn;:, vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), cac lién doan lao dong
tinh, thanh phé béo céo va xm ¥ k]CI‘l ban thuémg vu tinh ty, thanh Gy dé sap nhap,
hop nhat, chia tich, ning cép, ha cip td chic va bd tri bién ché theo tham quyén.
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Hé so gﬁm cd: Ta trinh; dé 4n sap nhép, hop nhat, chia tach, nang cap, ha cé.p
t6 chtie; cac van ban chimg minh tinh hop phép cta t6 chire, don vi, doanh nghiép
(ban sao); cac phu lue kém theo.

+ Khi duge phé duyét dé an, lién doan lao déng tinh, thanh phé, cong doan
nganh trung wong, cong dodn tap doan kinh té, cong doan tong cong ty trye thude
Téng Lién doan Lao dﬂng Viét Nam ban hanh céc quyét dinh sap nhap, hop nhat,
chia tach, nang cép, ha cap; chi dinh ban chép hanh, iy ban kiém tra cong doan
va edc chire danh can b cong doan; chi dao ban chép hanh hoat déng theo Diéu
1& Cong doan Viét Nam.

- Vé giai thé, chdm dirt hoat dong

+ Ban chip hanh cong doan thude déi tuong gla; thé lam vin ban dé nghi cong
doan cép trén co so quan ly true tiép xem xét giai thé, chédm dirt hoat dong. Truong
hop don vi khong thé lap van ban hoac khéng hf;rp tac, cong doan cap trén co so
true t1:.p c6 tham quyén chil dong tién hanh kiém tra, xéc minh va ra quyét dinh
giai thé, cham dut hoat dong.

+ Cong doan cap trén co s¢ quan ly truc tiép ban hanh quyét dinh giai thé td
chitc va chdm dit hoat ddng cia ban chap hanh céng doan thuge dm trong giai
thé; chuyén giao doan vién, Long doan co sé, nghiép doan co s0 vé truc thude
cong dodn khac phu hgp voi d6i twong tap hop theo quy dinh.

+ Khi giai thé 1 chire va cham dit hoat d@ng_ ban chép hanh, cong doan cép
trén co s quan 1y truc tiép thu hdi toan b hé so, tai liéu, tai chinh, tai san, con
déu cong doan theo quy dinh va théng bao dén cac t6 chire, ca nhan lién quan.

¢) Chuyén giao, tiép nhén

- Té chirc céng doan cap dudi xin' chuyén glaﬂ vé cung doan cap trén khéc
phm ¢é vin ban giri céng doan cép tr f:n noi muon chuyeén dén (kém theo day di
hé so, bao cao hién trang), cong doan cap trén noi nhén chuyén giao tiép nhin hcs
50, ¢d vin ban trao dm théng nhat vdi cong doan Lap trén dang quan ly truc tiép
t& chire cong doan mudn chuyén giao dé théng nhat vé viée chu}ren giao.

- Khi LUI’lg doan cap trén nhén chuyén giao va cﬂng doan cép trén chuyen giao
théng nhit vide chuyen giao quan ly cong doan cap dudi, cac don vi tién hanh thi
tuc ban giao, tiép nhén; l4p bién ban ban giao; ldp béo céo tinh hinh to chuc va
hoat déng cong doan; bao céo tai chinh, tai san cong doan giri cong doan cap trén
noi chuyen di, chuyen dén.

- Cong ftcnan cap trén nai ¢ cong doan chuyen dira quyal dinh chuyén giao,
cong doan cap t1en noi c¢6 céng doan chuyén dén ra quyét dmh tiép nhan. Cong
doan cip trén tiép nhan thyre hién quén 1y, chi dao cdng doan cap dudi hoat dong
theo Diéu 1é Cong doan Viét Nam.,

IAp dung dii vii rramg hep cd nguyén vong
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d) Cae trudng hop sap xép to chirc cong doan khong co trong Hu*cmg dan nay
do Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

9. Di¢u kién thanh lip cong doan co sé, nghiép doan co s theo Piéu 19
Diéu 1& Cong doan Viét Nam

9.1. Cing doan co so duge thanh Ildp trong cdc don vi si dung lao djng gom:

a) Pon vi su nghiép céng lap c6 di s6 lwgng doan vién cong doan thuge doi
twong tép hop vao Céng doan Viét Nam; don vi sy nghiép ngoai cong 1ap.

b) Doanh nghiép thugc céc thanh phén kinh té, ho gia dinh, ca nhan co thué
muém, tuyén dung, sir dung ngudi lao dong va tra luong, tien cong theo quy dinh.

¢) Hop tac x4, lién hiép hop tac xd cé sir dung lao dong theo quy dinh ctia phap
ludt vé lao dong.

d) Co quan Té dng Lién doan Lao dong Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh
phd, cong doan ng:mh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong doan tong
cong ty truc thude Tmlg Lién doan Lao dong Viét Nam; cac don vj sy nghiép,
doanh nghiép thudc Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

d) T6 chire, don vi khéc ¢6 st dung lao dong theo quy dinh cua phap luat Viet
Nam vé lao dong.

e) Van phong, co quan dai dién cla cac t6 chite nude ngoai, t6 chire phi chinh
phu hoat dong trén lanh thé Viét Nam c6 sir dung lao dong la ngudi Viét Nam.

g) Van phéng, co quan dai dién cua Viét Nam tal nurdc ngoai.

h) Truéng hop don vi sir dung lao dnng khong du diéu kién thanh lap cong
doan co sd, hodc theo nguyén vong lién két ctia ngudi lao dong, co thé thanh lap
cong doan co so ghép trong nhidu don vi str dung lao ddng co cung nganh, nghé
hoic theo dia ban don vi hanh chinh,

Nhiém vu, quyén han cua cong doan co so ghép do cong doan cdp trén co s
xem xét, qu}fét dinh pht hop vai yéu cdu, nguyén vong chinh dang cua doan vién,
ngudi lao déng va tinh hinh thye tién.

9.2, Nghiép doan co sé tdp hop nhitng ngwoi lam viéc khong co quan hé lao
dpng, hodc nhitng ngwoi lao dong dic thit khdce, ciung nganh nghé, theo dia
ban; tip trung o nhitng nganh ngke, dia ban co dong lao d;mg, viée lam on
dinh va co xu hwong phit trién bén vieng tai dia phuong, bao gom:

a) Lao dong hanh nghe vén tai, dich vu van tai; lam wec hgp phap thong qua
nén tang so, logistics va cac dich vu hop phép khéc qua nén tang so.

b) Lao dong hanh nghe thuong mai, dich vu van hoa, thé thao, du lich, y té, y
dugce, giao duc.

¢) Lao dong hanh nghé khai thac, ché bién, nudi trong thiy san, hai san va dich
vu nong - lam - ngu nghiép.

d) Lao dong hanh nghé co khi, xdy dung, dién tir, tin hoc.
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d) Tho thi cong, tiéu thu cong nghlep, mi nghé, ché tdc mi pham, hang tiéu
dung, san xut trong céc lang nghé truyén théng,

¢) Lao dong hanh nghé tu do hop phép khac.

10. Trinh tw, tha tuc thanh lap, giai thé cing doan co so, nghiép doan co sé

10.1. Ngwéi lao dpng thanh Iip cong doan co so, nghiép doan co sé

a) Noi chua c6 c¢ong doan co sd, nghiép doan co so, doan vién cong doan hodc
ngudi lao ddng duoe quyén 1ap ban van dong thanh 1ap cong doan co so, nghiép
doan co s¢ (goi tat la ban van dong).

b) Ban vian dong co it nhit ba ngurot, gém trudng ban va cac thanh vién dé thuc
hién céc nhiém vu tuyén truyén, van déng nguoi lao dong gia nhdp cong doan va
t6 chirc dai héi thanh ldp cong doan co sd, nghiép doan co so.

¢) Khi co tir 05 ngudi trd lén (g,om doan wen cong doan va ngudi lao dong co
don gia nhip cong doan) tu nguyén lign két thanh 1ap cong dodn co sd, nghiép
dodn co s&, ban van dong chudn bi va té chire dai hm thanh 1ap cong doan co sa,
nghiép doan co s theo hudng dan cia cong doan cép trén.

10.2. Pai héi thanh lgp cong doan co 5o, nghiép doan co SO

a) Thanh phéin du dai hoi thanh ldp cong doan co s¢, nghiép doan co s¢ gbm:

- Ban vén dong thanh lap cong doén co s, nghiép doan co so;

- Doan vién cong doan, ngudi lao dong co don gia nhap cong doan;

- Pai dién cong doan cAp trén, dai dién cap ty dia phuong, don vi (néu co) noi
thanh lap cong doan co s&, nghiép doan co s0;

- Ngoai ra, cin cu vao tinh hinh va didu kién thue té, ban van déng moi ngudi
str dung lao dong, ngudi lao dong chua c6 don gia nhép cong doan cung du chimg

kién dai hoi thanh 1ap cong doan co s0, nghiép doan co s& (sau khi co y kién ctia
cong doan cap trén truc tiép).

b) Viée to chire diéu hanh dai hoi thanh lap cong doan co s, nghiép doan co so
do ban van dong thyc hién; co thé mi thém doan vién, ngudi lao ddng khong phai
la thanh vién ban vén déng co kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh dai hoi.

¢) Noi dung, trinh tur dai hoi thanh 1ap cong doan co so, nghiép doan co so gbm:

- Chao ¢t (Qudc ca va Bai hat truyén thong ciia Cong doan Viét Nam).

- Tuyén bb ly do, gidi thiéu dai biéu.

- Bao céo qué trinh vén déng nguoi lao dong gia nhap cong doan va cong tac
chuén bi té chire dai hoi thanh 14p cong doan co so, nghiép doan co s0.

- Cong b danh sach ngudi lao dong c6 don gia nhip cdng doan.

- Tuyén b6 thanh ldp céng doan co s0, nghiép doan co so.

- Dai dién cap uy (néu o), cong doan cép trén phat biéu.

- Nguoi sir dyng lao dong phat biéu (néu co).
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- Bau ctr ban chap hanh cdng doin co s&, nghiép doan co s0.

- Bau cir chu tich cong doan co so, nghiép doan co sd.

- Théng qua ké hoach hoat dong clia cong doan co sd, nghiép doan co s0.

d) Céc hinh thirc bu cit, biéu quyét tai dai hoi thanh 14p cong doan cap co so
thue hién theo Muc 6 cua Hudng dan nay.

d) Nhimg noi do diéu kién lao dong, san xudt, kinh doanh, khéng thé triéu tap
toan thé ngudi lao déng c6 don xin gia nhép cong doan dur dai hoi thanh lap cong
doan co 50, nghi¢p doan co 36, ban vin dong to chire gui phleu dé giGi thiéu nhén
sir tham gia ban chap hanh; khi du diéu kién vé s6 luong thi tién hanh phat phtﬂu
bau ctr cho doan vién tai cdc phr.:mg ban, t6, d6i, phin xuong, nhém cong viée dé
thuc hién quyén biu cir ban chap hanh, chu tich céng doan co s0, nghiép doan co

s dong thori thue hién cong tac kiém phiéu theo quy dinh, cong bd két qua kiém
phiéu, két qua trang cur dé toan thé doan vién dugc biét,

¢) Két thae dai hoi thanh [dp cong doan co so, nghiép doan co sd, ban van dong
ban ¢ glao toan bo ha so dai hoi cho ban chap hanh hoéc dcng chi chu tich mai dugc
bau, gdbm ca danh sach ban van déng dé hru ho so, tai lidu thanh lip cong doan co
s0, nghiép doan co so.

¢) Ban van déng chdm dit nhiém vu sau khi t6 chire thanh cong dai hoi thanh
lap cong doan co s&, nghiép doan co so.

10.3. Triach nhiém cita chii tich cong doin va ban chap hanh cong doan co
sd, nghiép dodan co so sau dai hgi thanh Iip

a) Té chirc hop ban chap hanh céng doan trong vong 10 ngay lam viéc ké tir
khi két thie dai hoi thanh 14p dé bau ban thu::mg vy, pho cht tich, uy ban kiém tra
va chu nhi¢m uy ban kiém tra cbng doan (néu du diéu kign), lap hé so dé nghi
cong doan cap trén xem xét, cong nhan. Qua trinh chudn bi cén lién hé cong doan
cép trén dé duoc hudng dan, hd tro,

b) H& so dé nghi céng dodn cép trén xem xét, edng nhan, gom co:

- Viin ban dé nghi c&ng nhdn dodan vién, cong dodn co so, nghiép doan co s0;
két qua bau cir ban chép hanh, ban thuomg vu va uy ban kidm tra (néu da diéu
kién); cac chirc danh trong ban chap hanh, 1y ban kiém tra céng doan.

- Danh sach doan vién, ngudi lao ddng c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

- Danh séch trich ngang 1y lich dy vién ban chép hanh, ban thudng vy va y
ban kiém tra (néu dui dieu kién); cac chirc danh trong ban chép hanh, ty ban kiém
tra cong doan.

- Bién ban dai hoi thanh 1ap cong doan co so, nghiép doan co s0.

- Bién ban kiém phié‘u bdu ctr tai dai hoi thz‘mlh lap cong doan co so, nghiép
doan co s& va bién ban bau cir tai hdi nghi ban chip hanh (néu co).
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¢) Khi dugc cong doan cap trén céng nhan, ban chap hanh céng doan co sd,
nghiép doan co s& thuc hién cdc thi tuc khdc dau, mo tai khoan tai ngén hang
hodc kho bac nha nudce dé giao dich cong tac; dong thoi trién khai ké hoach hoat
dong da duoc théng nhét tai dai hoi thanh ldp cong doan co s&, nghiép doan co' so
va chi dao, hudng dan cua cong doan cap trén.

10.4. Trach nhi¢m ciia céng doan cp trén trong viéc thanh lip cong doan
co' sd, nghiép doan co so

a) Cir cén b tip cén ngudi lao déng tai noi 1am viée hodc ngoai noi lam viée
dé tim hiéu tam tu, nguyvén vong, tu van, gitp d&, tuyén truyén, van déng nguoi
lao ddng gia nhdp cong doan, lién két thanh lap cong doan co so, nghig¢p doan co
s, hd tro 14p ban vin déng trién khai hoat dong.

b) Truong hop nguoi lao dong tu td chire nhiéu ban van dong trong mot don
vi sir dung lao dong thi céng doan cap trén hudéng déan, hé trg, gitp dd nguoi lao
dong lién két thanh mét ban vén déng, cir ngudi 1am trudng ban vén dong.

¢) Huéng dan, hd trg ban van dong 16 chuc dai hoi thanh 13p cong doan ca 50,
nghiép doan co s, to chirc hoi nghi ban chép hanh lan thir nhét (khi c6 yéu cau).

d) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir khi nhén duge hd so thanh lap cong
doan co s&, nghiép doan co s, cdng doan cép trén co trach nhiém:

- Tham dinh hé so, néu du diéu kién thi ban hanh qu}*él dinh cong nhan doan
vién, cong doan co s&, nghiép doan co sa, ban chép héanh, Gy ban kiém tra (néu cd)
va cdc chirc danh trong ban chp hanh, Uy ban kiém tra cong doan theo quy dinh.

_Khi hd so khéng dit diéu kién thi cong doan cép trén thong bao bang vin ban
va huong din thuc hién nhu sau:

+ B6 sung, hoan thién khi hé so, tai liéu thiéu hodic chua dam bao.

+ Thue hién lai quy trinh, thu tuc khi phat hién chua thuc hién dung quy dinh
cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

Khi hé so, tai liéu da dam bao thi gui lai cong doan cép trén xem xét, cong
nhén (thoi gian hoan thién hd so khong qua 10 ngay ldm vige).

10.5. Viée sip xép lai té chive cong doan co sé, nghiép doan co so

a) biéu kién

- Khi thuc hién sép xép lai t6 chic bo may cua cép ¢6 thdm quyén; khi t6
chirc cong doan khong du 50 luong dodn vién thi thie hién sap nhdp hodc hop
nhét 16 chire.

- Khi thue hién chil truong sép xép lai mé hinh to chire cong doan co s, nghiép
doan co sé, co nguyén vong chinh déng cta doan vién, ngudi lao dong thi xem
xét dé chuyén giao, tiép nhan t6 chc.

- Khi thue hién chi truong sap xép lai 16 chire by may cia cap c6 tham quyén;
nhimg t6 chirc, don vi, doanh nghiép m& rgng hodc thu hep pham vi, Tinh vue, mo
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hinh hoat dong; s6 lugng doan vién céng doan tang hodc giam thi xem xét chia
tach, ning cap, ha cip 16 chirc.

- Khi don vi sir dung lao déng giai thé, pha san theo quy dinh cua phép lut,
hodc té chire cong doan hoat dong khong ding tdn chi muc dich theo quy dinh
ctia Ludt Cong doan, Piéu 18 Céng doan Viét Nam, hodc khéng du sé lugng doan
vién thi xem xét giai thé t6 chirc cong doan.

b) Trinh tu, thi tuc, thim quyén

- S&p nhép, hop nhit:

+ Cong doan cap trén co s& xem xét, quyet dinh viéc sap nhap, hop nhit t6
chirc, chi dinh ban chéip hanh, Gy ban kiém tra céng doan (néu cé) va céc chirc
danh cin bd céng doan, chi dao ban chap hanh céng doan hoat dong theo Diéu 1é
Céng doan Viét Nam. $6 lwong tiy vién ban chdp hanh, ty ban kiém tra khong
Vot qua s6 lugng theo quy dinh.

+ Nhiém kv dai hoi cta t6 chic cong doan khi thue hién sép nhip, hop nhét
phti hop voi nhiém ky dai hi cong doan cip trén co s0.

Vi du: Nhiém k¥ ctia cong doan cip trén co sd 1a 2026-2031, néu céng doan
co s¢r thye hién sap nhép, hop nhét vo nam 2026 thi nhiém ky 14 2026-203 | ; néu
sap nhdp, hop nhat vao nam 2027 thi nhiém ky sé& la 2027-2031; 1; néu sap nhﬁp
hop nhat vao nam 2028 thi nhiém ky s& 1a 2028-2031; neu sap nhap, hﬂp ithit vao
nam 2029 thi nhiém ky s& la 2029-2036 (nam 2{}31 td chire hoi nghi diéu chinh,
bo sung nhiém vy pht hop nhiém ky céng doan L&p trén 2031-2036 va bau dai
biéu dir dai hoi cong doan cap trén (néu ca)).

- Chuyén giao, tiép nhén:

+ Cong doan cép co s& xin chuyén giao c6 viin ban gui cong doan cap trén co sd.

+ Cong doan cdp trén co s& noi chuye én glao, tiép nhén trao déi thong nhit va
c6 vin ban vé "."l'EL chuyén giao, tiép nhén t6 chirc cong doan sau khi xin ¥ kién
ctia cong doan cép trén.

+ Khi duge chép thuan, céng doan cdp co s& xin chuyén giao cé trach nhiém
1ap bao céo tinh hinh t6 chirc va hoat dong cong doan; bdo cdo tai chinh, tai san
cong doan giri cong doan cdp trén co sé dang quan ly va cong doan céap trén co s
noi tiép nhén.

+ Khi hd so di dam bao, cac bén to chire ban giao va lap bién ban ban giao,
cong doan cép trén co o ra quyét dinh tiép nhan va chi dao hoat dong.

- Chia tach, ning cap, ha cép t6 chirc:

+ Céng doan cdp co so lam vin ban dé nghi cong doan clp trén co sO xem xét
viée chia tach, nang cap, ha cép to chirc (kém theo bao cao, phuong én, tai lidu
lién quan).
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+ (,E:-ng. doan cap trén c6 trach nhiém xem xét hd so, hudng dan, hd trg cong
doan cap co ¢ thue hign cac thu tue theo quy dinh; ban hanh quyét dinh chia tach,
ha cép t6 chu:c cong doan cip co so va chi dao hoat dong. Truong hnrp néng cép
cong doan cép co sar thanh cong doan cip trén co s& do cong doan cdp trén xem
xét, quyét dinh.

- Giai thé, cham dit hoat dong:
+ Ban chép hanh cong doan Lﬁ;} co s& thude doi tuong giai thé lam vin ban de
nghi cong doan cap trén truc tiép quan 1y xem xét giai thé, cham dirt hoat dong.

+ Cong doan cép trén tryc tiép quan ly bsm hanh quyét dinh giai thé va cham
dirt hoat dong cua ban chap hanh cong doan cip co so; chuyén giao doan vién vé
sinh hoat tai céng doan cép co so phi hop.

+ Khl giai thé té chire va chim ditt hoat dong ban chép hanh, cong doan cép trén
trire tiép quan 1y thu hoi toan bd ho so, tai liéu, ta1 chinh, tai san, con dau cong doan
céip co sa theo quy dinh va théng bao dén céc to chire, ca nhén lién quan.

11. Nhiém vu, quyen han ciia cic loai hinh edng doan co so

11.1. Céng doan co so don vi sw nghiép

4) Déi twong tdp hop ciia cong doan don vi sy nghiép la ngudi lao dong lam
viéc trong don vi s nghiép khong huong 100% lwong tir ngén sdch nha nudc, don
vi su nghiép hach toan doc lap.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tuyén truyen van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién ducrng 16, chui
trwong clia Dang, chinh sach, phéap luat eda Nha nude va nhiém vu chia td chirc cong
dodn, néi quy, quy ché, diéu 1é cua don vi, tich cuc hoe tap, ren luyén nang cao
trinh dé chinh tri, phap ludt, khoa hoc k¥ thudt, chuyén mén, k¥ néng, nghiép vu.

- Pai dién cho nguoi lao dong trong thuong hmrng, ky két thoa udce lao dong tép
thé theo quy dinh cta phdp ludt; xay dung va ky két quy ché phéi hgp hoat déng
v ngudi ding dau don vi; tham gia xay dung va giam sat ths,:c hién thang lucrng,
bang luong, dinh rmrc lao dng, quy ché tra luong, quy ché thudémg va nhimg van
dé lién quan dén quyén, loi ich cua ngum lao ﬁcmg tai don vi; cir dai dién tham gia
cac hoi dong ctia don vi ¢6 lién quan dén quyeén, lgi ich clia ngudi lao dong; cham
lo did song vat chét, tinh thin, cai thién diéu kién lam viée va cham soc sirc khoe
cho ngurdi lao dﬁng; t6 chirc cac phong trao thi dua trong don vi.

- Tap hop, nam bit va phéan anh tam tu, nguynrn vong hop phép, chinh dang cua
doan vién, nguoi lao dong; phoi hop m chire doi thna: gilta nguoi lao dong vl
nguoi dimg diu don vi nham Elal quyét nhing van dé lién quan den quyen va
nghia vu cua nguai lao dong. Phoi hop véi ngudi ding diu don vi t6 chire thuc
hién quy ché dan chu & co sé, to chie hdi nghi nguoi lao dong; huong déin ngudi
lao dong giao két hop dong lao dong tai don vi.
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- Tham gia xdy dung va giam st thue hién ndi quy, quy ché, diéu Ié ciia don vi,
cac ché do, chinh sach, phap ludt co lién quan dén quyén, loi ich ctia ngudi lao dong.

- Phat trién, quéan ly doan vién; dbdi méi, nang cao chat lugng hc@t dﬂng cong
doan; tham gia x4y dung Pang trong sach, xdy dung don vi phat trién bén ving,

- Quan ly va sur dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cua phap
luat va quy dinh cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.,

- Thuc hign ché do théng tin, bdo cao va cac nhiém vy khac theo quy dinh.

11.2. Cong doan co sé doanh nghiép

a) Péi twong tép hop clia cong doan co s& doanh nghiép 1a ngudi lao dong lam
viée trong doanh nghiép, don vi true thuge doanh nghiép.

b) Nhiém vu, quy ¢n han

- Tur vén, huéng dan ngudi lao ddng vé cac chinh sach, phép luat lién quan dén
quyén, lgi ich hep phip, Chll‘lh dang cua ngu’m lao dong; dai dién cho nguoi lao
dong trong qué trinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chép 130 dqng, xur 1y ky
luat lao déng tai doanh nghiép khi duge ngudi lao dong ty quy én; t6 chirc, lanh
dao dinh cong theo quy dinh cta phap luat.

- Prai dién cho tap thé nguoi lao dong + d6i thoai tai noi 1am viée, thuong lugng
tap thé, ky két va giam sat thyc hién thoa ude lao dnng (dp thé theo quy dinh cua
phap luét; phdi hop x&y dung va thuc hlq:n quy ché dan chu & co 50, td chirc hoi
nghi nguoi lao dong; quan ly va huong din hoat dong cua mang ludi an toan, vé
sinh vién.

- Tham gia xa}' dung va giam sat thuc hién thang luong, bang luong, dmh muc
lao dong, quy ché tra luong, quy ché thudng, ndi quy lao dong va nhing vin dé
lién quan dén quyén, lgi ich clia ngudi lao dong tai doanh ncrhu.p Tham gia cac
hoi doéng ctia doanh ngh1ep theo quy dinh cia phap ludt va diéu 1é doanh nghiép.
Phoi hop cham lo doi song vat chat tinh than cai thién diéu kién lam viéc va
chim séc stre khoe cho nguoi lao dong; phdi hap to chire cac phong trao thi dua
trong doanh nghn;p

- Tuyén truyen, van dong doan vién, ngudi lao dong thure hién ducmg 161, chi
truong cta Dang, chinh sch, phéap luét ciia Nha nude, nhiém vu cua 16 chirc cong
doan, ndi quy, quy ché, diéu 1é cua doanh nghiép, tich cuc hoc tap, rén luyén nang
cao trinh dé chinh tri, phép ludt, chuyén mén, nghiép vu.

- Phat trién, quan lv doan vién; déi moi, nang cao chat lwgng hoat dong cong
doan; tham gia xdy dung Dang viing manh, xdy dung doanh nghiép phat trién
bén vimg.

- Quan 1y, sit dung tai chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh ctia phap luat
va quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché dé théng tin, bao céo va cdc nhiém vu khéc theo quy dinh.
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11.3. Céng doan co sé hop tic xa, lién hiép hop tic xa

a) Déi tuong tap hop clia cong doan co s hop tac x&, lién hiép hop tac xd 14
nguoi lao dong lam cong hudng luong trong cdc hop tac xd, lién hiép hop tac xa,
don vi truce thude.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tuyén truyén, vin dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién duong 16i, chu
trurong cua Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nudce va nhiém vu clia to chirc
cong doan, nghi quyét dai héi thanh vién va didu 1& hop tac x4, lién hiép hop téc
xd: tich eye hoc tép, rén luyén néng cao trinh d§ chinh tri, phap luat, chuyén mon,
nghiép vu.

- Pai dién cho ngudi lao dong trong thuong lugng, ky két va g:ém sat viéc thuc
hién thoa woc lao dong tap thé; hudng dan ngum lao déng giao két hop ﬂung lao
dong. Giam sat hoi dong quén tri thuc hign ché do, chinh sach, phan phéi thu
nhdp, lgi nhuan dbi voi thanh vién hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tap hop, giai quyet {am tw, nguyén vong hnp phép, chinh dang clia doan vién,
nguoi lao dong; tham gia, phm hop véi hoi dong quan tri, lanh dao don vi cham
lo doi song vat chi, tinh than, cii thién diéu kién lam viéc va cham soc strc khoe
cho ngudi lao dong; tham gia giai quy &t tranh chip lao déng; té chirc, lanh dao
dinh cong theo quy dinh ctia phap luft; quan ly va huéng dan hoat dong cia mang
lwréi an toan, vé sinh vién.

- Phat trién, quan 1y doan vién; ddi méi, ndng cao chat lugng hoat dong cong
doan; tham gia xdy dung Pang vimg manh, xdy dung hop téc xa, lién hiép hop tac
x4 phat trién bén vimg.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san clia cOng doan theo quy dinh cha phap
ludt va quy dinh ctiia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thye hién ché dg théng tin, bao cdo va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

11.4. Cong doan co' s trong co quan cong doan ch uyén trach

a) Cong doan cac ban, don vi chuyén trich cong doan do lién doan Ia{} dong
tinh, thanh pho, céng doan nganh trung uong, cong doan tap doan kinh té, cong
doan tong cong ty true thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thanh lap va
chi dao hoat dong.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tuyén truyén, vén déng can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thure
hién duong 161, chu truong cua Pang, chinh sich, phap luat cua Nha nudc va
nhiém vu clia 1o chire ¢éng doan, nhiém vu chinh tri cta ban, don vi; tich cye hoc
tép, rén luyén nang cao trinh do chinh tri, phap ludt, trinh do chuyén mon, k¥ néng,
nghiép vu.
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- Phéi hop voi ngudi dimg dAu cac ban, don vi xdy dung va thye hién dén ch
& co s&; cham lo doi sdng vat chét, tinh thén, cai thién diéu kién lam viéc va cham
soc stre khoe cho ngudi lao dong; to chirc cic phong trao thi dua trong cén bo,
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

- Chi dao hnat dong ban thanh tra nhin dan; cir dai dién tham gia cdc hdi dong
xél va giai quyet cac quyen loi clia doan vién va nguoi lao dong; hm:mb dén, hd
trg ngudi lao dong glao két hop dong lao dong, hop dong lam viéc; d6i thoai,
thuong luong tap thé theo quy dinh cta phap ludt.

- Tham gia kiém tra, gidm sat viée thuc hién ché do, chinh sach, phap luat lién
quan dén qu}fcn, loi ich cha doan vién, can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao
dong tai td chire, ban, don vi; phnng, chéng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi va cac
t¢ nan xa hoi tham gia giai quyét khiéu nai, t§ cdo, giai quyét tranh chap lao déng
va thue hién céc quyén cta cong doan co st theo quy dinh cua phap luat.

- Tap hop, nam bét va phan anh tAm tu, nguyén vong hop phép, chinh dang cua
doan vién, nguoi lao dong; t4 chire, van dong doan vién, nguoi lao dong thue hign
nghia vu cua can bo, cdng chire, vién chire, lao dong; tham gia quan ly co quan,
don vi, cal tién 1 161 1am viéc va tha tuc hanh chinh nham néng cao chat luong,
hiéu qua cong tac.

- Phat trién, quan ly doan vién; d6i mai, nang cao chat lugng hoat dong Lnng
doan co so tham gia xdy dung Dang, xay dung to chirc, ban, don vi phat trién
bén vimng.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cua phap
ludt va quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché d6 thong tin, béo cdo va céc nhigém vu khac theo quy dinh.

11.5. Nghiép doan co' so

a) Déi tuong tap hop cla nghiép doan co s¢ la doan vien, nguoi lam vige khong
¢6 quan hé lao dong hodc nhimng ngudi lao dong dac thi khac, ciing nganh nghé,
cung dia ban.

b) Nhiém vu, quyén han

- Dai dién cho doan vien trong do6i thoai, thuong luong véi cac chu thé lién
quan va kién 1’1}:,1'11 voi chinh quyén dia phuong, céc co quan, ban, nganh, cong
dong dén cu nhim dam bao viée lam, thu nhap, doi sbng, an toan v¢ sinh, lao dong
va chinh séch an sinh xa hdi cho doan vién, nguoi lao dong.

- Tap hop ¥ kién, nguyén vong cita doan vién dé gitip d& hodc kién nghj ngudi
¢t tham quyén giai quyét kip thoi dam bao quyen, loi ich hop phép, chinh dang
cua doan vien,

- Tuyén truyén, vén dong doan vién hoan thianh nghia vu trong lao dong, thue
hién duong 16, chti truong, chinh sach cta Pang, phap ludt cua Nha nudce, nhigm
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vu cia to chire cong doan; doan két, trong trg gitp d& doan vién trong nghé
nghiép va cudc song; tham gia, ho tro cac co quan, ban, nganh, cong ddng déan cu
bao dam an ninh chinh tri, trdt ty, an toan xa hoi.

- Phat trién, quan 1y doan vién; déi méi, nang cao chat lugng hoat dong nghiép
doan co s&; tham gia x4y dung Dang, xdy dung chinh quyén nhan dén, viig manh.

- Quan Iy va sir dung tai chinh, tai san cia céng doan theo quy dinh cua phéap
ludt va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché d6 théng tin, bao cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

12. Hinh thire to chire ciia cing doan co s, nghiép doan co s&

12.1. Céng doan co s¢ cé dwdi 30 doan vién (tric cong doan co so ghép)
khéng thanh Idp céng doan co s¢ thanh vién, cong doan b phén, t6 cong doan.

12.2. Cong doan co sé ¢6 tiv 30 doan vién tro én thi dwge xem xét thanh J’gp
cong doan co so thanh vién, cong doan bj phin, to cong doan, khi cé dii diéu
kien nhw sau:

a) Cong doan co so thanh vién 14 c¢dng doan truc thude cong doan co so, duge
thanh 14p & don vi thanh vién cla to chire, doanh nghiép, khi cd tir ba cong doan
bd phan, 16 cong doan tror 1én,

b) Céng dodan bd ph:,an la cong doan truc thude cong doan co s& hogc true thude
cdng doan co s& thanh vién, dugce thanh 14p khi c6 tir ba td cong doan tré lén,

¢) Té céng doan do ban chap hanh cong doan co so quyét dinh thanh 1ap khi
¢6 tir nim doan vién tro 1én.

d) Nghiép doan co s& khéng thanh 1ap nghiép doan co so thanh vién va
nghiép doan bd phéan. Khi di diéu kién nhu diém c néu trén thi duge thanh 1ap
td nghiép doan.

12.3. Nhiém vu, quyen han ciia cong doan co so thanh vién, cong doan bj
phin, 16 cong doan, té nghigp dodn

a) Nhiém vu, quyén han ctia cdng doin co s& thanh vién

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién du-::mg l6i, chu
truong ciia Dang, chinh sach, phép ludt ciia Nha nudce va nhiém vu cua t6 chirc cong
dodn, nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cue hoc tap, rén
luyén nang cao nhan thirc chinh tri, phap luat, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop vai thi trnirong hoic ngudi dimg dau co quar, don vi, doanh nghiép
xdy dyng va thuc hién din chu ¢ co s0; cham lo doi sdng vat chat, tinh than, cai
thién diéu kién lam viéc vé cham sdc sitc khoe cho ngudi lao dong: 16 chire cac
phong trao thi dua cho doan vién. nguoi lao dong.

- Hiréng dan, hé tro ngudi lao dong giao két hop dong lao déng, hop dong lam
viéc: déi thoai, thuong luong tip thé va té chire thue hién thoa udce lao dong tap
thé theo quy dinh ctia phap ludt.
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- Tap hop, nam bt va phan 4nh tdm tw, nguyén vong hgp phap, chinh ding ciia
doan vién, nguoi lao dong voi cong doan co s0.

- Phét trién, quan ly doan vién; tham gia xdy dung céng doan co s¢ viing manh;
xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén ving.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cﬂab cong doan theo phan cip cua cong
dodn co s¢ dung quy dinh cta phdp luét va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam,

- Thue hién ché do théng tin, bo cdo va cdc nhiém vy khéc do ban chép hanh
cong doan co so chi dao.

b) Nhiém vu, quyén han clia cong doan b phén

- Tuyén truyen, van dong doan vién, ngudi lao dong thye hién dm:mg 161, chi

truong clia Pang, chinh sach, phép ludt cia Nha nude va nhiém vu cuia td chire céng

doan, nhiém vu chinh tri cta co quan, don vi, doanh nghiép; tich circ hoc tép, rén
luyén ning cao nhan thic chinh tri, phap ludt, trinh do chuyén mén, nghiép vu.

- Phéi hop véi thi trudng hodc ngudi dimg ddu co quan, don vl, doanh nghu:p
xdy dung va thyc hién dén chi & co sé; cham lo doi sbng vat chat, tinh than cho
doan vién, ngudi lao dong; vén dong doan vién, nguoi lao dong thuc hién cac
phong trao thi dua yéu nuoc,

- Tich cuc tham gia déi thoai, thuong lugng tap thé va thuc hién thoa udce lao
dong tap thé theo quy dinh cua phdp luét.

- Tham gia ph:’_}ng chéng tham nhiing, tiéu curc, 1ang phi va cac té nan xa hoi.

- Tap hop, nam bit va phan anh tam tu, nguyen vong h-:rp phap, chinh dang cua
doan vién, nguoi lao dong voi cong doan cép trén truc tiép.

- Phat trién, quan ly doan vién; tham gia xdy dung cong doan co so vimng
manh: tham gia xdy dung Pang, xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép phat
trién bén vimg.

- Quén Iy va sit dung tai chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh cua phap
ludt va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché do théng tin, bdo cdo va cac nhiém vu khae do ban uhﬁp hanh
cong doan co so chi dao.

¢) Nhiém vu, quyén han ctia 16 céng doan

- Tuyen truyén, van déng doan vién, ngudi lao déng thyc hién t6t nghi quyét,
chuong trinh céng tac do ban chép hanh cong doén co s chi dao, huong dan.

- Vin dong doan vién tham gia giam sat thue hién dén chu & co so, huong ung va
thyre hién cac phong trao thi dua do co quan, don vi, doanh nghiép t6 chire phat dong.

- Van dong doan vién tham gia déi thoai, thuong luong tap thé va thuc hién
théa wée lao déng tap thé theo quy dinh cia phap luét,

- Vén dong dodn vién tich cuc tham gia phong chéng tham nhiing, tiéu cuc,
lang phi va cac té nan x4 hdi tai noi lam viéc.
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- Tép hop, ndm bét va phan anh tdm tw, nguyén vong hop phap, chinh dang ciia
doan vién, nguoi lao dong dé dé xudt, kién nghi véi ban chap hanh céng doan co s6.

- Vin ddng nguoi lao dong gia nhdp Cong doan Viét Nam, xay dung va nang
cao chét hrong hoat ddng cua tb cong doan.

- T6 cong doan 05 ndm mét lan 16 chirc hoi nghi toan thé doan vién dé thuc
hién céc nhiém vu theo ké hoach dai hdi cua céng dodn co s& va biu td trudng, t6
phn cong doan (néu cé). Truong hnp khuyét té truong, t6 pho céng doan, ban
chap hanh cong doan co so chi dao t6 cong doin t& chire héi nghi toan thé dé bau
b sung.

- Thure hién ché do théng tin, bdo cao va cac nhiém vu khac do ban chﬁp hanh
cong doan co so chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han cua to nghiép doén

- Vién ddng doan vién tich cuc lao ddng tang thu nhdp, bdo dam viéc lam, doi
sOng, an toan vé sinh lao déng.

- Tép hop ¥ kién, nguyén vong cua doan vién dé dé xuét véi nghiép doin co
sar giai quyét.

- Tuyén tm}'en‘, van dong doan vién thue hién tot nghj quyet -:hm:rng trinh cong
tac do ban chap hanh nghiép doan co sd chi dao hwéng dan; doan két, tuong trg
gitp dé doan vién trong nghe nghiép va cudc sung, tham gia hé tro cac co quan,
ban, nganh, cong dﬁng dan cu bao dam an ninh chinh tri, trit Ly, an toan xa hoi.

- Vién déng ngudi lao dong gia nhip Cong doan Viét Nam, tham gia xdy dung
va nang cao chét lugng hoat dong nghiép doan co so.

- Té nghiép doan 05 nam mét lan té chire héi nghi toan thé doan wen dé thue
hién cac nhiém vu theo k& hoach dai hoi cia nghi¢p doan co s& va bau td trudng,
t6 pho nghu.p doan (néu cd). Trudng hop khuyet to truong, td pho nghiép doan,
ban chap hanh nghiép doan co so chi dao 1 nghiép doan td chire hoi nghi toan thé
dé bau bo sung.

- Thue hién ché dé thong tin, bio cdo va cac nhiém vy khac do ban chap hanh
nghiép doan co s& chi dao.

13. Viée gia nhap Céng doan Viét Nam ciia t6 chive clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép theo Piéu 20 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

13.1. Ho so gia nhap Cong doan Viét Nam

a) Van ban deé nghi gia nhap Céng doan Viét Nam co chit ky clia ngudi co tham
quyén cia td chite cta ngudi lao déng tai doanh nghiép (kém theo van ban thé
hién viée to chire clia ngudi lao déng tai doanh nghiép quyét dinh gia nhip Cong
doan Viét Nam);

b) Ban sao cac van ban th1é hi¢n tinh hgp phap cta to chie ciia ngudi lao ddng
tai doanh nghiép (vin ban vé viéc thanh ldp 10 chirc clia co quan ¢6 thim quyen,
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van ban ¢ong nhén co quan lanh dao va céc chirc danh lanh dao, diéu 1é, cac quy
ché hoat dong va céc van ban khac cd lién quan dén hoat déng cia t6 chirc);

¢) Bién béan hop ldy ¥ kién céc thanh vién clia td chirc clia nguoi lao dong tai
doanh nghiép khi co tir 2/3 thanh vién déng ¥ viée gia nhip Cong doan Viét Nam;

d) Danh sach thanh wen tu nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam (gom ho tén,
ngay T.hang nam sinh, s6 {ZCCDI Binh danh cé nhén, chirc vu, chir ky truc tiép va
cam két khong tham gia cac tb chirc bat hop phap);

d) So yéu Iy lich cé xéc nhan cia chinh quyén dia phuong di voi nguoi dimg
dau ban lanh dao, ban diéu hanh cta t6 chirc clia ngudi lao ddng tai doanh nghigp;

¢) Vin ban thé hién vé tai san, tai chinh ca t6 chire cia ngudi lao dong gom:
Bién ban ki¢m ké tai san; bao cdo tai chinh; bao -:du cong no phal thu, phai tra
van ban, thoa thudn theo quy dinh cua phap luét vé viée giai quyét cac quyén,
nghia vu cta to chire, cua thanh vién lién quan.

13.2. Tham quyén quyét dinh viéc gia nhip Cong doan Viét Nam cia to ehirc
ctia ngieoi lao dong tai doanh nghiép

a) Trudng hop doanh nghi¢p ¢6 cong doan co sa trire thude quan ly cua lién
doan lao dgng tinh, thanh phn thi t6 chic ciia ngudi lao déng giri ho so dén lién
doan lao déng cap tinh noi to chirc ciia ngudi lao dong ding ky hoat ddng.

b) Trirémg hop doanh nghiép cd céng doan co scr true thude quan ly cua mng
doan nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, tong cong ty truc thude Tong
Lién doan [.ao dong Viét Nam thi t6 chire ctia nqu:m lao ddng giri hé so dén c{}ng
doan nganh trung wong, cong doan tdp doan kinh té, thng cong ty truc thudc Tong
[.ién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Trudng hop doanh nghiép chura c6 cong doan co s0 ma chi co t6 chirc cua
ng!.rm lao dong thi t6 chirc ctia ngudi lao dong g hd so dén lién doan lao dong
cép tinh noi t6 chire cla nguoi lao dong dang ky hoat dong.

13.3. Trinh tw, thi tuc gia nhip Cong doan Vi¢gt Nam

a) T4 chite cia ngum lao ddng tai doanh nghiép g hé so quy dinh tai khoan
13.1 Hudng dan nay dén lién doan 130 d@ng tinh, thanh pho cnng doan nganh
trung wong, cong doan tap doan klnh té, téng cong ty truc thude Téng Lién doan
Lao déng Viét Nam co thim quyén.

b) Trong thoi han 60 ngay ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh tai muc 13.1
Hudng dén nay, lién doan Iao déng tinh, thanh pho, cf‘mg doan nganh trung wong,
cong doan tap doan kinh té, tong cong ty truc thude Téng Lmn doan Lao dong
Viét Nam chu tri, phéi hop véi co quan quan Iy nha nude vé lao ddng, co quan
cong an cung cdp dé tham tra, x4c minh hd so ctia 16 chire cta ngudi lao dong tai
doanh nghiép; lay ¥ kién ciia cong doan co sé noi ¢é td chite cia ngudi lao déng
tai deanh nghiép hoat dong.
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¢) Trong thoi han toi da 30 ngay ké tir ngay nhdn dwgc vin ban hiép y, xdc
minh tlr co quan chic nang, lién doan lao dcmg tinh, thanh phd, wng doan nganh
trung wong, cong doan tap doan kinh té, tong cong ty trire thude Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam xem xét cong nhén hodc tir chéi cong nhén viéc gia nhap
Cong doan Viét Nam.

- Trudmg hop ban hanh quyét dinh céng nhan, co quan ban hanh quyét dinh céng
nhan phai déng thoi chuyén danh sach thanh vién ty nguyén, di diéu kién dé cong
doan co so tai doanh nghiép ban hanh quyét dinh két nap/céng nhan doan vién.

- Trudmg hop khong cong nhén thi phai tra 1&1 bing van ban va néu rd 1y do dé
td chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép biét.

d) Tmng thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh quyet dinh cong nhan
hodc tir chéi cong nhén, phéi gui viin ban béo céo két qua vé Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam dé theo doi, quan ly tap trung.

d) Té chire cla ngucn lao déng tai doanh nghi¢p duong nhién cham dirt hoat
dong v&i tu cach té chirc cua ngudi lao déng tai doanh nghiép, ké tir thoi diém
quyét dinh cong nhan gia nhip Coéng doan Viét Nam co hiéu luc.

e) Trong théi han t6i da 30 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh viin ban cong
nhén gia nhép Cong doan Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phé hodc cnng
doan nganh trung uong, cong doan tép doan kinh té, tong cong ty true thude Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam m trach nhiém thong bdo bang vin ban cho co quan
quén ly nha nudc co thim quyén dé thu hoi dang ky hoat déng cua to chire dé.

14, Céng tac nir cong theo Diéu 21 Diéu 1é Cong doan Viét Nam

14.1. Cong doan cap xa; cong doan khu cong nghiép; cong doan don vi su
nghigp trung wong; cbng doan dai hoc quée gia, dai hoc vung, dai hoc khac;
Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cdng dnan tap doan kinh té, tong cong ty, t6 chire
tin dung, tai chinh tryc thudce céng doan cip trén co sé cong doan co s0, nghlcp
doan co s& ¢o tir 10 doan vién ni chr l&n thi ban chap hanh cong doan cling cap
quyét dinh thanh 1&p ban nir cng quéan ching va chi dinh thanh vién dé tham mu,
gitip viée vé cong tac nit cong.

14.2. Ban nit céng quan ching c6 tir ba thanh vién trd lén va s0 lugng khéng
vurot quéa hai phan ba (2/3) tong s6 ty vién ban chép hanh céng doan ciing cép (trir
trudmg hop ban chap hanh c6 ba ngudi).

14.3. Ban nit céng quéin chiing gém truong ban, phé trudng ban (néu can) va cie
thanh vién. Trudng ban nit cdng quan chiing 1a ni &y vién ban chap hanh céng doan,
trudmg hop ban chip hanh khéng cé Gy vién 1a nit thi chi dinh 01 doan vién nir lam
truong ban va phén c¢éng mot uy vién ban chép hanh phu trach edng tée ni cong.

14.4. Cong doan co sd, nghiép doan co s ¢6 dudi 10 doan vién nit thi chi dinh
mét tty vién ban chdp hanh hodc cir mét doan vién nir phu tréch cong tac tham
muu t6 chire cac hoat ddng ni céng,
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14.5. Ban nit cong quan chiing khong du diéu kién ton tai va hoat dong thi ban
chap hanh cr,mg doan cling cap xem xét quvet dinh giai thé. Khi ban chap hanh cong
doan ciing cdp két thiic nhiém ky hodc chim dirt hoat dong theo quyét dinh cua
cdng doan cap trén, thi ban nit céng quin chiing duong nhién chém dit nhiém vu.

14.6. Nhiém vu, quyén han ctia ban nit cong quan chiing

a) Tham muu ban chap hanh céng doan cling cip xdy dung chuong trinh, ndi
dung, kinh phi t6 chirc cac hoat déng trién khai cong tac nit cong trong nhiém ky
va hang nam nhim chiam lo, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cho
doan vién nit, lao dong nir.

b) Nim bt tim tu, nguyén vong ctia doan vién nif, ngudi lao djng va phan
anh, dé xuét, kién nghi voi ban chap hanh cng doan cing cép; tham gia xdy dung,
phan bién, kiém tra, gidam sat thuc hién ché d6, chinh sdch lao dong nit, tham gia
giai quyét cdc vin dé lién quan dén quyén va lgi ich hop phéap, chinh déng cia
doan vién nit, nguoi lao dong.

¢) Phét hién, boi dudng doan vién nir uu ti dé gi6i thiéu cho ban chép hanh
cong doan trong qué trinh tham gia cdng tac quy hoach, dao tao va xem xét giai
thiéu bd nhiém véo chire danh lanh dao céc cap. Pai dién cho doan vién nit, nguoi
lau dong tham gia céc t6 chire hop phép c6 Ilm quan dén lao dong ni, tré em, dén
56, gia dinh, binh dang g1 va vi sy phat trién cia phu nir.

d) Tuyén tru}*en gido duc doan vién nir, ngudi lao dong vé duong 16i, chu
truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sdch, phép lugt cua Nha nuée noi chung, hoat
dong nir cong va nhimg ndi dung co lién quan dén lao déng nir ndi riéng, Tb chire
cac phong trao thi dua trong doan vién nir, lao dong nir. Vin dong doan vién nir,
lao dong nir tham gia cc hoat dong xa hdi va céc phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.

d) Td chitc cac hoat déng cho doan vién nit, lao dong nir vé dan sd, gia dinh,
thic diy binh dang gioi, vi sy tién bd ciia phu nit; phéi hgp chim lo tré em 14 con
cua doan vién, ngum lao dong.

15. Tai chinh, tai sin céng doan theo Piéu 23, Didu 24 Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam

Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh huéng dan, quy
dinh riéng viéc dong doan phi ctia doan vién; hoat dong thu, phan c-fip thu, phan
phdi nguén thu, quan 1y, sir dung tai chinh, tai san, hoat dgng kinh té, dau tu xay
dung co ban cua cong doan.

16. Cong tac kiém tra, giam sat theo Diéu 25 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

16.1. Céng doan céc cip cé nhiém vu kiém tra, gidm sat & cap minh, cap dudi
va chiu su kiém tra, gidm st cia cong doan cap trén.

16.2. Ban chap hanh céng doan cac cap théng qua chwong trinh toan khoa vé
cong tac kiém tra, gidm st cong doan cliing cép.
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16.3. Ban thuong vy (noi khéng ¢6 ban thuong vu la ban chép hanh) céng doan
céc cip quyét dinh ké hoach kiém tra, giam sét hing nim ctia cong doan cép minh,
chi dao tiyban kiém tra cling cdp va cong doan cip dudi xdy dung ké hoach kiém
tra, giam sat hiing nim vé chép hanh Diéu 18 Cong doan Viét Nam; quan ly, sir
dung tai chinh, tai san céng doan cing cip va cip dudi; kiém tra khi c6 dau hiéu
vi pham; xit 1§ va tham muu xt Iy ky ludt; giai quyét va tham gia giai quyét khiéu
nai, to cdo; bdi dudng va hudng dan nghiép vu ddi ngti can b lam nhiém vu kiém
tra, giam sat.

16.4. Ban chap hanh céng doan céc cdp chiu trach nhiém trudce cong doan cp
trén vé cong tac kiém tra, gidm sdt cong doan clng cap va cap dudi; thue hién
nhiém vu bao cdo cong tac kiém tra, giam sat truée dai héi, hoi nghi cong doan
cling cap.

16.5. Ban thmmg Vi mng doan cac cap (noi cé ban thuong vu) chiu trach
nhiém trude ban chap hanh vé t6 chirc, huéng din, kidém tra, giam sat, don déc
viée thue hién cic chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

17. Uy ban kiém tra cong doan theo Di¢u 27 Diéu 1& Cong doan Viét Nam
17.1. Uy ban kiém tra cong doan lam viée theo quy ché do ban chép hanh cling
cap ban hanh va quy dinh ciia Ban Thuong vu Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
17.2. Cong doan co s&, nghiép doan co 80 m tir 30 doan vién tré 1én thi bau ty
ban kiém tra dé gitip viéc cho ban chip hanh vé cong tac kiém tra, gidm sat.
17.3. 86 lugng Gy vién ay b:an kiém tra do ban chép hanh cong doan ciing cap
quvet dinh va theo so le, cu thé nhu sau:
a) Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam khong qua 17 uy vién.
b) Uy ban kiém tra lién doan lao dong cép tinh, cong doin nganh trung wong,
céng doan tap doan kinh té, cong doan téng céng ty truc thude Tbng Lién doan

Lao déng Viét Nam dugc béu ti thiéu 03 tiy vién va toi da khéng qua 15 uy vién,
cu thé nhur sau:

-Pon vi ¢6 dudi 20.000 doan vién: bau 1éi da 05 ty vién.

- Pon vi ¢6 tir 20.000 dén duéi 60.000 doan vién: bau toi da 07 uy vién,

- Pon vi ¢6 tir 60.000 dén dugi 100.000 doan vién: bau toi da 09 uy vién.

- Don vi ¢b tir 100.000 dén duéi 200.000 doan vién: bau toi da 11 uy vién.

- Don vi ¢6 tir 200.000 dén duéi 500.000 doan vién: biu t6i da 13 dy vién.

- Don vi ¢o tir 500.000 doan vién tré 1én: bau t6i da 15 ty vién.

¢) Uy ban kiém tra céng doén cép xd; cong doan }{hu cong nghiép; cong doan
don vi su nghiép trung uong, cong doan dai hoc quoc gia, dai hqc vimg, dai hoc
khdc, Nghiép dodn Nghé c4 Viét Nam; cong doan tap doan kinh (&, mng cong ty,

16 chire tin dung, tai chinh true thuge céng doan cp trén co son bau 14 thiéu 05
uy vién toi da khong qua 09 ty vién.
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d) Uy ban kiém tra cong doan co sd, nghiép doan co sd: bau toi thiéu 03 uy
vién, toi da khdng qué 07 Gy vién; cong doan co sé thanh vién, céng doan bd phén
khéng ¢6 ty ban kiém tra.

d) Ban Thudng vu Tdng Lién doin Lao déng Viét Nam huéng dan riéng vé
nguyén tic, tiéu chuan, didu kién, quy trinh cong tac nhan su ban chip hinh, ban
thurdmg v, Uy ban kiém tra; s luong phé chi nhiém Gy ban kiém tra céng doan
céc cap.

17.4. Viéc co ciu ngwoi lam cong tic kiém tra cong doan

a) Chil nhiém ty ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung uwong, cong doan tap doan kinh té, cong doan téng cong ty tryue thude
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam do déng chi phé cha tich chuyén trach céng
doan cung cap kiém nhiém.

b) Cong doan cap xi; cong dm‘an khu cong nghiép; cong doan don vi su nghiép
trung wong, cong doan dai hoc quéc gia, dai hqc vfmg, dai hoc khac, Nghiép doan
Nghé c4 Viét Nam; cong dc-an tap doan kinh té, tong cong ty, t6 chirc tin dung, tai
chinh truc thude cong dodn cap trén co sd co ti ba can by cong doan chuyén trach
tres 1én thi co chu can bd céng doan chuyén trach lam chil nhiém hodc phé chu
nhiém hodic ty vién iy ban kiém tra.

¢) Khong co cau ngudi la chu tai khoan, ngudoi duge uy quyén chi tai khoan;
ké toan trudmg, can bd 1anh dao, quan ly vé cong téc tai chinh tham gia Gy ban
kiém tra cong doan cling cap.

17.5. Trinh tw, thii tuc biu phé chi nhiém iiy ban kiém tra

a) Pho chu nhiém dy ban kiém tra cong doan ( néu ¢6) duge bau trong sb uy
vién tiy ban kiém tra cong doan.

b) Trong thot han 10 ngay lam viée, ké tir khi két thic hoi nghi lén thir nhat
cua ban chép hanh, chi l'lhlLITl u}r ban kiém tra phai triéu tap hoi nghi lan thi nhat
cua u} ban kiém tra cung cip dé bau ph{} chti nhiém ty ban kiém tra theo s6 luong,
co cdu di duge ban chip hanh cling cap théng qua.

¢) Trudmg hop biu bd sung phé chii nhiém ty ban kiém tra virot qué s6 lugng
di duoc ban chép hanh cling cap théng qua phéi duge su dbng v bing vin ban cia
cong doan cép trén.

17.6. Céc cép cbng doan trwde khi diéu dong chii nhiém, phé chu nhiém uy
ban kiém tra la can bd céng doan chuyén trich lim cong tdc khac phai béo cdo va
duoc sy dong ¥ cia cong doan cap trén tric tiép.

17.7. Trinh tu, thu tuc cho thoi Gy vién ty ban kiém tra, bau bo sung Uy vién
Gy ban kiém tra

a) Uy vién 1y ban kiém tra 12 can bo cong doan chuyén trach cap nao khi
chuyén edng tac khac, thdi viée, bo viée hodc khdng thude co céu, ban chap hanh



60

cdng doan cap dé biao cao cong doan cap trén thi dwong nhién théi tiy vién ty ban
kiém tra cong doan cling cap va cp trén (néu cd).

b) Cén bd cong doan khong chuyén trach la uy vién uy ban kiém tra cong doan
cép ndo khi chuyén cong tac khic khéng thudc co cdu di duge cdng doan cap trén
phé duyét; thai viéc, bo viée; xin thdi theo nguyén vong ca nhan thi ban chép hanh
cong doan cip dé xem xét cho thdi hodc khéng cho théi ty vién iy ban kiém tra
cong doan cung cap.

¢) Khi khuyét chi nhiém, pho cha nhiém, Gy vién ty ban kiém tra cong doan
¢éip néo thi ban chdp hanh cong doan cAp d6 thue hién quy trinh, thii tuc bo sung
theo quy dinh. Truong hop can thiét, cong doan clp trén chi dinh br.:- sung uy vién
ty ban kiém tra huac cac chire danh tiy ban kiém tra cong doan cép dudi,

d) Trudng hop béu bé sung iy vién ity ban kiém tra, pho cha nhi¢m dy ban
kiém tra vuot qué so lugng da dugc cong doan cép trén phé duyét phai dugc sy
dong ¥ bing van ban ciia cong doan cép trén truc tiép.

17.8. Nhiém vu ciia iy ban kiém tra cpng dodn cdc cip

a] Uy bdﬂ kiém tra cong doan cac cap hop dinh ky 03 thang 01 lan, hop dot
xuét khi can.

b) Dinh ky 06 thang 01 14n béo céo ban chip hanh céng doan ciing cép vé cong
tc kidm tra, gidm sat va cong tic thi hanh k¥ ludt (néu co).

¢) Cong doan co so, nghiép doan co s cd dudi 30 doan vién, nguoi dugce ban
chép hanh chi dinh 1am cong téc kiém tra, gidm sat ¢6 nhiém vu sau:

- Tiép nhan don, thu khiéu nai, t6 céo va nghlen ciru, dé xudt véi ban chép
hanh cong doan co s&, nghiép doan co sd giai quyét theo quy dinh cua phap luat
va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Phat hién, tham muu, dé xuat véi ban chép hanh céng doan co sd, nghiép
doan co s& thue hién kiém tra, giam sat khi c6 ddu hidu vi pham Diéu 1& Céng
doan Viét Nam, cdng tdc quan ly tai chinh, tai san cong doan.

17.9. Quyén han ctia iy ban kiém tra cong dodn cdc cip

a) Uy ban kiém tra c6 quyén kiém tra, giam sét iy vién ban chép hanh, can bo
cong doan, doan vién cong doan, 16 chirc céng doan cling cap va cdp dudi vé chap
hanh Diéu |&, nghi quyét va cac quy dinh cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,
quy dinh ciia Dang, Nha nude. Kiém tra, gidm sdt viée thu, phén phéi, quan ly, st
dung (& chinh, tai san & cling cip va clp dudi; kiém tra, gidm sat hoat dong cia
don vi kinh té, don vi sur nghiép truc thude cong dodn céc cép (néu co) theo quy
dinh ciia phap ludt va clia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dugc xem xét, quyét
dinh xur 1y ky udt can bd cong doan, dodn vién cong doan khi cé vi pham theo
tham quyén quy dinh xir Iy ky ludt trong t6 chire cong doan.

¢) Khi 16 chitc cac cude kiém tra, gidm sat, Gy ban kiém tra duoc chi dong vé
ké hoach, ndi dung, thoi gian, thanh phan doan kiém tra, giam sét, déi tugng va
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hinh thirc kiém tra, giam sat, két ludn kiém tra giam sat va kién nghi cac vén dé
lién quan dén cudc kiém tra, giam sat (ké ca kién nghj vé hinh thie xir 1y kv ludt
néu ¢6), nhung phai tudn theo cdc quy dinh cia phap luat hién hanh va Diéu 1é
Coéng doan Viét Nam.

d) Khi tién hanh céng tic kiém tra, giam sat, Gy ban kiém tra cé quyén yéu cau
t6 chire, ca nhan dugc kiém tra, gidm sit bdo cdo, cung cap cic thong tin, tai liéu
c6 lién quan dén noi dung kiém tra, gidm sat.

d) Béo cdo vé hoat ddng kiém tra, giam sét cong dodn va dé xudt cic ndi dung,
churong trinh céng téc ciia iy ban kiém tra va viéc khen thuéng, ky luét theo quy
dinh trong cac hdi nghi ctia ban chip hanh cdng doan cling cép.

e) Bdo cdo, dé xut xem xét xit Iy sau két ludn kidm tra, gidm sat (néu c6) voi
co quan thudng true cling cap. Truong hop nhiing kién nghi clia try ban kiém tra
khong duge giai quyét thi cé quyén bdo cdo véi ban chip hanh cing cap.

g) Uy ban Kiém tra Tng Lién doan Lao dng Viét Nam va y ban kiém tra
lién doan lao dong cip tinh, céng doan nganh trung wong, cong doan tap doan
kinh té, cong dodn tdng cong ty truc thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
duoc sir dung con ddu riéng theo quy dinh. Con ddu va gidy to lién quan dén con
déu ty ban kiém tra cong dodn do co quan céng doan cing cap quan Iy, viéc st
dung con déu iy ban kiém tra cong doan theo quy dinh cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

18. Khen thuéng ciia cong doan theo Dieu 28 Di¢u 18 Cong doan Viét Nam

18.1. T4 chirc cong doan cac cap, can bd cong doan, doan vién cong doan c6
thanh tich va nhitng ngudi khong phai la doan vién cong doan co nhiéu cong hién
cho té chire Céng doan Viét Nam duge xem xét khen thuong theo quy dinh ctia
Ban Thutmg vu Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

18.2. Viée dé nghi khen thudng cila cdng doan céc cép thyc hién theo Luat Thi
dua, khen thuong, Quy ché Khen thwdng cla té chie Cong dodn va cac vdn ban
huéng dan cua Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

19. Ky luét ciia cong doan theo Diéu 29 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

19.1. T6 chire cong doan, can bo cong doan va doan vién vi pham ky luét phai
xir ly ¢ong minh, chinh xéc, kip thoi, Can bd cong doan, doan vién cong doan khi
vi pham déu binh ding trude ky ludt cla cong doan. Khi ky luat mot to chire phai
xem xét trach nhiém tdp thé, ddng thoi xem xét trach nhiém cua timg ca nhan lién
quan, nhét la trach nhiém nguoi dimg déu.

19.2. Hinh thire ky luit

a) D6i véi tip thé ban chip hanh, ban thudng vy, Gy ban kiém tra cong doan
cac cAp va cdc 10 chire trong hé thong cong doan: Khién trach, canh cdo, giai tan.

b) Déi voi can b cong doan: Khién trach, canh cdo, cach chire (cac chire vu
cua cong doan), khai trir.
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¢) D6i véi doan vién edng doan: Khién trach, canh cdo, khai trir.

19.3. Can bé cong doan cAp nao vi pham ky luit thi cong doan cp dé xét, de
nghi edp ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh k¥ luat theo quy dinh.

19.4. T chire cong doan, can bd cong doan, doan vién céng doan phai chap
hanh nghiém quyét dinh ky luit. Truong hop khdng dong y ¢ quyén khiéu nai
déi véi quyét dinh k¥ ludt theo quy dinh, nhung khi chua duge co quan c6 thim
quyén gidi quyét thi vin phai chdp hanh nghiém quyét dinh ky lugt da cong bé.

19.5. Quyé‘t dinh thi hanh ky luéit cong doan c¢6 hiéu luc 12 thang ké tir ngay
¢6 hiéu luc hodc quyét dinh giai quyét khiéu nai ky ludt. Truong hop dd c6 quyét
dinh ky luat Dang, ky luat hanh chinh, thi hidu lyc ky ludt cong doan (néu co) tinh
tir ngay ky luat Pang, ky ludt hanh chinh 6 hiu luc

Trong thoi gian quyét dinh ky luat c6 hiéu lyc, néu tap thé, can bd cong doan,
doan vién céng doian khong tai pham hoac khong cé vi pham mdi dén mic phai
xu Iy ky ludt thi quyét dinh ky luat duong nhién chdm durt hiéu lye ma khéng cin
phai co van ban vé viéc chém du1: hiéu lure.

19.6. Nguyén tic, thim quyén, trinh ty, thi tue xir Iy ky ludt t6 chirc cong doan,
can bo céng doan, doan vién cong doan thue hién theo quy dinh cia Ban Thuong
vu long Lién doan Lao dong Viét Nam.

Ban Chdp hanh Téng Lién doan Lao djng Viét Nam hmmg dan thi hanh Diéu
1é Cong doan Viét Nam khoa XIV, nhiém ky 2026 -2031, théng nhét thuc hién
trong toan hé thcng t6 chirc Cung doan Viét Nam. Qud trinh thuc hién néu gap
vudng mic, bat cap, Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam s& xem
xét, didu chinh bé sung kip thoi./.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Bang iy MTTQ,CBTTW; CHU TICH
- Cac Ban Brang Trung vong,
- Van phéng Chinh phu,
- Ban Thudmg teye UBTW MTTOQVN:
- Pang ity Tong Lién doan;
- Ban Chép hanh Téng Lién doén;
- Ban T'I'uuu:rng vy Tong Lién doan;
- UBKT Téng Lién doan;
- LDLE céc tinh, thanh phd; >,
- Céng doan nganh trung wvong; ~Teguy
- Cong doan tip doin kinh té,
t6ng céng ty trie thude TLE;
- Luu: VT, QGHLE.
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PHU LUC

1. Miu so yéu Iy lich nhén sy
Miu sé 01a- d6i véi can b cong doan chuyén trach (Miu 2C/TCTW-98
13 so yéu Iy lich edn bg, cong chire do Ban T6 chire Trung wong ban hanh).

1 Miu 2C/TCTW-98
Don vi trire thude: SO YEULY LICH = eeevemms
Pen vi co 50: ... S6 hidu cdn bo, cong chire

' 1) Ho v tén khai 8inh: ..o
AN | Nam, B oo esesssesessessenes

+x0 2) Céc tén goi Khée! ..iiiviiiininn

1B L) | R —————

Chire vu (Pang, doan thé, Chinh quyén, ké ca chire vu kidm nhiém): .ooeoviennen

4) Sinh ngay: ........ thing ........ ndm .........
5) Noi sinh: .
6) Qué quan (xd, phu-:mg}
(huyén, quéan): .. . [tmh T?)
7) Noi ¢ hién nay {Xa hu}’EI] tinh hoac sb nha, dam‘ng pho TP)
i i L3 (41 1101 | e Sy
8] Din l;:fsf: {Kmh Tay, Mung Edé..):
9) Tén gido: : T —
10) Thanh phan gia dmh XUAE TRAN ©.ocorscasraeniensnssnessraensassssssssassasssssssesssrnsases
(Ghi la cong nhan, ndng dén, cdn bg, cong chire, tri thire, quan nhéan, din nghéo thanh
thi, tiéu thuwong, tiéu chu, tu san ...)
1) Nghé nghiép ban thin trude khi dige tuyén dung:
(Ghi nghé duoc dio tao hodc cdng nhén (thg gi), lam rudng, budn ban, hge sinh, ...)
12)  Ngay duge tuyén  dung: e o e O
Vo co guan ndo, O d8m ..oiinaininiaie
13) Ngay vao co quan hién dang cong téc: ... /... /..., Ngay tham gia cach mang: .../
14) Ngay vao Pang Cdng san Viét Nam: .../ ... / ... Ngay chinh thue: ... /... /...
15) Ngay tham gia céc to chire chinh tri, xa hoi:
(Ngay vao Poin TNCSHCM, Cong doan, Hji ......... )
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16) Ngay nhap ngii: .../... /... Ngay xuit ngdi:... / ... / .. Quan ham, chirc vu cao nhit
(nadm):

17) Trinh d6 hoc van: Gido dyc phd thong:
Hoc ham. hoc vi cao nhat:

(Lép miy) GS, PGS, TS, PTS, Thac si, Ctr nhan, K§ st ... ndm néo, chuyén nganh gi)

- Ly lufin chinh uri: .................. - Ngoai ngil:

(Cir nhin, Cao cip, Trung cﬁp, Sor cﬁp) (Anh (A/B/C/D) Nga (A/B/C/D) Phap
(A/B/C/D) ...)

18) Céng tac chinh dang lam:

19) Ngach cong ui-!frc: (ma e S )
Bic luong; ......., hé s0: ....... tr thang ... /.......

20) Danh hiéu duge phong (ndm néo):

(Anh hing lao ddng, anh hiing lye lugng vil trang, nha gido, théy thude, nghé s nhin
dén, uru 1)

21) So trudng cong té‘c:
Cong viéc da lam 1du nhat:

22) Khen thuong:

(Huén, huy chuong, nam nao)

23) Ky ludt (Pang, Chinh quyén, Poan thé, Cép quyét dinh, niim ndo, Iy do, hinh thire, ...):

24) Tinh trang stc khoe: Cao: 1m ......, Can nang: ....... (kg), Nhom MAN ..ecuies

(tht, binh thuong, yéu hodic c6 bénh man tinh gi)

25) 86 chimg minh nhén dén:
Thwong binh loai: ............ Gia dinh liét si:

26) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU
Nganh hoc hodic | Thoi gian | Hinh thoe | Vian biing, chimg

tén 1&p hoc hoc hoc chi, trinh d¢ gi

Tén truedmg

..............................

;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;

(Ghi chu: Hinh thire hoe: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bﬁng:
Tién s1. Pho tién si, Thac si, Cir nhan, Ky su ...
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27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thing, nim
dén thang, nam

Chire danh, chire vy, don vi eong téc (Dang, Chinh quyén,

Poin thé)

.................................................................................

28) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Khai r&: bi b, bi ti (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nam néo, & déu), da
khai bao cho ai, NATNE VAN & Z1 w.vvvrvvsieierieniersseriemsssssessesesss s e ceses

b) Ban than c6 lam viée trong ché dd cii (Co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh,
chire vu, thoi gian lam viée ...)

29) QUAN HE VOI NUGC NGOAI

- Tham gia hodc ¢6 quan h¢ v ¢ic to chire chinh tri, kinh té, xd hoi nao & nude
ngoai (1am gi, t6 chire ndo, dat try & & A7) v

- C6 théan nhén (B, me, ve, chdng, con, anh chi em rudt) & nudce ngoai (lam gi, diachi ...)?

...............................................................................................................................................

30) QUAN HE GIA BPINH

a) Vé ban thin: B6, Me, Vo (chong), ede con, anh chi em rudt

Quan heé

[ va tén

Nam sinh

EQLLE quén, nghé nghiép, chirc
danh, chirc vu, don vi, cong téc,
hoc tép, noi & (trong, ngoai
nwée); thanh vién cic 16 chire
chinh tri-xa hai ...

Bé, me

Vo
Chéng

Cic con:

Anh chi em rudt
C—

...................

....................................................

----------------------------------------------------
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b) Bo, Me, anh chi em ruét (bén v hodc chong):

Qué quan, nghé nghiép. chirc danh,
Nam  chire vy, don vi, cbng tac, hoc tép, noi |
sinh | & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac
1 chire chinh tri-xa héi ...

Quan hé Ho va tén

Bo, me
dinbiaiom: | PR
o e

.............

31) HOAN CANH KINH TE GIA BINH
- Qua trinh lwong cia bin thin:

| Thang/nam:

E—

5 Sm_ugng: A _ —— | N J

- Ngudn thu nhip chinh cia gia dinh (hang nim):

g i o[ S —

+ Céc ngudn khac: . :

- Nha é&: + Puoc cip, duge thué, loai nha: ...,
téng dién tich sir dung: ..... m?

+ Nha ty mua, tu xdy, loai nha: ...
tong dién tich st dung: ............. m*

- Dt & + Dat dU0C CAP: .ocvrsircirenaeeenseess M1
LRI s v
- Dét san xudt, kinh doanh: (Téng dién tich dét duge cp, ty mua, ty khai pha ...)

Ngwdi khai Ngay  thang  ndm
T6i xin cam doan Xdc nhin
nhirng loi khai trén ddy clia co quan quan ly
la ding sur that

(Ky tén)
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Miiu 56 01b- dai véi cdn bi edng doan khong chuyén trdch va dai biéu dw dai hoi cong
doan cap trén

BETR SO YEU LY LICH
nh
(3X4) |

——

- Ngay, thang, ndm tham gia Cong doan Viet Nam: ...,

- Ngay, thang, ndm vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép hién nay:

..........

- Ngay, thang, ndm vao Pang CSVN G TR <) P ngay chinh thire: .......

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. Miu danh sdch trich ngang nhén sy ban chiap hinh, ban thuing vu, iy ban kiém
tra, cdc chire danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra v dai biéu dy dai hji cong doin

cip trén
M 56 02
DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH, ... CONG POAN ...
Ho | Chicwvy, | Ndmsinh | Trinh d6 i
: e Déan | Qué  DPang BCH
TT | va |don vicong % : 602 — - ————T
6n \ée Nam | Nit Ioc | quan | vien H?c Chuyén Chl!ﬂ'l I‘cgc:_:;:u L?n r:?l
| van | mobn tri nglt | dau | cir
(1) | (2) (3) 4 (6| @ | )| & | 9 (10) (1) | (12 |13 |14
-

 Néu 1a dang vieén thi ghi ndm két nap

TM. BAN CHAP‘HANH
(HOAC BAN THUONG VL)
Ky tén, dong dau
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3. Méu phitu biu civ

Méu 56 3a- Phiéu bdu ctr cé sé dur
DAI HOI CONG DOAN .........
LAN THU ..., NHIEMKY ........
(Ddu eita BCH cong doan)

PHIEU BAU CU'

......... ,KHOA.....NHIEMKY ..........
TT HO VA TEN
|
2
Méu 56 3b- Phiéu bdu cir ¢6 56 dur
PAI HOI THANH LAP CONG POAN
(chit ky cua trucng ban vdn ding)
PHIEU BAU CU
T | HO VA TEN
I —
2
Méu 56 3c- Phiéu bdu cir khong c6 s6 die
PAL HOI CONG DOAN ...........
LAN THU....,NHIEM KY . ..
f Diu ciia BCH cong doan)
PHIEU BAU CU
TT HO VA TEN PDONG Y KHONG DONG ¥
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Méu 56 3d- Phiéu bdu ctr ¢6 56 die
HOI NGHI BCH CONG DOAN. ...
LANTHU .......
(Dau exa BCH céng doan)

PHIEU BAU CU
......... KHOA.....NHIEMKY ..........

HO VA TEN

Méu sé 3d- Phidu bdu eir khing co 56 dic
HOI NGH] BCH CONG POAN.....
LAN THU .......
(Dédu ciia BCH cing doan)

PHIEU BAU CU

HOQ VA TEN PONG Y KHONG PONG Y
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4. Miu bién bin kiém phiéu
Miu 4a: Bién ban kiém phiéu biu cir ban chip hanh hodc biu cir dai biéu dy dai hdi cong
doan cap trén’

DAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU... Pic lip - Tw do - Hanh phiic
(Déu ctin BCH cong dodn)

BIEN BAN KIEM PHIEU

Chiing t6i dwoe Dai hdi........ lAn thit..., nhig¢m ky..., biu vio Ban kiém phiéu de tb chirc
EITE v RNV . . | |
< E90ng BHI . scivaminiss Trudng ban va ........ dy vién

(danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach thirc biu cir dé dai biéu thye hién quyén biu cir theo ding
neuyén tac va quy dinh cua Diéu 1é Céng doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhdt tri 1p bién ban nhu sau:

- Téng sb dai bidu chinh thire dugc trigu tap du dai hoi  dai biéw:

- Téng sb dai biéu chinh thirc 6 mat du dai hoi ....o.ooviviiiinnnns dai biéu;

- Téng sb dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu ... dai biéu;

- Pai hoi da quyét dinh s6 lugng ... 1& ... dong chi;

- Dai hoi dd nhét tri danh sich bau cir gdm .............
dong chi (danh sach kém theo),

Trong do:

) T E. A S N déng chi;

T N O U ﬁﬁng chi;

- Téng s6 phiu Ban kiém phiéu phit ra ........phiéu;

- Téng sb phiéu Ban kiém phicu thu vé ........ phiéu:

- 86 phidu hOp 12 cooveeeseeersseeesensemssserssren phiéu;

- 56 phidu khéng hop 1€ voeeevenmunnsnees phiéu;

- Két qua kiém phiu cia timg ngudi theo danh séch phiéu biu cir nhur sau: (danh sach kém theo);

- Can ctr quy dinh cla E?fiéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh séch tring el ....oveevveevnnnns o

s0 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

Ban Kiém phiéu xéc dinh két qua Dai hgi dAbau1a .....cooovvvveieeaininns theo s6 lugng Dai

hoi da quyét dinh, xin trin trong bao céo Doan Ch tich va toan thé dai biéu dur Pai hi.
Bién ban kiém phiéu lap thénh 03 ban, giri Poan Cha tich dé liu ho so Dai hi.
Lam tai ...hdi...gio.....ngay ....thang....ndm......
TRUONG BAN

* Puee vin dyng dé bau cir tai hgi nghj cong doin.
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MAu s 4b: Bién ban kiém phiéu béu cir chire danh chit tich tai dai hoi cong dodn cap co so’
PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU... Pic lip - Ty do - Hanh phiie
(Diév ciia BCH cong dodn) -

BIEN BAN KIEM PHIEU

Béu cir chire danh Chii tich Céng doan.......
khoa ..., nhiém k¥....

Chitng 16i dwroc Dai hi Céng doan co sé ... ldn thir..., nhiém ky..., biu vio Ban kiém
phiéu dé t chite béu cir chire danh Chi tich cdng doan .......cccoevriiveiienn..g0m:

-Bong chi ............... Truomg ban ...........0y vién
(danh sach kém theo).

Ban kh.rn phiéu da phd bién cach biu cir dé dai biéu thyre hién quyén bélu cir theo ding
nguyén tic va quy dinh clia Diéu |& Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu. Ban
kiém phu,u nhit tri 1dp bién ban nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thire dugc triéu tip dy dai hoi  dai bidw;
- Téng sb dai biéu chinh thirc ¢6 mat dw dai hdi ........ dai bidu;
- Téng sb dai biéu chinh thire tham gia ba phiéu ...... dai biéy;
- Pai hoi da nhat tri danh sach biu cir gdm ...ocoveeenn.
ding chi (danh sach kem theo):

Trong da:
SURER oo omemidpima et déng chi;
-Péetr . ... dbng chi;
- Tong 56 phmu Ban kiém phiéu phat I8 ais phiéu;
- Tong s6 phi¢u Ban kiém phiéu thu vé ....... phiéu;
= 58 Phitu hop I8 onorrsssssssssssisnsmsisssisasisssminss phiéu;
- 86 phiéu khong hop 1é ........ Sl phiéu;
- Két qua kiém phiéu bau cir nhir sau: ...ccovvnsisiones:
- Can cir quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, ddng chi .............. da triing cir chit
fieh s
nhigm ky ...

Ban ki#m phiéu xin trén trong béo cdo Doin Chi tich va toan thé dai biéu dy Dai héi,
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Doan Chu tich dé luu hd so Pai hi.
Lamtai ... hoi ... giér...... ngdy .... thing ... nim

TRUONG BAN

* Purge van dyung dé bau cir chil tich tai héi nghi cong dodn co siv
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Miu sb de: Bién ban kiém phiéu bau cir ban thuéng vy, ty ban kiém tra tai hi nghi ban chép
hanh cong doan

HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA..., NHIEM KY... Dic ldp - Ty do - Hanh phiic
(Déu ciia BCH céng doan) e e

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir .

khﬁ - nhtém ky

Chiing toi duge Hoi nghi lan thir...... ban chiip hanh ................... biu vao Ban kiém
phiéu ¢é td chire biu ctr ........oooovieenern khba L., nhigm k..., gom:
- Pbng ¢hi ...... Trudng ban v .......ccooveeens iy vién

(co danh sach kém theo).

Ban klun phiéu di phd bien cach thire bau cir dé dai biéu thye hién quyen héu eir theo ding
nguyén tic va quy dinh cla Piéu 1é Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhit tri 14p bién bén nhw sau:

- Tong s6 dai biéu chinh thire dwge trigu tip dy hdi nghi dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thire ¢6 mat dy hoi nghi ..... dai biéu:
- Tdng sb dai biéu chinh thite tham gia bo phiu ...... dai bidu;
- Héi nghi 43 quyét dinh s6 IUomg ...oevveevmrammrnmsinieens
| A —— dong chi;
- H6i nghi da nhit tri danh sdch bau cir 1171 S
déng chi (danh sach kém theo):

Trong di.

T SO OTPOPIOPRPOOOON < (o1 =0 s |
-Béclr . ....déng chi:
- Tong so plueu Ban kiém phiéu phat = T phiéu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu v& ....... phiéu;
+ BRI BARAR. . comino s phicu;
- 86 phiéu khong hop 18 ....ccvvvvccnisiasrearinns phiéu;

~ Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sich kém theo);

- Can cf quy dinh cla Diéu 1¢ Céng doan Vigt Nam, danh sich tring cur
L el so phlf:u tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

Ban kiem phleu xin trdn trong bée cdo Boan Cha tich va toan thé dai biéu du Hoi nghi.
Bién ban nay lip thanh 03 ban, gii Doan Chu tich dé luu hé so Héi nghi.
Lam tai ... hoi ... gitr ... ngay ... thang ... nam ...

TRUONG BAN
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Mau s0 4d: Bién ban ki¢m phiéu biu cir chire danh chi tich, phé chi tich, chi nhigm dy
ban kiém tra tai hoi nghi ban chép hanh cong doan’

HOI NGH] BAN {:HAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.. KHOA..., NHIEM KY... Pic lip - Ty do - Hanh phic
(Diéiu cua BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau civ chive danh... . khoa ..., nhiém ky....

Ching 5i duge Hoi nghi lan thir...... ban chdp hinh ................... bu vio Ban kiém
phiéu dé 16 chirc bau cir chirc danh ............ khoa ......, nhiém ky....... gom:
- Déng chi ...... Trudng ban va .. .0y vién (danh sich kem theo).

Ban kiém phiéu dé phé bién céch thie béu cir d dai biéu thye hién quyén bau ett theo dung
nguyén tie va quy dinh cia Piéu 1é Coéng doan Viét Nam, Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhit tri 1ap bién ban nhu sau:

- Téng so dai biéu chinh thire duge triéu tdp du hdi nghi dai bidu;

- Téng sb dai biéu chinh thitc c6 mat dy hdi nghi .........dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phidu .......... dai bicy;

- Hi nghi da nhit tri danh sach bau cir gém .......... ddng chi (danh séch kém theo);

Trong do:

= AT oo s S dong chi;
CIETIE . s e A  a Ead dong chi;
- Tong s6 phiéu Ban kiém phiéu phét ra ....... phiéu;
- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu . S— phiéu;
- 68 PRIU ROP 1& cocvcriisicrarcrcirisisissnsmssnenses PHIEW
- 86 phiéu khong hop 1€ ....occvvcriermeareemicsnns phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sich ban cir nhur sau:

- Can cit quy dinh ciia Didu 1& Cong dodn Viét Nam, ddng chi ... di tring it ..., nhiém ky . ..
Ban kiém phiéu xin trin trong béo cdo Poan Chi tich va toan thé dai biéu dy hoi nghi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Doan Chu tich dé luu hd so Hoi nghi.

Lam tai ... héi... gir ... ngdy ... thang ... nam

TRUONG BAN

# Puge vin dung dé biu cir chire danh phad chi nhigm dy ban kitm tra cong doan
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Miu s6 4d: Bién ban kiém phiéu biu cir ban chip hanh tai dai hoi thanh lap cong doan cap co sd

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN...... Pic 1dp - T do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir Ban Chap hanh cing doan...........

Chiing ti duroe Dai héi thanh 1ap cong doan .......... , biu vao Ban kiém phiéu td chire bau
¢ir Ban Chép hinh Céng doan........ gém: Pongchi .......... Truong ban va ........ ay vién (danh
sich kém theo).

Ban kiém whiéu da pho bién cach thire bau cir dé dai biéu thuc hién quyen béu ctr theo dung
nguyén tic va quy dinh etia Biéu 1¢ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhit tri 14p bién ban nhu sau:

- Téng sb lao déng 6 don xin gia nhip Cong doan Viét Nam: ngudi;
- Téng s6 lao dong da 14 doan vién Cong dodn Vigt Nam: ngwoi;
- Téng sb dai bidu chinh thire duge triéu tdp dy dai hoi  dai biy;
- Téng sb dai biéu chinh thitc ¢6 mat dir dai hdi ....... dai biéu;
- Téng sb dai biu chinh thirc tham gia bo phiéu ....... dai biéu;
- Dai héi d& quyet dinh 56 lwgng ban chép hanh ...

B ddng chi;

O Dai hai da nhit tri danh séch béu cir gérm
dong chi (danh sach kém theo):

Trong do:
37 A T SRS e dbng chi;
-Péelt ... eereesesenesenneses dODE Chi:

- Téng sb ph1eu Ban Llém pi'néu phitra ..... phiéu;
- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ....... phiéu;

- 86 phiéu hop 18 ..oveveveees Y phiéu;
- 86 phiéu khong hop 1§ . oooovirrrresrnnnnnens phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sdch biu cir nhir sau: (danh sich kém theo);
- Cin cir quy dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh sich tring cir Ban Chép hanh
{,Eﬁng doan ..
¢6 s6 phiéu tm nlnem tir cao :I{,n thap nhxr sau: (n‘]anh '-:ac:h kem theo).

Ban kiém p'hieu xde dinh két qua Dai hoi (da biu di hodc chua haul du theo so luong
Pai hoi di quyét dinh), xin tran trong béo céo Poan Chu tich va toan thé dai bicu du Dai héi.

Bién ban nay lap thinh 03 bén, gii Poan Chi tich d& luu hé so Dai hdi.

Lam tai ... hdi ... gi&r ... ngay ... thang ... ndm ......

TRUONG BAN VAN DONG  POAN CHU TICH PAI HQI  TRUOGNG BAN KIEM PHIEU
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Miiu s de: Bién ban kiém phiéu bau cir chi tich tai dai hoi thanh ldp cong dodn co s

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN......... Péc lip - Ty do - Hanh phiic
BIEN BAN KIEM PHIEU
Biiu cir Chii tich efng dodn .....cevveeeennens
~ Chiing i duge Dai héi thanh 1dp cong doan cosd .....oovvvnrne. , biu vio Ban kiém phiéu
dé 16 chie bau cir chu tich céng dodn ........ gbm: Pdng chi .......ccoovvnes Truémg ban va

...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu di phé bién céch thite bau cir dé dai biéu thye hién quyén bdu cir theo ding
nguyén tic va quy dinh ctia Didu 1& Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phicu
nhat tri ldp bién ban nhu sau:

- Téng sb lao dong cé dom xin gia nhdp Cong dodn Viét Nam:  nguoi;

- Téng sb lao dong da la dodn vién Céng doan Viét Nam: nger:
- Tong so dai biéu chinh thie duge trig¢u tap du dai hoi  dai bidu;

- Téng sb dai bidu chinh thitc ¢6 mat dy Dai hdi ............... dai bidu;
- Téng sé dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu ................dai biéu:

- Dai héi da nhét tri danh sach béu cir gdm .............
déng chi (danh séch kém theo);

Trong do:

6 5,77 RSB e ddng chi;

SRR i S s R dbéng chi;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phétra ....... phiéu;

- Tong 56 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........ phiéu;

-5 phitu heplé woaunusaunmiie phiéu:

- 8b phiéu khbng hop 1€ suiiiaunm i phiéu;

- Két qua kidm phiéu biu cir nhur sau: .....c..cvieveunie ‘

Can cir quy dinh ctia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, dong chi .......... di trang cir chi tich

cong dodn cor sér tai Pai hot thanh lap cong doan ...
Bién ban nay lap thinh 03 bén, gii Poan Chu tich dé luu ho so Dai hai.
Lam tai ... héi ... giér ... ngdy ... thang ... nam ..

TRUGNG BAN VAN PONG  POAN CHU TICH PATHQOI  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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5. Miu don xin gia nhip Cong doan Viét Nam
Miu s6 5a: Don danh cho cé nhin

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phie

PON GIA NHAP CONG DOAN

Kinh giri: Ban Vin ding thinh Iip CBCS...............
thode giei cong doan cap trén ca so (cdp quan Iy truc tiép) ...)

B B s o e s s U Rl S IPAMTHIEE s rwmsmn monnns
= SINN MZAY: overerinressisismsssussssassrbsnnasasasssshsistsssasssnsmsasssassasssnnsasns S T L
- S8 can cudic cOng AANHG ChICUL ...t rnirissmimss st iemias s b
S B TIOR3 BB PR S e
= Mo Lamvice BIBD DAY Gt

- Chitc vu ddng/chuyén mon dang dam nhi€m: ...,

Sau khi tim hidu Luat Cong doén, Diéu 1¢ Céng doan Viét Nam, t6i tan thanh va tw nguyén
lam don gia nhép té chire Céng doan Vigt Nam.

Khi 13 doan vién ciia Cong dodn Viét Nam, t8i xin hira: Thyc hién tét nhiém vy, quyén han
ctia doan vién; chip hanh sy phén cong cta 1 clnre, cde quy dinh cla Diéu [é Cong doin Viét
Nam, chu truong, nghi qu}rét efia to chire cong dodn, dong doan phi diy i, dang quy dinh.

........... ngay ..... thang ... nam ...
Nguwii lam don
(Ky, ghi rd ho tén)
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Mau s6 Sh: Don danh cho tép thé nguéi lao déng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Lip - Ty do - Hanh phie

PON GIA NHAP CONG DOAN

Kinh givi: Ban Vin djng thanh 1dp CDCS.........
‘hodic gui edng doan edp trén co 5o (i cap quan Iy trec tiép) ...}

Ching 6  gbm...... ngudi lao  déng. lam  wvidke i ..,
sau khi tim hidu Ludt Cong doan, Diéu 1 Cong doan Viét Nam, ching tbi tin thanh va tu
nguyén ky don gia nhap Céng doan Viét Nam.

Chiing 16i xin chip hinh Diéu 1& Cong doan Viét Nam, déng doan phi ddy du, ding quy
dinh va thue hién ding nghi quyét cia 6 chirc Cong doan.

Danh sdch ngwrivi lao djng gia nhip Céng doan Viét Nam:

Niim sinh Chire vu
p| He 7 —|Dan s6 cccor 86 dign |Noilam | ding/ | oo
vatén  aml| Ni toe | hi chiéu thoai vigc chuyén
maon

]

2

3 '.
l

Nguwiri lip danh sach , nedy ... thang ...
(hode trwong ban viin ding) B'ai dién mqt 50 nhom 'CNLB

(K, ghi rid ho tén) (Ky, ghi rd ho 1én)
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6. Miu quyét dinh két nap/cong nhin doan vién, céng nhin céng doan co s¢
Miu sé 6a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

TEN CD CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CONG POAN CO SO Pée lip - Ty do - Hanh phiie
Sé:  /QD-..... s NGAY oo thang ... néim ..

QUYET PINH
Vé viée két nap doan vién cing doan

BAN CHAP HANH CONG DOAN...
(Hoiic BAN THUONG VU CONG DOAN ...)

Can cir Diéu 1é Cong dodn Viét Nam;
Cin cir Nghi quyét Hdi nghi Ban Chép héanh cong dodn ...... , hop ngay ..
Xét don xin gia nhip Cong dodn Viét Nam eda .......... :

QUYET PINH

Didu 1. Chudn v két nap déng chi ....... (hodic ... dong chi co tén trong danh séch kém theo)
vao Céng doan Viét Nam, ké tir ngay ... thang... ndm...

Piéu 2. Doan vién cong doan cd trdch nhiém thye hién nhigm vu, quyén han theo quy dinh
ctia Piéu & Céng doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd higu lye ké tir ngay ky. Cac don vi, tdp thé cd lién quan va ¢4
nhén ¢o tén tai Didu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu didu 3; CHU TICH

- CD ciip trén (dé BC)

= Luu; ...
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Miu s6 6b: Quyet dinh cong nhin dodn vién céng doan

TONG LIEN DOAN LAO DPONG VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LDLD TINH/TP (CDN TW)... Djc ldp- Tw do - Hanh phie

86: . vor MEAY ... thang ... ndm ...

QUYET DINH
Vé viée ebng nhin doan vién edng doan

BAN THUONG V1J...

Can cit Picu 1¢ Céng doin Viét Nam;
Ciin ¢t Tér trinh kém theo hd so Dai hoi thanh lap céng doan co s& ngdy ....../thang......./nam
............ ciia 1ap thé ngudi lao dong dang lam vide 18l .l

Sau khi thadm dinh don xin gia nhip Céng doan Viét Nam cta ngudi lao dong va két qua
Pai hoi thanh ldp Cong doan ¢o 50 ...,

QUYET DINH

Didu 1. Cong nhan ..... déng chi ¢6 tén trong danh sich kem theo Quyét dinh ndy 13 doan
vién Céng doan Viét Nam ké tir ngdy.... (ngay tuyén bé 16 chire dai hii thanh lap céng dodn co
sa, nghiép dodn co sg). '

Pidu 2. Poan vién céng doan cé trach nhiém thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
cia Diéu 1& Cong dodn Viét Nam,

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hitu lye ké tir ngay ky. Cac don vi, tip thé c6 lién quan va ca
nhén ¢6 tén tai Didu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu diéu 3 CHU TICH
- CP cip trén (dé BC)

- L ..
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7. Quyit dinh cdng nhin céng dodn co 50, ban chip hanh cong dodn co s&
Miu sb 7a: Quyét dinh cdng nhan cong doan co s¢

TONG LIEN DOAN LAO DONG VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LBLD TINH/TP (CDN TW)... Pic lip- Tw do - Hanh phic

84:  /QP-... e, NEAY .. thdng ... ndm ...

QUYET PINH
V& viée eong nhin cong doin co siv
(tén 16 chiee cong doan dwge cong nhan)

BAN THUONG VU ...

Can et Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Cain cit Tor trinh kém theo hé so Dai hdi thanh 1dp cong doan co s& ngay ....../thang......./nam
............ clia tip the ngudi lao dong dang Jam VIge 1Al e

Sau khi tham dinh qud trinh vén ding thanh 1ap cong dodn co so va két qua Dai hdi thanh
lip Cong dodn €0 S& ..ot ;

QUYET BPINH

Ditu 1. Céng nhan Cong dodn ¢o 88 ...oiveieicriivnanis
dugc thanh 14p tir ngay ........ (ngéy tuyén bé thanh lap tai Dai hii thanh lap CHCS).

Diéu 2. Cong doin co so....... trire thudc .... (1én cong dodn cdp trén tric tiép quan Iy); ¢6
tur cdch phap nhén, duge sir dung cun dau riéng, duge mé tii khoan tai ngan hang, kho bac nha

nurée: thue hién nhiém vy va quyén han theo quy dinh cla phép ludt, Piéu 1& Céng doan Viét
Nar,

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu liwe ké tir ngdy ky. Cong doan co 50/ ..oeeernves vé cac cd nhin,
16 chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhur diéu 3; CHU TICH

- CD cdp trén (dé BC) (ky tén, ddng déu)

- Cor quan quan ly LD BP;

- Co guan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

=L ...
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Miu sé 7h: Quyét dinh cong nhén ban chdp hanh céng dodn co s

TONG LIEN POAN LAC DONG VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LPLD TINH/TP (CDN TW)... Péc 1ap- T do - Hanh phuc

86: /QPev. ngéy ... thang ...

QUYET DINH
Vé viée cong nhidn ban chip hinh cong doan co sé
{tén té chirc cong dodn duee cdng whan)

BAN THUONG VU ..ocovverrereiens ,

Can cir Piéu [é Cong doan Viét Nam;

Cain cit Tér trinh kém theo ho so Pai hoi thanh [ap cong doan co sir nga}, ...... /thang......./ndm
................. cla tap thé ngudi lao dong dang lam vige @i .oovvininnrcaneinennes

Sau khi thdm dinh qué trinh véin dong thanh lép cong doan co so vid ket gqua Pai hdi thanh
18p CONE B0AN GO SO .vicmmmmmnmiressmssinsssanis s sssssssns ,

QUYET PINH
Piéu 1. Cong nhin ban chip hanh céng doin co 50 duoe biu tai Pai hoi nghi thanh ldp
Cong dodn co $8.... NEAY ..oofivereen, finsircsiiny gbm cic dbng chi co tén sau diy:
| Chire danh chuyén
TT Ho va tén mdn, don vi cing | Chire vu cong doan
tac
| Myl Vag A [, Vv vigs plidn Chu tich
xudmg X
2 |Trin Thi B Nhin vién phong M| Uy vién BCH

3 J anw I rer
Diéu 2. Ban Chip hanh f‘fﬁng dodn co s@......ccinnes
hoat déng theo quy dinh ctia Piéu 18 ¢é nhiém trach nhiém phéin céng nhiém vu, xdy dimg ké
hoach va trién khai cac hoat dong céng doan ké tir ngay dirge cong nhin thanh 1ép.
Pidu 3. Quyét dinh nay ¢6 hidu lue k& tir ngay ky. Ban Chdp hanh cong dodn co s&
.................... va céc ¢4 nhan ¢ tén tai Diéu 1, chiu trdch nhidm thi hanh quyét dinh nay.

Noi nln: TM. BAN THUONG VU
- Nhur diéu 3 CHU TICH
- CD clip trén (dé BC)

s (ky tén, diong ddin)
- (ot quan quan |y LD DP;

= Corquan Cong an £,
- Ngudi SDLD (dé biet);
o LIS viani

ok
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